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Ferdinandovac, 15.12.2015.

Na temelju ¢lanka 89. Statuta Osnovne Skole Ferdinandovac (u daljnjem tekstu: Skola), a
sukladno odredbama c¢lanka 3. i ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne
novine“ broj 139/10, 19/14), te ¢lanka 1. i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine® broj 78/11,
106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), ravnatelj Skole donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Procedura se odnosi na prac¢enje i naplatu prehrane u skolskoj kuhinji, najam skolskog
stana, zakup $kolskog poljoprivrednog zemljista i prodaju sakupljenog starog papira.

Clanak 2.

Skolska kuhinja

Cijena dnevne usluge prehrane definirana je Odlukom Skolskog odbora. Skola do 10. u
mjesecu objavljuje jelovnik i cijenu prehrane za sliedeci mjesec na web stranici Skole.
Razrednici vode evidenciju korisnika prehrane u skolskoj kuhinji. Korisnici plaéaju
prehranu do 15. u mjesecu za tekuéi mjesec na IBAN Skole.

Skolski stan

Skola s korisnikom Skolskog stana sklapa Ugovor o najmu stana. Visina naknade je
definirana Ugovorom o koristenju stana. Korisnik stana duzan je plac¢ati naknadu za
koristenje stana do 15. u mjesecu za tekuci mjesec.

Zakup $kolskog poljoprivrednog zemljista

Skolski odbor odreduje pocetne cijene godisnjeg zakupa poljoprivrednog zemljista. Slijedi
natjecaj. Ugovor o zakupu Skola sklapa s ponudacem koji ponudi najveci iznos. Rok
placanja je definiran Ugovorom i iznosi 7 dana od dana potpisivanja ugovora.

E’rodaia sakuplienog starog papira
Skola izdaje racune prema rekapitulaciji vagnutog starog papira. Otkupljivac placa u roku
60 dana od datuma racuna.

Clanak 3.



Racunovoda vodi evidenciju naplate iz ¢lanka 1.
Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvaca sljedece:
- usmeni kontakt,
- izdavanje izvoda otvorenih stavaka i opomena,
- opomena pred tuzbu,
- pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 5.

Ukoliko obveze nisu podmirene u roku od 30 dana nakon dospijeca, poduzimaju se mjere
za naplatu. Prvi korak su usmeni kontakti: razrednici s roditeljima, tajnik s korisnikom
skolskog stana i zakupnicima poljoprivrednog zemlji$ta, a racunovoda s otkupljivatem
starog papira. O usmenom kontaktu se sastavlja zabilje$ka. Nakon proteka roka od 60
dana nakon dospijeca Salje se opomena i izvod otvorenih stavaka na ovjeru duzniku.

Clanak 6.

Kada su iscrpljene mjere naplate (usmeni kontakti, izdavanje izvoda otvorenih stavaka i
pisana opomena) pokreée se ovréni postupak radi naplate potrazivanja.
Za pokretanje i pracenje ovr$nog postupka zaduzena je tajnica Skole.

Clanak 7.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomocnih odluka nadleznog
tijela, da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima, da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu te zbog okolnosti
propisanih sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove, potrazivanja ¢e se djelomi¢no
ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj Skole.

Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢lanka 4. ovih
Procedura radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj Skole moze
Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomiéni li potpuni otpis potrazivanja. U ovom
slucaju odluku donosi Skolski odbor gkole.

Clanak 8.

RacCunovoda, tajnik i razrednici duni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere
naplate potrazivanja svatko iz svog djelokruga.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.




