Temeljem ¢lanaka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12 i 86/12) i ¢lanka 41. Statuta Osnovne Skole
Ferdinandovac, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 27. rujna 2012. godine, na prijedlog

ravnatelja i Vijeca roditelja donio je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2012./2013.

KLASA: 602-02/12-01/44
URBROJ: 2137-40-12-1

Ferdinandovac, 27. rujna 2012. Zamijenica predsjednika Skolskog odbora:
Vlasta Golub



ISKAZ VIZ1JE, MISIJE I CILJEVA SKOLE

VIZIA:
e biti demokratska $kola, bliska Zivotu, u kojoj je ugodno uciti i raditi, u kojoj svi daju, ali i

traze svoj maksimum

MISIJA:
e omoguciti ucenicima da u ozracju tolerancije i suradni¢kih odnosa, steknu kompetencije
potrebne za daljnje Skolovanje i ukljuéivanje u svijet rada i drustvo znanja u uvjetima

globalizacije

CILJEVI SKOLE:

e 0omoguciti razvoj i napredovanje svakog ucenika i ucenice sukladno njihovim sposobnostima
te stjecanje osnovnih kompetencija potrebnih u daljnjem Zzivotu

e razvijati kreativnost, inovativnost i poduzetnost

e 0Osposobiti u¢enike da znaju uciti i sami sebe poucavati

e njegovati temeljne pedagoske vrijednosti

¢ visoka ocekivanja od svakog pojedinca, ucenika i zaposlenika

e razvijati pobjednicki duh, samopouzdanje, kriticko misljenje, socijalne i komunikacijske
vjestine, medusobno pouzdanje i povjerenje u ozra¢ju pozitivnog raspoloZenja

e nastojati iskoristiti sve dostupne izvanskolske resurse, materijalne i ljudske, koji ¢e
doprinijeti kvaliteti odgojno—obrazovnog rada i njegovim ishodima

e nastojati transformirati tradicionalnu ulogu ucitelja, od onoga koji prenosi znanje u onoga
koji organizira proces ucenja i samoucenja, koji je katalizator

e od razredne do Skolske razine vodenje i upravljanje usmjeriti ka transformaciji $kole u
organizaciju koja uci i koja raste i razvija se

e sve treba biti podredeno ostvarenju postavljenih ciljeva uz jasno postavljena pravila

e rezultate i postignuca treba pratiti 1 kontrolirati transparentno i motivirajuce

e punu pozornost posvetiti profesionalnom razvoju i napredovanju ucitelja. Uciteljima
omoguciti stjecanje 1 usavrSavanje temeljnih uciteljskih kompetencija te pracenje strucnih i
znanstvenih dostignuca

e temeljna filozofija zaposlenika: stalno se mijenjati i napredovati
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna Skola Ferdinandovac

Adresa Skole:

Dravska 66, 48356 Ferdinandovac

Zupanija:

Koprivnicko-krizevacka

Telefonski broj:

048/210-001

Broj telefaksa:

048/817-709

Internetska posta:

os-ferdinandovac-001@skole.htnet.hr

Internetska adresa:

www.os-ferdinandovac.skole.hr

Sifra $kole:

06-259-001

Mati¢ni broj Skole:

03066363

OlIB:

48279167485

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-06/1079-4 21.12.2006.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Slavko Kendeli¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrué¢ne skole:

Broj ucenika:

196

Broj u¢enika u razrednoj nastavi:

103

Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi:

Broj u¢enika s teSko¢ama u razvoju:

Broj uc¢enika u produZenom boravku:

Broj u¢enika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

PRO 9.00-13.20

-12° 13%-17%

Broj radnika:

Broj uditelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja u produZenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih uditelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u Skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj opéih udionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:



mailto:os-ferdinandovac-001@skole.htnet.hr
http://www.os-ferdinandovac.skole.hr/

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrucju

Polaznici ove $kole su djeca s podrucja Opc¢ine Ferdinandovac i Opéine Novo Virje, iz naselja
Drenovica i Crnec. Skolsko je podruéje $iroko u smislu pripadnosti jedinicama lokalne samouprave,
ali isto tako dosta je veliko i u geografskom smislu. I samo mjesto Ferdinandovac iz kojega je
najvise polaznika ima zaselaka tako da i ta karakteristika naselja utjeCe na ¢injenicu da oko 40%
ucenika ima pravo na prijevoz autobusom pri dolasku, odnosno odlasku iz Skole. Jo§ Sesnaest
ucenika 1 u€enica se vozi ,,uz put“ jer stanuju nesto blize od tri, odnosno pet kilometara do skole.

Polaznici ove skole dolaze uglavnom iz ¢istih poljodjelskih obitelji te mjesovitih, dok jedan
vrlo mali broj ucenika potjece iz obitelji radnika i obrtnika.

Sto se tie materijalnog statusa u¢enika najve¢i dio dolazi iz obitelji zadovoljavajuceg

imovnog stanja, dok manji dio Zivi u losijim socijalnim prilikama.



1.2. Unutrasnji Skolski prostori

U mati¢noj Skoli na koristenju je sedam ucionica, multimedijsko srediste 1 Skolska Sportska

dvorana. Tri ucionice se koriste kao specijalizirane, dok su ostale klasi¢ne ucionice opceg tipa i

uglavnom dimenzijama ne zadovoljavaju propisani standard. U Cetiri klasi¢ne ucionice se u drugoj

smjeni odvija nastava za uCenike razredne nastave. Sve uciteljice razredne nastave Kkoriste jedan

kabinet. Ucitelji predmetne nastave koriste Cetiri kabineta. Nastava vjeronauka i njemackog jezika

izvodi se u vise ucionica, prema rasporedu.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na  uionica, kabinet, .| Veli¢ina . | Veli¢ina Op¢éa Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj um? S um?® | opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 2 2

1. razred 1 54

2. razred 1 54

3. razred 1 54

4. razred 1 54 1 24

PREDMETNA NASTAVA 2 2
Hrvatski jezik 1 54

Likovna i glazbena kultura 1 54

Vjeronauk 1 54

Strani jezik 1 54

Matematika 1 54

Priroda, biologija, kemija 1 54

Fizika i tehni¢ka kultura 1 46

Povijest i geografija 1 54

Informatika 1 32 1 10

OSTALO

Dvorana za TZK 1 288 1 16 2 2
Knjiznica i ¢itaonica 1 57 2 2
Zbornica 1 46

Uredi 4 50

PODRUCNA SKOLA

Drenovica 66 2 2
Crnec 1 68 2 2
UKUPNO: 18* 967*

* iskazan je stvarni broj prostorija i njihova povrsSina, a u tablicama su ucionice opéeg tipa

iskazane dva puta

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 800 2
2. Zelene povrsine, vrt, voénjak,staklenik Cca 1700 3
UKUPNO 2500
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1.4. Nastavna sredstva i pomagala

1.4.1. KnjiZni fond $kole

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
Razglasni  uredaj sa 0 nedostaje
zvonom
Glazbeni centar 1 zadovoljava
Radiokazetofon 9 zadovoljava
Gramofon 1 zadovoljava
Diktafon 2 zadovoljava
Razglasni prijenosni 1 zadovoljava
komplet
Video - i fotooprema:
TV prijamnik 3 Zadovoljva
Kamera 2 Zadovoljava
Videorekorder 1 Zadovoljava
DVD player 2 Zadovoljava
Digit. fotoaparat 2 Nedostaje
LCD projektor 7 Nedostaje
Grafoskop 10 Zadovoljava
Interaktivna ploca 0 Nedostaje
Video nadzor 0 Nedostaje
Informati¢ka oprema:
Stolno rac¢unalo 19 Zadovoljava
Prijenosno racunalo 7 Nedostaje
Printer 7 Zadovoljava
Ostala oprema:
Fotokopirni uredaj 2 Zadovoljava
KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (1. — 1V. razred) 744 zadovoljava
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1010 iznad stand.
Knjizevna djela 2482 iznad stand.
Strucna literatura za ucitelje 1437 iznad stand.
Ostalo 313 iznad stand.
UKUPNO 5986




1.5. Plan obnove i adaptacije

Prema raspolozivim financijskim sredstvima nastavila bi se zamjena vanjske stolarije na

zapadnom procelju zgrade mati¢ne skole.
U skolskoj $portskoj dvorani potrebno je sanirati dio poda.
Potrebno je izvrsiti rekonstrukciju dijela sanitarnih prostora i kanalizacijske mreze.



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2012./2013. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Red. . . Godina . Stupvanj Mentor- | -~ jine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru¢ne | savjetnik staza
spreme
1. Marija Fudek 1961. Nastavnica razredne nastave VI. Ne 28
2. Nada Lukié 1960. Nastavnica razredne nastave V1. Ne 31
3. Ljubica Kendelié 1963. Nastavnica razredne nastave V1. Ne 26
4. Vlasta Golub 1968. Nastavnica.razredne nastave VI. Ne 19
5. ZGIjkO Karan 1964. Nastavnik razredne nastave V1. Ne 24
6. | Slavica Pavlovi¢ 1977. Diplomirani uitelj Vil Ne 12
7. | Melanija Maderi¢ 1980. Diplomirani ucitelj Vil Ne 8
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
. Stupanj | Predmet(i) | Mentor- | Godine
E ed_. Ime i prezime Godlqa Zvanje strféng koji(e)( : savjetnik staza
roj rodenja ;
spreme predaje
1. | Lidija Levaci¢ Mesarov 1971. Prof. HJ i knjiz. VIL. HJ Ne 17
2. | Miroslav Fucek 1978. Prof. HJ i knjiz. VII. HJ Ne 7
3. Ananda Glavica Ostoji¢ 1978. Prof. bio. i kem. VII. Priroda, Ne 7
biologija,
kemija
4. | Irena Marohnié 1984. Dipl. u¢it.s pojac. VII. EJ Ne 3
pr. EJ
5. | Kresimir Sadek 1980. Prof. geo. i pov. VII. Geo. i pov. Ne 7
6. | Vladimir Bermanec 1970. Dipl. ucit. s VII. matematika Ne 5
pojac. pr.
matemat.
7. | Mate Alvir 1979. Dipl.ing. prometa VII. TK Ne 5
8. | Dijana Vedris 1982. Dipl. ucit. s VII. GK Ne 9
pojac. pr. GK
9. | Ivana Dev¢i¢ 1985. Prof. LK VIL. LK Ne 3
10. | Zlatko Pecek 1952. Nast. tjel. odg. VI. TZK Ne 35
11. | Danijel Balasko 1977. Dipl. VIL. Informatika Ne 1
informaticar
12. | Robert Séuka 1972. Dipl. kateheta VII. Vjeronauk Da 14
13. | Martina Kustrak 1981. Dipl. udit. s VII. EJ - rano Ne 1
pojac. pr. EJ ucenje U
PRO
14. | Brankica Senicar 1962. Prof. njemackog VIL. Njemacki j. Ne 25
jezika
15. | Draga Lazi¢ 1985. Prof. fizike VII. Fizika Ne 3




Ucitelj Miroslav Fucek privremeno je udaljen od obavljanja poslova ucitelja hrvatskog jezika te je
umjesto njega zaposlen Mario Kolar, profesor hrvatskog jezika.

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. : : Godina . Stupanj Radno Mentor- | Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje strucne mjesto savjetnik staza
spreme
1. Slavko Kendeli¢ 1958. Prof. PTO-a VII. ravnatelj Ne 33
2. Mihaela Patacko 1982. Prof. povijesti i VII. pedagog- Ne 6
pedagogije inja
3. | Lidija Levac¢i¢ Mesarov 1971. Prof. HJ i dipl. VII. KnjiZnicar- Ne 17
knjizni¢ar ka
2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole
Red_. Ime i prezime Godln.a Zvanje Stupanj Radno mjesto Godvlne
broj rodenja stru. spreme staza
1. Danijela Begovic¢ 1983. Upravni pravnik VI. tajnica Skole 6
2. Dejan Jalzabeti¢ 1975. Knjigovoda V. racunovoda 12
3. Stefica Benko 1966. KV kuharica M. kuharica 27
4. Zdravko Benko 1963. KV strojobravar Il domar-lozac¢ 29
5. Kata Cordagev 1951. / NKV spremacica 32
6. Anica Horvat 1963. / NKV spremacica 17
7. Marijana Crncié¢ 1953. / NKV spremacica PS 14
8. Katica Benko 1971. / NKV spremacica PS 17




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red_. Ime i prezime uditelja | Razred Redovna Rad_ Dopunska| Dodatna INA Rad u produ.| Ukupno Ostali_ _ UKUPN(')V :
broj nastava | razrednika| nastava | nastava boravku  |neposre. rad| poslovi | Tjedno| Godisnje
1. Marija Fucek 1. 16 2 2 1 1 22 18 40 1752
2. Nada Luki¢ 2. 16 2 2 1 1 22 18 40 1752
3. Ljubica Kendeli¢ 3. 16 2 2 - 2 - 22 18 40 1752
4. Vlasta Golub 4, 13 2 3 1 2 - 21 19* 40 1752
5. Zeljko Karan 3.-4. 14 2 2 1 2 - 21 19* 40 1752
6. Slavica Pavlovi¢ 1.-2 16 2 2 - 2 - 22 18 40 1752
7. Melanija Maderi¢ 1.-3.-4. 17 2 2 - 1 - 22 18 40 1752

* u ostalim poslovima ima dva sata zaduzenja organizaciju priredbe ,,Dani kruha - dani zahvalnosti za plodove zemlje*
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2.3.2. Tjednai godisnja zaduZenja ulitelja predmetne nastave

Red. | | . citelia | Predmet Koji dnik Predaje u razredima | Redovna | Izborna| OStall q Ukupno | Ostali UKUPNO
broi me i prezime ucitelja redai Razredni nastava | nastav poslovi Dop. | Dod.| INA neno. rad lovi _ —
J predaje 5.6 [ 7. ] 8 | nastava |nastava| "0 epo. rad | poslovi | Tjedno [ Godisnje
Lidija Levadié
1. Mesarov HJ - - 15 - 4 9 - - 1 - 1 11 9 20 876
Miroslav Fucek/
2. Mario Kolar HJ - 5 - 4 - 9 - - 1 - 1 11 9 20 884
3. | Vladimir Bermanec MAT - 4 | 4 4 4 16 - - 4 2 - 22 18 40 1776
4. | Irena Marohnié EJ - 313 3 3 12+8* - - 2 1 - 23 17 40 1776
5. | Mate Alvir TK - 111 1 1 4 - - - - - 4 5 9 396
6. | Kresimir Sadek P(?E\g' 2 ?é 4l 4| 4| 155 | - 2 | 3 |15| 24 16 | 40 | 1752
Ananda Glavica | PRI, BIOi 1.
7. Ostoji¢ KEM - 5 2 4 4 11.5 - - - 11.5 8.5 20 876
Dijana Vedri$ GK - 1111 1 4+1* - 4 - - - 9 11 20 892
9. Ivana Dev¢ié LK - 1 1 1 1 4 - 4 - - 1 9 9 18 810
10. | Zlatko Pecek** TZK 2 212 2 2 8+5* - 2 - - 3 20 20 40 1752
11. | Danijel Balasko informatika 2 - | - - - - 8 - - - - 10 10 20 896
12. | Robert S¢uka vjeronauk 2 -] - - - - 22 - - - - 24 16 40 1752
13. | Brankica Seni¢ar njemacki j. - - |- - - - 10 - - - - 10 10 20 876
14. | Martina Kustrak EJ rano . N 6* - - - - 6 7 13 | 582
uéenje
15. | Draga Lazi¢ FlZ - - |- 2 2 4 - - - - - 4 3 7 313

*sati nastave s kojima su ucitelji zaduzeni u razrednoj nastavi

**Zlatko Pecek Koristi pravo iz ¢l. 82. KU
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i prezime Radno Broj sati Broj sati
; . Struka Radno mjesto vrijeme - godiSnjeg
broj radnika tjedno .
(od —do) zaduzZenja
1. Slavko Kendeli¢ PTO ravnatelj 7-15 40 1752
. » povijest i - 8-14
2. Mihaela Patacko pedagogija pedagoginja 10-16 40 1776
P-11-15
Lidita Levatic U 9:30-15:30
3. Mesaroy HJiknjiznicar | knjiznidarka | °'%5ie ™ | 20 876
P 11-13
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . Radno N Broj sati
REd.' Ime | prezime Struka Radno mjesto | vrijeme Br_o; sati godiSnjeg
broj radnika tjedno L
(od —do) zaduZenja
. . uprav. -
1. Danijela Begovié¢ . Tajnica 7-15 40 1784
pravnica
2. Dejan Jalzabeti¢ knjigovoda racunovoda 7-15 40 1752
3. Stefica Benko kuharica kuharica I51i35 40 1776
4, Zdravko Benko metalska domar - loza¢ 5433?0 40 1776
6:30-
5. Kata Cordasev - spremacica 14:30 40 1760
11-19
6:30-
6. Anica Horvat - spremacica 14:30 40 1784
11-19
7. Marijana Crnci¢ - spremacica 8-12 20 904
8. Katica Benko - spremacica 7530_ 10 444
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U centralnoj $koli u Ferdinandovcu nastava je organizirana u dvije smjene. U prvoj smjeni
nastavu polaze ucenici predmetne nastave, a u drugoj smjeni ucenici razredne nastave.

Nastava u prvoj smjeni zapocCinje u 7:45 sati, a zavrSava Sestim satom u 12:50 sati.
Odredeni broj sati izborne nastave, dopunske nastave, dodatnog rada i izvannastavnih aktivnosti
odrzava se nulti i sedmi sat te u popodnevnim satima, od prvog do ¢etvrtog sata druge smjene.

Redovita nastava u drugoj smjeni zapoCinje u 13:00 sati, a zavrSava u 17:20 sati.
Izvannastavne aktivnosti i dopunska nastava odrzavaju se nulti i Sesti sat druge smjene.

Nastavni sat traje 45 minuta. Poslije svakog sata je odmor ucenika u trajanju od 5 minuta.
Veliki odmor u prvoj smjeni je poslije tre¢eg sata i traje 15 minuta. U drugoj smjeni veliki odmor
je poslije drugog sata i traje 20 minuta. Za vrijeme velikog odmora ucenici uzimaju obrok u
skolskoj kuhinji.

U prvoj smjeni organizirano je dezurstvo svih nazo¢nih wucitelja i pomoéno-tehni¢kog

osoblja. Prije nastave i po zavrSetku nastave dezura po jedan ucitelj/uéiteljica po utvrdenom
redoslijedu, a to dvoje wucitelja dezura u restoranu za vrijeme velikog odmora.
Dezurstvo uéitelja zapocinje u 7:15 sati, a zavrSava u 13:00 sati.

U drugoj smjeni organizirano je dezurstvo svih nazo¢nih uciteljica i vjeroucitelja te
pomoc¢no-tehni¢kog osoblja skole. Dezurstvo prije i poslije nastave se izmjenjuje dnevno po
utvrdenom rasporedu, a zaduzena je po jedna uciteljica odnosno ucitelj. Ta obveza traje od 12:45
sati do odlaska djece iz skole.

Za vrijeme nastave ulazna vrata Skole su zaklju¢ana, a roditelji i druge stranke koje dolaze u
Skolu putem portafona pozivaju spremacicu da otvori vrata. Sluzbuju¢a spremacica je odgovorna
za ulaz u skolu u vrijeme dok su vrata otvorena.

U PRO Drenovica nastava je organizirana u jednoj smjeni. Nastava pocinje u 9:00 sati, a
zavrSava u 13:20 sati. Za ucenike treceg i Cetvrtog razreda nastava srijedom pocinje u 8:10 zbog
ranijeg zavrSetka redovite nastave kako bi ucenici Cetvrtog razreda stigli na izbornu nastavu
njemackog jezika u mati¢nu Skolu u Ferdinandovac. U PRO Crnec nastava se odrzava $ istim
pocetkom i zavrSetkom kao i u PRO Drenovica.

U podru¢nim razrednim odjelima dezuraju razredni i predmetni ucitelji, prema rasporedu sati.
Dezurstvo pocinje petnaest minuta prije pocetka nastave, a zavrSava odlaskom ucenika iz skole.

Za vrijeme nastave ulazi u obje Skole su zatvoreni.
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3.3.1. RASPORED DEZURSTVA PRIJE | POSLIJE NASTAVE | U RESTORANU

U MATICNOJ SKOLI
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Prva smjena | Devci¢/Alvir- | L.L.Mesarov- Bermanec-Lazi¢ | Pecek-A.G. Kolar-
Seniéar Sadek Ostojic¢ Marohni¢
Druga smjena | Lj. Kendeli¢ M. Fucek V. Golub N. Luki¢ R. S¢uka
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3. 2. Godisnji kalendar rada

Obrazovno Mijesec Broj Broj Broj Broj dana |Proslava
razdoblje radnih| nastavnih | nedjelja | u€enic¢kih |Dana $kole, A) Upis u 1. razred
dana dana blagdana | praznika |Dana op¢ina B) Podjela svjedodzbi
i neradnih i ostalih blagdana |C) Popravni ispiti
dana
. IX. 20 20 10 0 A) travanj 2013.
od 3. rujna| X. 22 22 9 -
do 21.| XI. 21 20 9 - B) 27. lipnja i 1.
prosinca | XII. | 19 15 12 4 boziéni blagdani |srpnja 2013.
2012.
1. l. 22 14 9 8
od 14, L. 20 20 8 - C) 1. 27.1 28. lipnja
sijeCnja do| I1l. | 21 16 10 5 . 22. i 23
14. lipnja| 1v. | 21 21 9 - |uskrsni blagdani | kolovoza 2013.
2013. V. 21 19 10 0 Dan $kole i Dan
Opc¢ine - 2 dana
VI. 19 10 11 9
VII. 23 0 8 23
VIIl. | 20 0 11 20

Temeljem Pravilnika o POCETKU 1 ZAVRSETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH
DANA I TRAJANJU ODMORA UCENIKA OSNOVNIH I SREDNJIH SKOLA ZA SKOLSKU
GODINU planirano je 249 radnih dana od cega je 177 nastavnih dana. Tijekom godine ima 116
neradnih dana, subota, nedjelja i blagdana, a planirano je i 69 dana ucenickih praznika.

e 11.rujna 2012. provodenje projekta ,.Sportom do zdravlja“ u skolopu obiljezavanja HOD-a

e 2.studenog 2012. nenastavni dan — Dusni dan

e 29.svibnja 2013. nenastavni dan — proslava Dana skole

e 31.svibnja 2013. nenastavni dan — proslava Dana Op¢ine Ferdinandovac

e susreti podru¢nih razrednih odjela odrzat ¢e se u nastavni dan, poslije odrzana tri sata nastave

Uc¢eni¢ki odmori:

- zimski: od 24. prosinca 2012. do 11. sije¢nja 2013.
- proljetni: od 25. do 29. ozujka 2013.
- ljetni: od 17. lipnja 2013. do 31. kolovoza 2013.
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3.3. Podaci o broju uéenika i razrednih odjela — mati¢na $kola

o Primjereni | prehrana | Putnika | Uboravku | Ime i prezime
Razred |U¢&enika| Odjela Djevoj- [Ponav- | oblik 3d d razrednika
Gica | ljata | Skolovanja |Uginalobjed. > 9°| 29 cijelo. Produ.
I 20 1 12 0 0 20| O 7 2 - - M. Fucek
1. 19 1 7 0 2 19 0 4 5 - - N. Lukié¢
Il 21 1 8 0 4 21 | 0 | 2 3 - - LJ. Kendeli¢
V. 14 1 5 0 1 14 1 0 | 5 3 - - V. Golub
WURIO 74 ) 4 | 32 | 0 7 7410 |18 13| - | -
V. 25 1 14 2 3 25| 0 3 | 12 - - D. Balasko
VI. 18 1 14 0 2 18| 0 | 4 | 10 - - Z. Pecek
VII. 23 1 11 0 2 19| 0 | 4] 9 - - R. S¢uka
VIIL. 27 1 13 2 2 27| 0 | 3| 17 | - - K. Sadek
UKUPNO
V. - VI 93 4 52 4 9 89 | 0 |14 | 48 - -
WKPNO 1 167 | 8 | 84 | 4 16 |163| 0 |32| 61 | - | -
PRO Drenovica
o Primjereni | prehrana | Putnika | Uboravku | [mei prezime
Razred |U&enika| Odjela Djevoj- |Ponav- |~ oblik 3dol 5d razrednika
tica | lja¢a | Skolovanja | zina objed| > %°| 2% Cijelo. Produ.
l. 5 0.5 2 0 0 5 0 0 0 - - 3. Paviovié
I, 4 | 05| 2 | o0 0 4700l o | -] - FHaviov
M. 8 0.5 2 0 1 8 0|0 0 - - y
V. 7 05| 4 | 0 0 7100l o | -] - Z. Karan
VU0 24 | 2 |10 | 0 1 241 0(0] 0| - | -
PRO Crnec
o Primjereni | prehrana | Putnika | Uboravku | |mei prezime
Razred |U&enika| Odjela Djevoj- |Ponav- |~ oblik 3dol 5d razrednika
tica | ljaca | Skolovanja |yzinalobjed > %°| > 9° Cijelo. [Produ.
l. 2 0.33 1 0 0 0 0 0 0 - -
Il 1 0.33 0 0 0 Ol 0|0 O - -
\VA 2 0.33 1 0 0 0 0 0 0 - - M. Maderi¢
R I 1 | 2 | 0 0 olojo| o | - | -
UKUPNO
SKOLA 196 11 96 4 17 1871 0 [ 36| 52 - -
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3.3.1. Primjereni oblik §kolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden Broj ucenika s primjerenim oblikom §kolovanja
: Ukupno
oblik rada . 1. . | 1v. | V. | VL. | VII. | VIII.
Model individualizacije 0 1 4 1 3 1 0 1 11
Prilagodeni program 0 1 1 0 0 1 2 1 6
Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3.3.2. Nastava u kuéi

Na pocetku skolske godine 2012./13. nije bilo potrebe za provodenjem nastave u kuci.
Ukoliko se pokaze potreba, Skola ¢e postupiti sukladno ¢lanku 42. Zakona o odgoju i obrazovanju u

osnovnoj 1 srednjoj skoli.
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4. TJEDNI
OBRAZOVNOG RADA

GODISNJI BROJ SATI

PO RAZREDIMA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

OBLICIMA ODGOJNO-

Nastavni predmet

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

1. 1. V. V. VI. VIL. VIIL. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 15 525 10 350 15 525 15 525 5 175 5 175 4 140 4 140 73 2555
Likovna kultura 3 105 2 70 3 105 3 105 1 35 1 35 1 35 1 35 15 525
Glazbena kultura 3 105 2 70 3 105 3 105 1 35 1 35 1 35 1 35 15 525
Engleski jezik 6 210 4 140 6 210 6 210 3 105 3 105 3 105 3 105 34 1190
Matematika 12 420 8 280 12 420 12 420 4 140 4 140 4 140 4 140 60 2100
Priroda - - - - - - - - 15 ] 525 2 70 - - - - 3.5 122.5
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Fizika - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Priroda i drustvo 6 210 4 140 6 210 9 315 - - - - - - - - 25 875
Povijest - - - - - - - - 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija - - - - - - - - 15 | 525 2 70 2 70 2 70 7.5 262.5
Tehni¢ka kultura - - - - - - - - 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140
Tjelesna i zdr. kultura 9 315 6 210 9 315 6 210 2 70 2 70 2 70 2 70 38 1330
UKUPNO: 54 | 1890 | 36 | 1260 | 54 | 1890 | 54 | 1890 | 22 770 | 23 | 805 | 26 910 26 910 295 10325
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada

4.2.1. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Broj Broj Izvrsitelj Planirano
Razred v .
~ udenika | grupa programa T G
>
© . 27 2 4 140
o
= I 23 1 Robert &uk 2 70
> m 30 2 obert Seuka 4 | 140
V. 23 2 4 140
UKUPNO 103 7* 14 | 490
.- V.
|V 25 1 2 70
§ VI. 18 1 2 70
3| VI 23 1 2 70
v, | 27 1 Robert Suka 2 | 70
UKUPNO
V. = VIII. 93 4 10 | 350
UKUPNO
I.— VIII. 196 11 24 | 840

* nastava vjeronauka od prvog do Cetvrtog razreda organizirana je u sedam skupina, ¢etiri skupine u

MS i tri skupine u PRO u kombiniranim razrednim odjelima

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Broj | Broj Izvrsitelj Planirano
< |Razred| .
X ucenika grupa programa T G
g V. 20 1 2 70
S VI. 17 1 Danitel Balak 2 70
E[vin [ 19 1 Jel Balasko T 70
VIIIL. 23 1 2 70
UKUPNO
V. VIII. ” 4 8 | 280
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Broj Broj Izvrsitelj Planirano
= Razred ucenika | grupa programa T G
2w | 1w | 1 2 | 70
2 v 13 1 2 | 70
% VI. 13 1 Brankica Seni¢ar 2 70
Z | wvi. 7 1 2 70
VIIL. 11 1 2 70
UKUPNO
VARV 61 5 10 350
4.2.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati dopunske nastave
Red. . Razred Broj Plan_iran_i Ime i prezime
. Nastavni predmet . . broj sati e e el 1
broj grupa | ucenika T G ulitelja izvrsitelja
1. Hrvatski jezik/matematika 1. 9 2 70 M. Fucek
2. Hrvatski jezik/ matematika 2. 8 2 70 N. Luki¢
3. Hrvatski jezik /matematika 3. 10 2 70 LJ. Kendeli¢
4, Hrvatski jezik /matematika 4, 8 3 105 V. Golub
5. Hrvatski jezik/ matematika | 1.- 2. 6 2 70 S. Pavlovi¢
6. Hrvatski j./matematika 3.-4. 8 2 70 7. Karan
7. Hrvatski j./ matematika 1.-3.-4. 3 2 70 M. Maderi¢
UKUPNO I. - IV. 7 52 15 | 525
8. Hrvatski jezik 5./7. 12 1 35 M. Kolar
9. Hrvatski jezik 6./8. 10 1 35 L. L. Mesarov
10. Matematika 5.-8. 23 4 140 V. Bermanec
11. Engleski jezik 5.-8. 22 2 70 |. Marohni¢
UKUPNO V. - VIII. 8 67 8 280
UKUPNO 1. - VIII. 15 119 23 | 805
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4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dodatne nastave

. Planirani . i
Red. Nastavni predmet Razred/ VB ol broj sati vl.me.' prezime
broj grupa | ucenika T G ucitelja izvrSitelja
1. Matematika 1. 6 1 35 M. Fucek
2. Matematika 2. 6 1 35 N. Lukié
3. Matematika 4, 14 2 70 V. Golub/Z.Karan
UKUPNO I. - IV. 3 19 4 140
5. Geografija 5.-8. 14 2 70 K. Sadek
6. Povijest 7.i8. 10 1 35 K. Sadek
7. Matematika 5.-8. 12 2 70 V. Bermanec
8. Engleski jezik 5.-8. 14 1 35 I. Marohni¢
UKUPNO V. - VIIL. 6 50 6 210
UKUPNO I. - VIII. 9 69 9 350
4.3. Obuka plivanja
Razred Broj polaznika Mjesto izvodenja Razrednici
3. razred MS 21 L. Kendeli¢
3. razred PRO Gradski bazeni
Drenovica 8 Koprivnica 7. Karan
3. razred PRO Crnec 1 M. Maderi¢
UKUPNO: 30

Sufinanciranje obuke plivanja planira se od strane Koprivnicko-krizevacke Zupanije, Op¢ina

Ferdinandovac i Novo Virje te roditelja.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO - OBRAZOVNIH |
OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

RED. PLAN.
BROJ/ PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA BROJ |OSTVARENJE|SURADNICI
SATI
1. RAD S - Skupni rad s ucenicima. 70 |Tijekom o
UCENICIMA |- Individualni rad s u¢enicima. nastavne godine razredm(}' )
- Pracenje rada ucenickih udruga i pedagoginja
samostalnih skupina INA.
2. PLANIRANJE, |- Rad na Godisnjem planu i 300 |Tijekom Skolskepedagoginja
PROGRAMIRANJE programu. godine knjizni¢arka
RADA SKOLE, |- Izrada tjednih i  godinjih ¢lanovi U. V.
ORGANIZACIJA zaduzenja. razrednici
ODGOJNO- - Rad na skolskom kurikulumu.
OBRAZOVNOG |- Rad na razvojnom planu i
PROCESA programu.
- lzrada plana rada ravnatelja.
- lzrada plana individualnog
stru¢nog usavrsavanja.
- Izrada plana pracenja nastave.
- Rad na organizaciji natjecanja.
- Rad na organizaciji zdravstvene i
socijalne zastite ucenika.
- Rad na organizaciji kulturne i
javne djelatnosti skole.
- Rad na planiranju i realizaciji
Skolskih projekata.
3. PRACENJEI |- Priprema za posjete nastavnim 180 |X. i XI. mjesecugitelji
UNAPREDENIJE satovima. 2012, struéni
NASTAVE - Pedagosko-instruktivne posjete Il. i 1. mjesecsuradnik
nastavi. 2013.
- Kontrolne posjete nast. satovima.
- Analiza posjeta.
- Analiza uspjeha ucenika.
- Pratenje  realizacije  Skolskog
kurikuluma.
4. RAD S 70 ucitelji
UCITELIIMA T |- Razgovor o struénim pitanjima. ostali
STRUCNIM - Pruzanje stru¢ne pomoci. zaposleni
SURADNICIMA |- Pruzanje  kolegijalne  pomodi tijekom godine

uciteljima i ostalim zaposlenicima.
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OSOBNO - Izrada planova osobnog struénog 100 [tijekom godine
STRUCNO usavrsavanja.
USAVRSAVANIE |-  Struéno usavriavanje izvan kole.
- Stru¢no usavrSavanje prema plany
— osobno.
- Pracenje stru¢ne literature
(pedagoske, financijske, pravne)
ANALIZA - Pracenje realizacije  Godisnjeg 270 [tijekom godine |U.V.
ODGOJNO- plana i program rada. pedagoginja
OBRAZOVNIH |- Praenje ostvarenja  programal krajem 1.
REZULTATA nastavnih predmeta. obrazovnog
SKOLE - Analiza uspjeha ucenika. razdoblja
- Analiza ukupnog rada i izrada krajem nastavne
izvjeSca o radu. godine
RAD NA - Upute =za vodenje pedagoske 100 |IX. Ucitelji,
PEDAGOSKOJ dokumentacije. pedagoginja
DOKUMENTACHI |- Kontrola  vodenja  pedagoske tijekom godine
dokumentacije.
- Vodenje ljetopisa Skole. VIIL i IX.
ADMINISTRA- |- Pracéenje zakonskih propisa 280 |tijekom godine |Racunovoda
TIVNO-UPRAVNI I|-  Sudjelovanje u izradi financijskog Tajnica,
FINANCIJSKO plana vanjski
MATERIJALNI |- Pracenje  utroska  financijskih suradnici
POSLOVI sredstava
- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg
obracuna
- Planiranje nabave opreme
- Koordiniranje = rada tajniStva |
racunovodstva i pomo¢no tehnicke
sluzbe
RAD SA 100 |tijekom godine |Clanovi
STRUCNIM -Priprema i realizacija sjednica U. V. u. V.
ORGANIMA'l |- SuradnjasaR. V. irazrednicima R. V.
ORGANIMA |- Priprema sjednica Skolskog odbora
UPRAVLJANJA |- Sudjelovanje u radu Skolskog

odbora
Rad sa Vijec¢em roditelja i VijeCem

ucenika
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10.

KULTURNA |
JAVNA
DJELATNOST
SKOLE

Organizacija  proslava
manifestacija i nastupa
Organizacija susreta i natjecanja
ucenika

Koordinacija proslava blagdana s
Op¢inama i Zupnikom

Prezentacija

javnih

postignuéa  putem|
sredstava javnog priopcavanja
Sudjelovanje u organizaciji
kulturnih i javnih priredaba
Suradnja s drustvima, udrugama i

drugim drustvenim organizacijama

110

tijekom godine

radnici skole
nacelnik
op¢ine
zupnik

11.

RUKOVODENIJE
PODRUCNIM
RAZRED. ODJEL.

Organizacija rada u PRO
Pruzanje pomo¢i u radu odjela

40

tijekom godine

ugitelji u PRO

12.

OSTALI POSLOVI

Suradnja
samouprave.
Suradnja s
uprave.
Suradnja s Ministarstvom znanosti
obrazovanja. i
NCVVO
Suradnja sa Zupanijskim uredom|
za drustvene djelatnosti
Participacija u organizaciji
zdravstvene i socijalne zastite
Participacija u organizaciji
izvanucionicke nastave

s jedinicama lokalne

Uredom drzavne

Sporta, suradnja s

Pomo¢ u raznih
aktivnosti

Ostali nepredvidivi poslovi

realizaciji

132

tijekom godine

u.Vv.
nacelnik
stru¢ne sluzbe
zupnik
zdravstvene
sluzbe 1 dr.

UKUPNO:

1752
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5.2. Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje

Sadrzaj rada

Vrijeme
ostvarenja

Broj
sati

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

- aktualizacija plana i programa, ciljevi i zadace u $k.god. 2012./13.

- analiza razvojnog plana Skole

- izrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga

- izrada mjesecnih planova i programa rada pedagoga

- plan i program individualnog stru¢nog usavr§avanja pedagoga

- pomoc¢ uciteljima u izradi programa stru¢nog usavrsavanja

- rad na skolskom kurikulumu

- rad na Godis$njem planu i programu rada skole

- pomo¢ uditeljima u izradi plana izvanuc¢ioni¢ke nastave

- suradnja s ravnateljem i uciteljima u izradi projekata, programa i aktivnosti koje ¢e
se zajednicki ostvarivati tijekom ove $kolske godine: projekt ,,Poboljsajmo ¢itanje*,
»Ja poduzetnik-ca‘, Skolski preventivni program, ,,Zvijezda Skole®, gportom do
zdravlja, Suradni¢ki sporazum, projekt ,,Gradanin“, eko-etno projekt

- aktualizacija programa, nadopuna, analiza rada i promjena aktivnosti

- sudjelovanje u izradi programa za ucenike po prilagodenom programu i ind.
pristupu

- planiranje sata razrednika, planiranje roditeljskih sastanaka i razrednih vijeca

- planiranje i programiranje neposrednog rada s uciteljima i ucenicima, suradnja S
ravnateljem Skole, planiranje uvida u nastavni sat ucitelja, dopunske i dodatne
nastave

- planiranje i programiranje rada na profesionalnoj orijentaciji ucenika

- u suradnji s ravnateljem predlaganje podjele poslova

- izrada popisa ucenika po razrednim odjelima

- izrada izvjes¢a o radu Skole

VIIIL. - IX.,
tijekom
godine

176

OSTVARIVANJE PLANA | PROGRAMA

- predavanja i radionice za ucenike po razredima ( 1. - 8. razr.)

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, predavanja, radionice, individualni razgovori

- rad s uciteljima i razrednicima na rjeSavanju odgojne problematike

- pracenje uspjeha i napredovanja ucenika; neposredna pomo¢ u ostvarivanju,
pracenju i vrednovanju uspjeha ucenika, razrednog odjela i skole u cjelini

- rad s ucenicima koji imaju poteskoce u socijalizaciji, ponasanju, koji pokazuju
odredene odgojne probleme, savjet, razgovor, usmjeravanje, pisanje misljenja

- uklju€ivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti, usmjeravanje ucenika na
korekciju ponasanja i trenutnog stanja

- rad s roditeljima ucenika koji imaju odredene odgojne probleme, razgovor,
usmjeravanje, oblici pomoc¢i, suradnja sa stru¢njacima

- analiza odgojne situacije po razrednim odjelima, suradnja s razrednicima

- u suradnji s ravnateljem posjet nastavi i izvannastavnim oblicima rada

- prisustvovanje satu razrednika, pracenje rada razrednika, pomoc¢ u ostvarivanju
pojedinih tema, suradnja s uenicima

- zajednicki rad s razrednicima, pomo¢ u suradnji s roditeljima, sudjelovanje u radu
roditeljskih sastanaka

- prisustvovanje nastavi, pracenje ostvarivanja plana i programa, mogucnosti za
individualizaciju i1 diferencijaciju nastave, koriStenje suvremenih nast. sredstava i
pomagala u nastavi

- praenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog procesa

- analiza nastave, razgovor s nastavnicima, ravnateljem; prijedlozi za unapredivanje
rada

- unapredivanje komunikacije i interakcije svih subjekata nastave

- savjetodavni rad s uciteljima

- sudjelovanje u uvodenju u rad ucitelja - pripravnika

tijekom
godine

850
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- savjetodavni rad, suradnja i pracenje ucitelja pocetnika bez pedagosko-psiholoskog
obrazovanja ili iskustva rada u skoli

- dopunska, dodatna, izborna nastava - uvid u rad, moguénosti unapredivanja
nastave

- u suradnji s uciteljima identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu i ucenju te
prijedlozi za obradu ucenika, pisanje misljenja; identifikacija, opservacija i tretman
djece s posebnim potrebama

- razgovor s roditeljima i ufenicima koji imaju TUR, prijedlozi za daljnji rad,
suradnja roditelja i Skole kako bi se situacija unaprijedila

- rad s ucenicima koji imaju TUR, pomo¢ u uéenju, razgovor o tekucoj problematici,
skoli, obitelji

- sudjelovanje u ostvarivanju projekata u $koli: Eko-8kola, ,,Pomognimo bliznjemu u
nevolji®, preventivni programi, projekt ,Ja poduzetnik-ca“, ,Zvijezda Skole*,
Sportom do zdravlja, Suradi¢ki sporazum, Pobolj§ajmo Gitanje, eko-etno projekt

- pomo¢ u pripremi i realizaciji nastupa, smotri i javne afirmacije

- organizacija aktivnosti uz Dan $kole, koordinacija rada

- organizacija zdravstvenog pracenja ucenika

- suradnja sa zdravstvenim i socijalnim institucijama (Skolska lijecnica, Sluzba za
specificnu i preventivnu zdravstvenu zastitu djece, Centar za prevenciju ovisnosti,
Savjetovalista..)

- suradnja s ostalim ¢imbenicima vaznim za provodenje odgojno-obrazovnog rada
skole (psiholog, logoped, Centar za socijalnu skrb, Obiteljski centar, Centar za
prevenciju ovisnosti, Policijska uprava, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta)

UPIS DJECE U PRVI RAZRED

- suradnja s Uredom drZzavne uprave i izrada popisa djece dorasle za upis u prvi
razred po abecednom redu

- u suradnji s ravnateljicom vrti¢a predavanje i razgovor s roditeljima djece koja ¢e
biti upisana u prvi razred "Kako pripremiti dijete za $kolu?”

-posjet djecjem vrticu i "maloj skoli ", razgovor o djeci koja ¢e biti upisana u prvi
razred

-organizacija dolaska djece iz vrti¢a u skolu te susret s ucenicima prvog razreda
-priprema materijala za ispitivanje psihofizickih sposobnosti djece, podjela poslova i
zadaca

-izrada popisa djece koja ¢e biti upisana u prvi razred te izrada izvjesca

-ostali poslovi vezani uz upis djece u prvi razred: razgovor s roditeljima, Skolskom
lijeCnicom i ostalim sudionicima upisa; komisijska obrada djece za upis u prvi
razred: utvrdivanje zrelosti djece za upis U prvi razred; opservacija, odgode,
prijevremeni upis

Il. - VI

60

PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE UCENIKA

- upoznavanje s individualnim karakteristikama ucenika i njihovih profesionalnih
namjera

- predavanja i radionice s uc¢enicima: Kamo nakon osnovne Skole? Sustav $kolstva
RH; Zelje, interesi, mogucnosti;

- suradnja sa Sluzbom za PO iz Krizevaca, suradnja sa psihologom

- sudjelovanje u anketiranju ucenika o njihovim profesionalnim namjerama, obrada
ankete, priprema predavanja i razgovor s u¢enicima po podrucjima

- individualni razgovor s ucenicima, rad na profesionalnom informiranju i
usmjeravanju uc¢enika, pomo¢ ucenicima u izboru zanimanja

- organizacija posjeta ravnatelja i stru¢nih suradnika srednjih $kola i prezentacija
pojedinih §kola; podjela materijala

- rad s roditeljima ucenika osmog razreda, predavanja vezana uz nastavak
Skolovanja i informiranje roditelja

- suradnja s psihologom za PO ucenika s teSko¢ama

45
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ISTRAZIVACKI RAD

- izrada upitnika, skala procjena, obrazaca, umnazanje materijala
- izrada sociograma

- anketiranje roditelja i ucenika

- prezentacija rezultata i prijedlozi za buduéi rad

XIl. - V.

35

SUDJELOVANJE U RADU STRUCNIH TIJELA SKOLE

- u suradnji s razrednicima pripremanje sjednica razrednih vijeca te predlaganje
tema

- sudjelovanje u ostvarivanju programa rada razrednih vijeca, predavanja, rasprave

- u suradnji s ravnateljem $kole priprema sjednica uciteljskog vijeca

- sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vijeca, analize rada, uspjeha, predavanja

- rad u Vijec¢u ucenika

- rad u Timu za kvalitetu skole

- u suradnji s ravnateljem godiSnja analiza uspjeha, izrada izvje$ca, prijedlozi za
unapredivanje rada

tijekom
godine

90

SUDJELOVANJE U RADU POVJERENSTAVA

- rad u Povjerenstvu za pruzanje stru¢ne pomo¢i i pracenje staziranja pripravnika
- rad u Povjerenstvima za pripremu natjecanja

- rad u Povjerenstvu za popravne ispite

- rad u Povjerenstvu za proglasenje najsvestranijeg ucenika i ,,Zvijezde skole*

- rad u Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta

tijekom
godine

75

STRUCNO USAVRSAVANJE

- ostvarivanje individualnog plana stru¢nog usavrSavanja

- pracenje strucne literature

- sudjelovanje u radu Zupanijskog stru¢nog vijeca struénih suradnika pedagoga i
ostalih podrucja prema potrebi

- voditeljstvo Zupanijskog struénog vijeéa za preventivne programe

- sudjelovanje u radu seminara u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje

- sudjelovanje u radu, planiranje i koordinacija Skolskih stru¢nih vijeca; priprema i
realizacija predavanja, prezentacija i radionica

- analiza rada, prijedlozi za unapredivanje rada, izvjes¢a o radu

tijekom
godine

165

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

- sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih izvora
znanja, poticanje ucenika, ucitelja i1 roditelja na koriStenje znanstvene i strucne
literature

- sudjelovanje u izradi tiskanog materijala Skole (broSura za ucenike, uditelje,
pedagoski list, Skolski list)

- briga o Skolskoj dokumentaciji; pregled

- dokumentacijska djelatnost, unosenje podataka u racunalo, izvjeséa, biljeske o
radu pedagoginje, arhiviranje podataka, dopisi

tijekom
godine

90

OSTALI POSLOVI

-u suradnji s ravnateljem i tajnicom $kole statisticka obrada podataka, slanje dopisa
-svi ostali poslovi pedagoginje koji proizlaze iz ostvarivanja plana i programa rada
stru¢nog suradnika pedagoga i rada skole

-rad u izvannastavnoj aktivnosti: Vjezbaonica gradanskog odgoja

-suradnja s lokalnom samoupravom, udrugama gradanstva i kulturnim institucijama;
-povremeni, a nepredvideni poslovi tijekom godine

tijekom
godine

190

UKUPNO:

1776
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5.3. Plan rada stru¢ne suradnice knjizni¢arke

PROGRAMSKI SADRZAJ VRIJEME | BROJ
OSTVARENJA | SATI
1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rujan 5
rada s ucenicima
- organizirano upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom rujan 3
- razvijanje Citateljskih sposobnosti u¢enika — Citateljski klub | tijekom cijele 70
,,Fantazija“ Skolske godine
- Nacionalni kviz za poticanje Citanja rujan, listopad 10
- pomaganje uéenicima u izboru referentne literature tijekom cijele 10
- pomoc¢ pri izboru knjiga i upucivanje u €itanje knjizevnih djela Skolske godine 15
- pomaganje ucenicima u pripremi 1 doradi zadane teme ili 20
referata 5
- upotpunjavanje popisa lektire novopristiglim naslovima —
obiljezavanje za sve razrede 10
- nadzor i organizacija rada u knjiznici 20
- rad u nastavi (provodenje Programa knjizni¢no-informacijskog
odgoja 1 obrazovanja: 1. r. Knjiznica /Skolska knjiznica, mjesna
knjiznica, knjiznicar, posudba, Cuvanje 1 vracanje knjizne grade,
razlika knjiznice 1 knjizare/; 2. r. Djecji ¢asopis /strip, upoznati i
Citate neke dje¢je Casopise i stripove u njima, razlikovati Casopise
od dnevnog tiska/; 3. r. KoriStenje enciklopedije /djecja
enciklopedija, sadrzaj, kazalo, abecedni red, pronaci traZenu
obavijest u dje¢joj enciklopediji sluze¢i se kazalom i abecednim
redom/; 4. r. SluZenje rje€nikom 1 pravopisom /pronaci traZzenu
obavijest u Skolskome rjecniku i1 pravopisu sluze¢i se kazalom i
abecednim redom/ 5. r. Tisak /vrste tiska/; 6. r. Strip /izrazajna | tijekom cijele
sredstva stripa: crteZ, kvadrat, fabula prikazana kvadratima/ 7. r. | Skolske godine
Knjizna grada /samostalno sluzenje referentnom zbirkom:
rjecnikom, enciklopedijom 1 pravopisom/ 8. r. U potrazi za
knjigom /kataloSko i1 racunalno pretrazivanje, samostalno ili uz
pomo¢ knjiznicara pronaéi podatke o odredenome knjiznome drugo 15
naslovu kataloskim i1 rac¢unalnim pretrazivanjem/ polugodiste 5
- rad na projektnoj nastavi
- usmjeravanje ucenika na koristenje literaturom u profesionalnoj 10
orijentaciji listopad/studeni 10
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladezi tijekom cijele 3k. 5
- organizacija filmskih i video projekcija god.
- organizacija putopisnih izlaganja uz slikokaze (gosti)
2. Stru¢no-knjizni¢na djelatnost i informacijsko-referalni
poslovi
rujan 5
- izrada godisnjeg plana i programa rujan 4
- sredivanje knjiga na policama listopad 1
- sredivanje oznaka na policama rujan 3
- evidentiranje ¢lanstva za ucenike i djelatnike Skole tijekom cijele 140
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- posudba knjiga

Skolske godine

- pracenje 1 evidencija ucestalosti koriStenja ucenicke 1 35
nastavnic¢ke knjiznice i drugih medija
- suradnja s nastavnicima, ravnateljem i pedagogom u svezi s
nabavom stru¢ne metodicko-pedagoske literature 10
- suradnja s knjizarama i nakladnicima 10
- planiranje nabave 10
- nabava knjiga i ¢asopisa rujan / sijecanj 9
- obnavljanje pretplata na periodiku tijekom Skolske 4
- evidentiranje nabave periodike godine 6
- upisivanje i obrada nove grade 80
- pracenje djecje literature i literature za mladez 20
- izvjes¢ivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i sadrzajima 15
stru¢nih ¢asopisa
- priprema materijala za ucenike prvog razreda rujan 4
- struéno usavrsavanje: tijekom Skolske
a) sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole godine 8
b) sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za $kolske 12
knjiznicare
c) Ccitanje strucne literature 15
- suradnja s mati¢nom sluzbom Koprivnicko-krizevacke 5
Zupanije prosinac 10
- administrativni poslovi (utvrdivanje stanja knjizni¢noga fonda
na kraju kalendarske godine i uskladivanje s racunovodstvom prosinac / lipanj 10
Skole) prosinac / srpanj 15
- briga o vracanju knjizne grade prosinac 5
- sredivanje 1 pregled knjizni¢noga fonda tijekom Skolske 35
- otpis dotrajale, zastarjele i izgubljene grade godine 30
- popravak oSte¢enih knjiga srpanj / kolovoz 5
- sredivanje grade na policama kolovoz 4
- priprema fonda i prostora za sljede¢u skolsku godinu
- 1izvjeSc¢e o radu knjiznice u Skolskoj godini 2012./2013.
3. Kulturna i javna djelatnost
- planiranje kulturnih sadrzaja za Skolsku godinu 2012./2013. rujan 3
- obiljezavanje 8.09., Medunarodnog dana pismenosti 2
- prvi tjedan listopada — prvi ponedjeljak: Medunarodni djecji 2
tjedan, 3.10. Medunarodni dan djeteta 1 Medunarodni dan mira
- 1.-7.10. Dani kruha 2
- 4.10. Medunarodni dan zaStite Zivotinja (Sv. Franjo Asiski) 1
- 5.10. Svjetski dan ucitelja 1
- 8.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske 1
- obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige listopad / studeni 10
- 6.12. Sveti Nikola 1
- 25.12. Bozi¢ 2
- 15. 01. obljetnica medunarodnoga priznanja R Hrvatske
(1991.) 1
- 24.01. Franjo Saleski — zastitnik novinara, novina kao medija 1
- 14.02. Sv. Valentin — Dan zaljubljenih 2
- 22.02. Katedra sv. Petra — dan tiskanja Misala po zakonu 3

rimskoga dvora, prve hrv. tiskane knjige; Dan Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu
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08.03. Medunarodni dan Zzena

22.03. Svjetski dan voda

27.03. Medunarodni dan kazalista

30.03. Pogubljenje Zrinskoga i Frankopana u Beckom Novom
Mijestu

2.04. Svjetski dan djecje knjige

22.04. Dan planeta zemlje; Dan hrvatske knjige; Dan drustva
hrvatskih knjizevnika

23.04. Svjetski dan knjige i autorskih prava

1.05. Medunarodni dan rada

3.05. Dan Sunca; Medunarodni dan (novinara) slobode medija
9.05. Dan Europe

druga nedjelja u svibnju — maj¢in dan

15.05. Medunarodni dan obitelji

18.05. Medunarodni dan muzeja

21.05. Svjetski dan kulturnoga razvoja

4.06. Svjetski dan slobode medija

25.06. Dan drzavnosti

izrada knjizevnog kalendara

pripremanje Skolskog lista

pomo¢ u pripremanju Skolskih priredaba

organizacija izlozbe Nase rukotvorine

suradnja s kazaliStima
organiziranje knjizevnoga susreta

objavljivanje informacija na webu Skole

1

2

2

2

1

5

1

1

2

1

3

2

2

1

1

1

35

tijekom Skolske 10

godine 10

prosinac / svibanj 10

svibanj 6

tijekom Skolske 5
godine

tijekom Skolske 20
godine
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5.4. Plan rada tajnice

REDNI
BROJ

OPIS POSLOVA

PLANIRANI
BROJ SATI

UPRAVNO-PRAVNI POSLOVI

- pracenje i primjena zakona i propisa te uputa Ministarstva znanosti, obrazovanja
i sporta

- uskladivanje Statuta Skole s izmjenama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli

- usuglasavanje op¢ih akata Skole s izmjenama Zakona o0 odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli te ostalim propisima

- izrada pojedinac¢nih odluka, rjeSenja, ugovora

- pripremanje sjednica Skolskog odbora, pisanje zapisnika i odluka

- ostali upravno-pravni poslovi

450

OPCI1KADROVSKI POSLOVI

- pisanje natjeCaja i popunjavanje radnih mjesta

- vodenje mati¢ne knjige radnika

- prijava i odjava radnika

- izrada dokumentacije za zdravstveno i mirovinsko osiguranje
- planiranje godi$njih odmora i izrada rjeSenja

- vodenje evidencija iz oblasti rada

- izdavanje potvrda radnicima

- ostali kadrovski poslovi po potrebi

250

OPCI I ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- upisivanje akata u urudzbeni zapisnik

- rjeSavanje akata i arhiviranje

- vodenje dostavnih knjiga

- daktilografski poslovi

- izdavanje potvrda ucenicima

- izdavanje duplikata svjedodzbi

- umnozavanje i fotokopiranje priprema za nastavu, nastavnih planova i dr.
- organizacija rada i radna zaduZenja pomo¢no-tehni¢kog osoblja
- izdavanje narudzbi

- rad sa strankama

700

BLAGAIJNICKI POSLOVI
- vodenje knjige blagajne
- polaganje gotovog novca
- plac¢anje gotovim novcem

43

OSTALI POSLOVI

- pracenje struCne literature

- prisustvovanje sastancima i savjetovanjima
- ostali nepredvidivi poslovi tijekom godine
- administrator e-matice

341

UKUPNO:

1784

31




5.5. Plan rada rac¢unovodstva

REDNI
BROJ

OPIS POSLOVA

PLANIRANI
BROJ SATI

1.

FINANCIISKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI

- izrada financijskog plana

- izrada polugodi$njeg obracuna

- izrada godiSnjeg obracuna

- izrada financijskih izvjesca

- vodenje ratunovodstvenih knjiga i isprava

- virmansko placanje

- zaklju¢ivanje i odlaganje racunovodstvene dokumentacije poslije godiSnjeg
obracuna

400

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

- vodenje knjigovodstvenih isprava

- kontiranje i knjizenje

- vodenje analiticke evidencije osnovnih sredstava

700

OBRACUNAVANIE I ISPLATA PLACA

- izrada placa i obrac¢una placa i pratece dokumentacije
- vodenje analiticke evidencije isplate placa

- evidencija i obrac¢un bolovanja

- statisticka izvjeS¢a u vezi placa

- izdavanje potvrda o placi

- obracun i isplata pomo¢i i ostalih prava prema KU

500

OSTALI POSLOVI

- pracenje propisa i strucne literature
- prisustvovanje stru¢nim sastancima
- ostali poslovi

152

UKUPNO:

1752
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5.6. Plan rada Skolske lije¢nice

Aktivnost Namjena Realizacija Nositelj
pregled vida i vida na 3. razred I. polugodiste
boje
pregled kraljeznice, 6. razred |. polugodiste

stopalai TViTT

zdravstveni odgoj

3. razred: Zdrava prehrana
6. razred: Vjezbe za stopala i
kraljeznicu

L. polugodiste

sistematski pregled

prije upisa u 1. razred
5. razred
8. Razred

II. polugodiste

zdravstveni odgoj

predavanje za roditelje prije upisa
u prvi razred (Preventivna
zdravstvena zastita djece)
5. razred: Pubertet i
menstruacije

7. 1 8. razred: Predavanje o
reproduktivnom zdravlju

higijena

IL. polugodiste

- 8 razred: Profesionalna
orijentacija

savjetovali$ni rad svim ucenicima tijekom cijele
godine

namjenski pregledi Svim ucenicima, na zahtjev i prema tijekom cijele
situaciji godine

pregled ucenika s svim uéenicima tijekom cijele
teSkocama U razvoju i godine

ucenju

pregled za utvrdivanje
zdravstvenog stanja
ucenika
I sposobnosti za nastavu
tjelesne i zdravstvene
kulture

svim uéenicima

tijekom cijele
godine

rad u Povjerenstvu za

utvrdivanje psihofizickog

stanja djeteta

svim ucenicima prema potrebi

tijekom cijele
godine, prema
potrebi

Sluzba za Skolsku medicinu ZZJZ Koprivnicko-krizevacke zupanije
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OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelj

1. razred: DI — TE pro adultis + POLIO

6. razred: HEPATITIS B, dvije doze s razmakom od mjesec dana
l.

polugodiste | 7. razred: tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nereaktora

8. razred: DI — TE pro adultis + POLIO (IPV)

prije upisa u 1. razred: ospice, zausnjaci, rubeola
.
polugodiSte | 6. razred: HEPATITIS B, tre¢a doza

Sluzba za Skolsku medicinu ZJZ
Koprivnicko-krizevacke zZupanije

tijekom cijepljenje djevojcica 7. razreda protiv HPV infekcije (GARDASIL)
godine, prema dodatnom programu
prema potrebi
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5.7.

Plan rada kuharice

- pripremanje i podjela obroka sukladno sustavu HACCP

- ispunjavanje evidencija o dnevnom, tjednom 1 mjeseCnom ciS€enju prema planu
higijenskog odrzavanja opreme

- mjerenje i evidentiranje temperature u rashladnim uredajima

- kontrola Stetnika i ispunjavanje evidencija o istome, evidentiranje nabave namirnica,
kontrola dobavljaca

- pripremanje jelovnika s potrebnom dnevnom koli¢inom namirnica do 25. u mjesecu za
iduéi mjesec

- izrada proracuna mjesecne cijene prehrane - do 25. u mjesecu za iduc¢i mjesec

- vodenje evidencije o dnevnom utrosku namirnica

- vodenje evidencije o ukupnom mjese¢nom utrosku namirnica

- nabava namirnica za kuhinju — svakodnevno za dnevnu potrebu

- pranje i odlaganje pribora za jelo

- (is¢enje kuhinje, blagovaone i ostalog prostora

- pripremanje toplih i hladnih jela prigodom sastanaka i proslava

- vodenje brige o ekonomi¢nom utrosku namirnica

- ostali poslovi po potrebi
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5. 8. Plan rada domara - loza¢a

- rukovanje i odrZavanje kotlovnice i sustava centralnog grijanja, odrzavaju¢i potrebnu
temperaturu prostora

- vodenje dnevnika loZenja

- Ocitavanje utroska struje, vode i plina

- kontrola prostora, sprava i predmeta koje koriste uc¢enici - dnevno i tjedno

- kontroliranje ispravnosti, vodovodnih, plinskih i1 elektricnih instalacija, inventara i
gradevinskih objekata, te otklanjanje manjih kvarova na istima

- vodenje brige o periodicnom pregledu ispravnosti kotlovnice, elektri¢nih aparata, aparata
za gasenje pozara, gromobranskih instalacija i sl.

- poslovi vezani uz zastitu od pozara, evakuaciju i spasavanje

- odrzavanje i popravak namjestaja, nastavnih sredstava i pomagala, te strojeva i uredaja

- manji popravci na centralnom grijanju

- izmjena stakala i zarulja

- popravci sanitarnog ¢vora

- kosenje trave, ¢iS¢enje i odrzavanje okolisa Skole

- odgrtanje snijega ispred ulaza Skola

- bravarski poslovi

- krecenje zidova

- dostava poste

- sudjelovanje u izradi nastavnih aplikacija

- ostali neplanirani poslovi iz djelokruga radnog mjesta
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5.9.

Plan rada spremacica

- usisavanje, pranje podnih povrsina — svakodnevno

- mazanje podnih povrsina emulzijom - prema potrebi

- CiSc¢enje, pranje i dezinficiranje sanitarnih uredaja i prostora - svakodnevno
- CiSc¢enje i pranje namjestaja - svakodnevno

- pranje prozora prema potrebi, a najmanje jednom mjese¢no
- pranje zidova - prema potrebi

- pranje radijatora — mjesecno

- odrzavanje cvijeca — svakodnevno

- pranje zavjesa — prema potrebi

- krecenje zidnih povrsina — tijekom ljetnih praznika

- kontrola ulaza u $kolu-otvaranje ulaza po pozivu stranke

- zvonjenje-pocetak i zavrSetak nastavnih sati

- kontrola vidljivih dijelova instalacija, opreme, namjestaja
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

. VRIJEME 5
SADRZAJ RADA OSTVARENJA IZVRSITELJI
- Usvajanje izvjescéa o radu za k. 2011./2012.godinu VIII. predsjednik
- Donosenje Godisnjeg plana i programa rada te IX. ¢lanovi
Skolskog kurikuluma za $k. god. 2012./2013. ravnatelj
- Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje
radnika te za raskid ugovora o radu
- Aktualna problematika
- Uskladivanje akata Skole sa Zakonom o izmjenama ... X. -XL. ravnatelj
- Aktualna problematika predsjednik
- Informacija o radu skole clanovi
- Razmatranje i prihvacanje godi$njeg obracuna l. predsjednik
- Uskladivanje i donoSenje akata Skole ¢lanovi
- DonoSenje financijskog plana $kole ravnatelj
- Rjesavanje kadrovske problematike
- Organizacija proslave Dana $kole V. predsjednik
- Planiranje godi$njih odmora ¢lanovi
- Tekuéa problematika ravnatelj
- Razmatranje periodi¢nog obracuna VL. predsjednik
- Razmatranje kadrovske problematike ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj
- Smjernice za izradu GodiS$njeg plana i programa rada VIII. predsjednik
Skole te skolskog kurikuluma ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

SJEDNICA

SADRZAJ

TERMIN

ODRZAVANJA

NOSITELJI

NAPOMENE

1.

IzvjeS¢ée razrednika na kraju Skolske
godine (poslije popravnih ispita)
Organizacija  nastave u  Skolskoj
2012./2013. godini
Kalendar rada za Skolsku

godinu

2012./2013.

Prijedlog skolskog kurikuluma
Zaduzenje ucitelja

Podaci za godi$nji plan rada
Vodenje pedagoske dokumentacije

Ostala problematika na poc¢. sk. god.

24.8. 2012,

ravnatelj,
pedagoginja,
¢lanovi U.V.

Izmjene u zaduzenju uditelja

Organizacuja  projekta ,.Sportom do
zdravlja“

Izmjene u skolskom kurikulumu

30. 8. 2012.

ravnatelj,

¢lanovi

Razmatranje Godi$njeg plana i programa
rada za 2012./13. skolsku godinu

Rjesenja o tjednom i godi$njem zaduZzenju
ucitelja i stru¢nih suradnika
razmatranje

Ponovno Pravilnika o

naCinima, postupcima i elementima
vrednovanja uéenika

Donosenje Skolskog preventivnog
programa

Rezultati ankete provedene u 8. razredu
prosle skolske godine

Provodenje medunarodnog programa eko

skola

27.09. 2012.

ravnatelj,
pedagoginja,
¢lanovi U.V.

Plan pedagosko - instruktivnih posjeta
nastavnim satovima
Samovrednovanje Skole

07.11. 2012.

ravnatelj,
pedagoginja,

¢lanovi U.V.
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5. RjeSavanja problematike vezane uz| 05.12.2012. |ravnatelj,
zavrSetak prvog  odgojno-obrazovnog pedagoginja,
razdoblja ¢lanovi U.V.
Osvrt na pedagosko - instruktivne posjete
satovima
Plan uklju¢ivanje ucenika u susrete
smotre i natjecanja
Organizacija proslave Boziéa i Nove
Godine

6. Analiza trenutne  odgojno-obrazovne| 06.02.2013. |ravnatelj,
situacije po odjelima ¢lanovi U.V.
Organizacija  projekta  ,,Pomognimo
bliZznjemu u nevolji* pedagoginja
Izleti i ekskurzije — planovi i programi
Aktualnosti 20.03. 2013. |ravnatelj

7. Analiza odgojno-obrazovne situacije po ¢lanovi U.V.
odjelima pedagoginja
Organizacija projektnog dana
Organizacija proslave Dana $kole i dana
opcine

8. Poslovi i zadace na kraju nastavne godine | 05. 06. 2013. |ravnatelj
Aktualnosti ¢lanovi U.V.

9. Izvjes¢e razrednika na kraju nastavne| 27.06.2013. [ravnatelj
godine ¢lanovi U.V.
Analiza ostvarenja nastavnog plana i pedagoginja
programa
Pedagoske mjere
Popravni ispiti - 1. rok: imenovanje
povjerenstava

10. Provodenje popravnih ispita — 2. rok 22.08.2013. |ravnatelj
Priprema prijedloga Skolskog kurikuluma ¢lanovi U.V.

Pohvala ucitelja na kraju $k. 2012./13.
god.
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6.3. Plan rada Razrednih vijec¢a

PLAN
SJEDNICA SADRZAJ ODRZAVANJA| [zVRSITELJI
SJEDNICE
1. - Upoznavanje uéenika 5. razreda IX. razrednici,
pedagoginja
ucitelji 4. razreda
¢lanovi vijeca
2. - analiza odgojno-obrazovne situacije prije XII. razrednici
zimskog odmora - donoSenje mjera za ¢lanovi R. V.
poboljsanje uspjeha ravnatelj
- donosenje pedagoskih mjera pedagoginja
3. - analiza odgojno-obrazovne situacije  prije 1. razrednici
proljetnog odmora — mjere za poboljSanje pedagoginja
uspjeha ¢lanovi R. V.
- donosenje pedagoskih mjera ravnatelj
4, - analiza i utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne VI. razrednici
godine ¢lanovi R. V.
- analiza ostvarenja nastavnog plana i programa pedagog
- analiza ostvarenja Skolskog kurikuluma i NPP ravnatelj
MJESECNO |- aktualna problematika u razrednim odjelima prema potrebi | ¢lanovi RV,
- informiranje i donoSenje mjera za poboljSanje pedagoginja
uspjeha
6.4. Plan rada Vijeéa roditelja
. VRIJEME .
SADRZAJ RADA OSTVARENJA IZVRSITELJI
- konstituiranje vijeca rujan 2012. ¢lanovi vijeca roditelja,
- Upoznavanje s kurikulumom Skole ravnatelj
- smjernice za izradu GPP-a
- tekuce aktualnosti
- analiza rada Skole lipanj 2013. predsjednik vije¢a i ¢lanovi,
- davanje smjernica za izradu $kolskog kurikuluma ravnatelj
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6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

. VRIJEME .
SADRZAJ RADA OSTVARENJA IZVRSITELJI
- Konstituiranje ~ vijeca,  predstavljanje  Skolskog| listopad 2012. |¢lanovi  Vijeca ucenika,
kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada $kole ravnatelj, pedagoginja
- analiza rada Skole, aktualnosti, prijedlozi za lipanj 2013. predsjednik vije¢a i ¢lanovi,
poboljSanje rada pedagoginja

6. 6. Plan rada Tima za kvalitetu

. VRIJEME .
SADRZAJ RADA OSTVARENJA IZVRSITELJI
- izrada razvojnog plana $kole rujan 2012. ¢lanovi tima
- provjera ucenickih postignuca i analiza rezultata lipanj 2013. ¢lanovi tima

- anketiranje ucenika 8. razreda, analiza rezultata
- anketiranje roditelja 4. razreda, analiza rezultata

- analiza realizacije razvojnog plana Skole za proteklu

Skolsku godinu, prijedlozi za narednu $k. godinu
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj i struéni suradnik duzan je planirati individualno stru¢no usavrSavanje te voditi

evidenciju o realizaciji istog. Takoder je duzan voditi evidenciju o stru¢nom usavr$avanju na svim

razinama, na internom obrascu Skole Plan stalnog strucnog usavrsavanja ucitelja i strucnih

suradnika za skolsku godinu 2012./13.

7.1.  Struéno usavrSavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

SadrZaj permanentnog - , Vrijeme Planirani
. . Ciljne skupine : ..
usavrsavanja ostvarenja broj sati
Definiranje kriterija za odredivanje
uceni¢kog vladanja stru¢no vijece razredne i | sijecanj 2013. 6
NLP: kako uciti brze 1 u€inkovitije predmetne nastave
Poduzetnistvo: mogucnosti
realizacije medupredmetne teme
Emocionalna inteligencija
Izvjes¢a sa stru¢nih skupova
Strategije ucenja stru¢no vijece razredne i | ozujak 2013. 3
Keramika u nastavi predmetne nastave
Izvjesca sa stru¢nih skupova
Grada laka za Citanje strucno vijece predmetne 2
Suradnic¢kim ucenjem do uspjesne nastave
nastave
Dje¢je igre za razvoj socijalnih | strucno vijece razredne 2
vjestina nastave
Savladavanje vjestine Citanja
Ukupno sati tijekom Skolske godine: 13
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Strucna usavrSavanja izvan §kole

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Voditelji zupanijskih stru¢nih vije¢a Salju pozive na adresu Skole, a svi ucitelji 1 strucni
suradnici duzni su godisnje prisustvovati na tri zupanijska stru¢na vijeca iz svojih podrucja.

Potvrde o stru¢nom usavrSavanju na Zupanijskoj razini pohranjuju se u tajnistvu skole.

7.2.2. Stru¢na usavrS$avanja na drZavnoj razini

Agencija za odgoj i obrazovanje tri puta u kalendarskoj godini na svojim elektronickim
stranicama objavljuje katalog stru¢nih skupova na drzavnoj razini. Katalozi se prate, a ucitelji i
struéni suradnici imaju obvezu stru¢nog usavrSavanja na drzavnoj razini najmanje jednom u dvije
godine, u skladu s financijskim moguénostima Skole.

Potvrde o stru¢nom usavrSavanju na drzavnoj razini pohranjuju se u tajnistvu skole.

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Sadrzaj Namjena Nositelj | Vrijeme ostvarenja

ICT Edu-modul 3 | uditelji i str. suradnici | Carnet sijeCanj 2013.
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8.

PODACI

O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI

ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec

Sadrzaji aktivnosti

Nositelji aktivnosti

Broj ucenika

Svecani prijem prvasa

razredni

pedagoginja, roditelji

ucitelji,  ravnatelj,

27

Nazocnost Sv. Misi: Zaziv Duha Svetoga

ravnatelj, vjeroucitelj, Zupnik

svi ucenici

IX. Obiljezavanje Medunarodnog dana zastite | ekoloSka skupina 12
0zona — uredenje panoa
Obiljezavanje Medunarodnog dana mira razrednici, pedagoginja svi ucenici
Obiljezavanje HOD-a, projekt ,,Sportom | zaduZeni uéitelji svi ucenici
do zdravlja“
Sudjelovanje na Sajmu moguénosti u | PU Koprivni¢ko-krizevacke | 4.1 6. razred, 41
Purdevcu Zupanije ucenik
Obiljezavanje Dana ucitelja: projekt ravnatelj, svi ucitelji Skole
MI UCITELIJI
Obiljezavanje Medunarodnog dana djece | razrednici svi uéenici

X.
Obiljezavanje = Dana  zahvalnosti  za | vjeroucitelj, razrednici, Zupnik svi ucenici
plodove zemlje razredne nastave
Paljenje svijeCa i polaganje cvijeCa na | ravnatelj, vjeroucitelj 103
spomen obiljezja

Xl. Obiljezavanje Dana sje¢anja na Vukovar ravnatelj, ucitelj povijesti svi ucenici
Obiljezavanje Dana preseljenja 9. 11. ravnatelj 103

Tiskanje i distribucija Skolskog listaza | .o qnistvo
roditelje "Susret"
XII.

Proslava bozi¢nih i novogodisnjih
blagdana

razrednici, pedagoginja

svi uéenici

Raspisivanje natjecaja EKO Fotka 2013.

organizacijski odbor
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Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti Broj
ucenika

I Skolska razina susreta i natjecanja predmetni ucitelji 45
Sportski susreti medu $kolama ucitelj TZK 30
Susreti i natjecanja — skolska i Zupanijska razina ucitelji voditelji 30

. Organizacija projekta ,,Pomognimo bliznjemu u nevolji vjeroucitelj, razrednici 194
Sudjelovanje na pozivnim literarnim i likovnim natjecajima ucitelji HJ i LK, 30

razredni ucitelji

Proslava blagdana Uskrsa uditeljsko vijece svi uéenici
Projektni dan - otvoren za roditelje tim svi u€enici

V. Sosg . oy e e Do
Cis¢enje 1 uredenje okoliSa razredni ucitelji svi ucenici
Susreti podrucnih skola u Novom Virju uciteljiu PRO 29
Tiskanje skolskog lista "Cvrcak" novinarska skupina 15
Tiskanije i distribucija lista "Susret" ravnatelj, urednistvo
Javna prezentacija eko-etno projekta uciteljice razredne 103

nastave, roditelji

Organizacija likovne izloZbe i izlozbe rukotvorina povodom ravnatelj, organizacijski
Dana Op¢ine Ferdinandovac i Dana Skole tim

V. Svecana akademija — program za gradanstvo u povodu Dana voditelji skupina 150

Skole i Dana Op¢ine Ferdinandovac

izvannastavnih

aktivnosti

Proslava blagdana Sv. Ferdinanda i Dana Op¢ine

Ferdinandovac

Proslava Dana skole

svi ucenici i djelatnici

skole

svi ucenici

Prodajna izlozba izradaka ucenicke zadruge ravnatelj, ucitelji, 15
voditelji sekcija
Javno nagradivanje najuspjesnijih ucenika nase Skole te ravnatelj 150

dodjela nagrade ,.Zvijezda $kole*
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Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti Broj
ucenika
Izlozba fotografija EKO-FOTKA 2013. ravnatelj,  ucitelj  HJ, 30
pedagoginja
Nazoc¢nost Sv. Misi zahvalnici ravnatelj, vjerouditelj, svi ucenici
VI. er 1ss
ucitelji
Svecana podjela svjedodzbi uenicima 8. razreda i | razrednici, ravnatelj svi ucenici
ostalim ucenicima
Uredenje panoa po razredima ucitelji svi ucenici
Uredenje EKO — panoa Eko skupina 12
tijekom | Uredenje ugionica razrednici svi uéenici
godine
Prezentacija postignuca Skole putem medija ravnatelj 13
Provodenje medunarodnog programa EKO — skole Eko odbor svi uéenici
Obavjes¢ivanje javnosti o postignué¢ima ucenika novinarska skupina 5
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

Vrijeme Sadrzaj BroJ Izvrsitelji
ucenika
IX.- VI Organizacija prijevoza ucenika 88 Zupanijski ured za drustvenu
djelatnost, ravnatelj, razrednici
IX.- VI Organizacija prehrane u $kolskoj kuhinji 165 ravnatelj, kuharica, ucitelji, tajnica
IX.-VI. Briga o zdravstvenom odgoju i razvijanje 196 ucitelji RN i PN, stru¢ni suradnici
higijenskih navika
X. - VI, Kreativne aktivnosti za promicanje ljudskih i 50 pedagoginja, razrednici, ostali
gradanskih prava ucitelji/uciteljice
X.-VI. Humanitarno-zdravstvene aktivnosti 57 pedagoginja, razrednici
(humanost, zdravlje, samozastita, uspje$na
komunikacija — VII. i VIII. razredi)
IX.-VI. | Zdravstveno-odgojna preventiva (provodenje 196 Skolska lije¢nica, psiholog,
specifi¢nih preventivnih mjera zdravstvene pedagoginja, ravnatelj
zastite)
I.— VI. |Sistematski lije¢nicki pregled uc¢enika V. i VIII. 52 Skolska lijecnica
razreda
IV., V., VI.|Sistematski pregled djece prije upisa u 1. razred 25 Skolska lije¢nica, pedagoginja,
psiholog, defektolog, ucitelji RN
IV. - VI. |Pregledi u¢enika VIII. razreda za profesionalno 27 Skolska lije¢nica, pedagoginja,
usmjeravanje — savjetovali$ni rad za ucenike i razrednik, psiholog
roditelje
IX. - VL Provedba aktivnosti $kolskog preventivnog 196 pedagoginja, skolska lijecnica,
programa ravnatelj, razrednici, ucitelji, vanjski
suradnici
IX.-VI. | Savjetovali$ni rad za zastitu zdravlja mladih i 20 Skolska lije¢nica, psiholog
obitelji
V.- V. Reprodukcijski razvoj i zdravlje mladih 30 Skolska lije¢nica, ginekolog
X., XI,IV.|  Organizacija izleta, ekskurzija i ljetovanja 196 razrednici, ravnatelj, pedagoginja,
V., VL ucenika; Skola u prirodi; Skola plivanja roditelji
razrednici, ravnatelj, pedagoginja,
IX.- VL Socijalna skrb uéenika 10 lokalna samouprava, Centar za

socijalnu skrb i CK

Humanitarni projekti:

,Pomognimo bliznjem u nevolji“

Svi ucenici

skole

ucenici, uditelji, ravnatelj,
pedagoginja, djelatnici $kole, lokalna

Samouprava
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8.3. Plan zdravstvene zasStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Zavod za

prosinac Lijecnicki pregled svih zaposlenika Prema Pravilniku o zastiti javno
2012. pucanstva od zaraznih bolesti zdravstvo
ovlastena
ozujak 2013. Sistematski pregled zaposlenika prema KU ordinacija
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Sukladno financijskom planu Skole, po¢etkom kalendarske godine donosi se Plan nabave

roba, radova i usluga koji se realizira tijekom kalendarske godine:

stru¢no usavrSavanje zaposlenika
uredski materijal
materijal i sirovine

energija

1
2
3
4
5. materijal za tekuce 1 investicijsko odrzavanje
6. sitni inventar

7. usluge telefona, poste i prijevoza

8. usluge tekuceg i investicijskog odrzavanja

9. usluge promidzbe i informiranja

10. komunalne usluge

11. zdravstvene usluge

12. intelektualne i osobne usluge

13. racunalne usluge

14. premije osiguranja

15. uredska oprema i namjestaj

16. komunikacijska oprema

17. oprema za odrzavanje i zaStitu

18. instrumenti, uredaji i strojevi

19. sportska i glazbena oprema

20. knjige za knjiznicu

21. dodatna ulaganja na gradevinskim objektima

22. dodatna ulaganja na postrojenjima i opremi

Od dodatnih ulaganja na gradevinskim objektima planira se:
- zamjena vanjske stolarije na zgradi MS
- zamjena dijela poda u Skolskoj sportskoj dvorani

- rekonstrukcija sanitarnog ¢vora i kanalizacijske mreze
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10. PRILOZI

1. Godisnji planovi 1 programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
. Raspored sati

. Godisnji plan trajnog stru¢nog usavrSavanja ucitelja i stru¢nih suradnika

0 N o O B W N

. Skolski preventivni program
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