Temeljem ¢lanaka 28. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i ¢lanka 35. Statuta
Osnovne 3kole Ferdinandovac, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 2.10.2020. godine, na prijedlog ravnatelja donio je

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021.

KLASA: 602-02/20-01/55

URBROJ: 2137-40-20-1

Predsjednica Skolskog odbora:

Slavica Pavlovi¢, dipl. uc.

FERDINANDOVAC, listopad 2020.



ISKAZ VIZIJE, MISIJE I CILJEVA SKOLE

VIZIJA:

biti demokratska $kola, bliska Zivotu, u kojoj je ugodno uditi i raditi, u kojoj svi daju, ali i traze Svoj

maksimum

MISIA:

omoguciti ucenicima da u ozrac¢ju tolerancije i suradnickih odnosa, steknu kompetencije potrebne za daljnje

Skolovanje i ukljucivanje u svijet rada i drustvo znanja u uvjetima globalizacije

CILJEVI SKOLE:

omoguciti razvoj i napredovanje svakog ucenika i uenice sukladno njihovim sposobnostima te stjecanje
osnovnih kompetencija potrebnih u daljnjem zivotu

razvijati kreativnost, inovativnost i poduzetnost

osposobiti u¢enike da znaju uciti i sami sebe poucavati

njegovati temeljne pedagoske vrijednosti

visoka o¢ekivanja od svakog pojedinca, ucenika i zaposlenika

razvijati pobjednicki duh, samopouzdanje, kriticko misljenje, socijalne i komunikacijske vjestine, medusobno
pouzdanje i povjerenje u ozracju pozitivnog raspolozenja

nastojati iskoristiti sve dostupne izvanskolske resurse, materijalne i ljudske, koji ¢e doprinijeti kvaliteti
odgojno—obrazovnog rada i njegovim ishodima

nastojati transformirati tradicionalnu ulogu ucitelja, od onoga koji prenosi znanje u onoga Kkoji organizira
proces ucenja i samoucenja, koji je katalizator

od razredne do Skolske razine vodenje i upravljanje usmjeriti k transformaciji $kole u organizaciju koja uci i
koja raste i razvija se

sve treba biti podredeno ostvarenju postavljenih ciljeva uz jasno postavljena pravila

rezultate i postignuca treba pratiti i kontrolirati transparentno i motivirajuce

punu pozornost posvetiti profesionalnom razvoju i napredovanju ucitelja. Uciteljima omoguciti stjecanje i
usavrSavanje temeljnih uciteljskih kompetencija te pracenje strucnih i znanstvenih dostignuca

temeljna filozofija zaposlenika: stalno se mijenjati i napredovati
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna Skola Ferdinandovac

Adresa skole:

Dravska 66, 48356 Ferdinandovac

Zupanija:

Koprivni¢ko-krizevacka

Telefonski broj:

048/210-001

Broj telefaksa:

048/817-709

Internetska posta:

ured@os-ferdinandovac.skole.hr

Internetska adresa: www.os-ferdinandovac.skole.hr
Sifra gkole: 06-259-001

Mati¢ni broj skole: 03066363

OIB: 48279167485

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-06/1079-4 21.12.2006.

Ravnatelj skole:

Miroslav Fuéek

Broj ucenika: 169
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 81
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 88
Broj ucenika s teSkoama u razvoju: 12
Broj ucenika putnika: 92
Ukupan broj razrednih odjela: 12
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 9
Broj razrednih odjela u podruc¢noj skoli: 3
Broj razrednih odjela RN-a: 7
Broj razrednih odjela PN-a: 5
Broj smjena: 2

Pocetak 1 zavrsetak svake smjene:

7,30-13,00 13,00 -16,55
PRO Drenovica 8,00 - 13,05

PRO Crnec: 9,00 - 14,10

Broj radnika: 33
Broj ucitelja predmetne nastave: 17
Broj ucitelja razredne nastave: 7

Broj ucitelja u produZzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

2 X 0,5 radnog vremena

Broj ostalih radnika:

9

Broj nestru¢nih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj voditelja ZSV-a:

1
0
0

Broj racunala u skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj $portskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

© Ul
i NS
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1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju

Polaznici ove Skole djeca su s podruéja Opc¢ine Ferdinandovac i iz dijela Opcine Novo Virje (naselja
Drenovica i Crnec). Skolsko je podrugje $iroko u geografskom smislu, a i sama naselja rijetko su naseljena i sastoje se
od vise manjih zaselaka tako da i ta karakteristika upisnog podrucja utjece na Cinjenicu da oko 54 % ucenika ima
pravo na prijevoz autobusom pri dolasku, odnosno odlasku iz $kole. Najveée udaljenosti od $kole do roditeljskog
doma dosezu i 12 kilometara. Odredeni broj polaznika i polaznica Skole vozi se organizirano u Skolu iako nemaju
zakonsko pravo na to. Ti u€enici stanuju uz postojece autobusne linije, a s obzirom da uz prometnice nema uredenih
pjesackih ili biciklisti¢kih staza, prijevoznik je prihvatio njihov prijevoz iz sigurnosnih razloga. Veliki broj u¢enika —
putnika te sama organizacija prijevoza utjee na poteskoce u sudjelovanju tih uéenika u izvannastavnim i drugim

aktivnostima.

Polaznici ove skole dolaze uglavnom iz obitelji koje se isklju¢ivo bave poljoprivrednom proizvodnjom i obitelji u
kojima je poljoprivredna proizvodnja jedan od izvora egzistencije. Vrlo malen broj uc¢enika potjece iz obitelji koje

egzistenciju osiguravaju samo iz radnog odnosa.

Sto se ti¢e materijalnog statusa obitelji polaznika §kole, procjena je da najveéi dio obitelji ima zadovoljavajuéi do
prosje¢ni materijalni status. Odredeni broj ucenika Zivi u obiteljima vrlo slabog imovnog stanja, a vrlo mali broj

ucenika i u€enica zivi u obiteljima iznadprosje¢nog imovnog stanja.



1.2. Unutrasnji Skolski prostori

U matiénoj Skoli na koristenju je sedam ucionica, jedna informati¢ka ucionica i Skolska Sportska dvorana.
Informaticka ucionica je specijalizirana, dok su ostale klasi¢ne ucionice opceg tipa. U Cetiri klasi¢ne uéionice u drugoj
smjeni, odvija se nastava za ucenike razredne nastave. Sve uditeljice razredne nastave koriste jedan kabinet. U¢itelji
predmetne nastave koriste Cetiri kabineta. Nastava vjeronauka i njemackog jezika izvodi se u vise ucionica, prema
rasporedu. Zbog epidemioloskih mjera uzrokovanih virusom COVID —19 nastava se odvija u razrednim odjelima,

prema dogovorenom rasporedu. Svaki razred boravi u jednoj ucionici, ne mijenja ucionice.

NAZIV PROSTORA | Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, | Broj | Veli¢ina | Broj Veli¢ina Opcéa Didakticka
knjiZnica, dvorana) u m? um? opremljenos | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 2 2
1. razred 1 54

2. razred 1 54

3. razred 1 54

4, razred 1 54 1 24

PREDMETNA NASTAVA 2 2
Hrvatski jezik 1 54

Likovna i glazbena kultura 1 54

Vjeronauk 1 54

Strani jezik 1 54

Matematika 1 54

Priroda, biologija, kemija 1 54

Fizika i tehnicka kultura 1 46

Povijest i geografija 1 54

Informatika 1 44 1 10

OSTALO

Dvorana za TZK 1 288 1 16 2 2
Knjiznica i Citaonica 1 57 2 2
Zbornica 1 46

Uredi 4 50

PODRUCNA SKOLA

Drenovica 2 66 2 2
Crnec 1 68 2 2
UKUPNO: 18* 967*

* iskazan je stvarni broj prostorija i njihova povrsina, a u tablicama su ucionice opceg tipa iskazane dva puta

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 800 3
2. Zelene povrsine, vrt, voénjak, staklenik Cca 1700 3
UKUPNO 2500




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | STANJE STANDARD
POMAGALA
Audio oprema:
Razglasni uredaj sa zvonom 0 nedostaje
Glazbeni centar 1 zadovoljava
Radiokazetofon 8 zadovoljava
Diktafon 2 zadovoljava
Razglasni prijenosni komplet 1 zadovoljava
Video - i foto oprema:
TV prijamnik 1 zadovoljava
Kamera 1 zadovoljava
DVD player 2 zadovoljava
Digitalni fotoaparat 2 zadovoljava
LCD projektor 9 nedostaje
Grafoskop 10 zadovoljava
Interaktivna ploca 1 nedostaje
Video nadzor 0 nedostaje
Informati¢ka oprema:
Stolno racunalo 18 zadovoljava
Prijenosno rac¢unalo 41 zadovoljava
Printer 4 zadovoljava
Ostala oprema:
Fotokopirni uredaj 2 zadovoljava
1.4.1. Knjizni¢ni fond Skole
KNJIZNICNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 911 zadovoljava
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 1078 iznad stand.
Knjizevna djela 2562 iznad stand.
Struc¢na literatura za ucitelje 1497 iznad stand.
Ostalo 535 iznad stand.
UKUPNO 6583




1.5. Plan obnove i adaptacije

Prema planu investicijskog i tekuc¢eg odrzavanja u 2020./2021. godini planira se:

- kompletna energetska obnova zgrade mati¢ne Skole
-zamjena zastitne mreZe na igralistu PS Drenovica

- rekonstrukcija kanalizacijskih odvoda

- premjestaj Skolskog restorana iz podruma u hodnik prizemlja
-zamjena dijela unutarnje stolarije u MS

-krecenje dijela Skolskih prostora

-brugenje i lakiranje parketa u dvije ugionice u MS



2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVATNJ IHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2019./2020.
SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o ufiteljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Radno mjesto

broj
1. Nada Luki¢ UCiteljica RN
2. Ljubica Kendeli¢ Uciteljica RN
3. Vlasta Golub Uciteljica RN
4. Marija Fucek Uciteljica RN
5. Zeljko Karan Ucitel) RN
6. Slavica Pavlovi¢ Uciteljica RN
7. Melanija Maderi¢ Uciteljica RN

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Ime i prezime Predmet(i)
broj koji(e) predaje
1. Lidija Levaci¢ Mesarov Hrvatski jezik
2. Tamara Debad Kemija (ha

roditeljskom
dopustu)
3. Priroda,
Vedran Pintari¢ bIOIOg.!Ja’
kemija
(zamjena)
4. Draga Tomasek Fizika
5. Irena Paska Engleski jezik
6. Kresimir Sadek Geografija,
povijest
7. Anamarija Valenta Matematika
8. Mate Alvir Tehnicka
kultura
9. Dijana Habijanec Glazbena
kultura
10. Sanja Suci¢ Likovna kultura
11. Nikola Dorcec Tjelesna i
zdravstvena
kultura
12. Anita Topljak Patacko Informatika
13. Danijela Barcan Informatika




14. Robert S¢uka Vjeronauk

15. Martina Kustrak Engleski jezik
16. Goran Patljak Njemacki jezik
17. Marina Sapina Hrvatski jezik

2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. Ime i prezime Radno mjesto
broj
1. Miroslav Fu¢ek Ravnatelj
2. Katarina Krizi¢ Str. surad. pedagog
3. Lidija Levaci¢ Mesarov Str. surad.
knjizni¢arka

2.2. Podaci o ostalim radnicima $kole

Red. Ime i prezime Radno mjesto
broj
1. Danijela Begovi¢ Jankic¢ tajnica
2. Dejan Jalzabeti¢ racunovoda
3. Stefica Benko kuharica (na
bolovanju)
4. Matija Patacko kuhar
(zamjena)
5. Zdravko Benko domar-lozac
6. Anica Horvat spremacica
7. Katica Benko spremacica
8. Marina Crnéié¢ spremacica PS




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

E(re;i_. Ime iwpre.zime Razred Redovita Rad Dopunska | Dodatna INA ngggs{arrelg. Pripreme Fg;}g{/'i Ostali_ _ UKUPNOW .
I ucitelja Nastava razred. nastava nastava 0-O rad razred. poslovi | Tjedno | Godisnje
1. Marija Fucek 1. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
2. Nada Luki¢ 2. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
3. Ljubica Kendeli¢ 3. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
4, Vlasta Golub 4, 15 2 1 1 1 20 7,5 2 10,5* 40 1784
5. Slavica Pavlovi¢ 2.13. KRO 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
6. Zeljko Karan 1./4. KRO 17 2 0,5 0,5 1 21 8,5 2 8,5 40 1784
7. Melanija Maderi¢ KRO 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784

1./2./3.

*Zaduzenje u projektu Dani zahvalnosti-Dani kruha
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red. Imei Predmet | Rad. Predaje u Redovita Izbor Dop. | Dod. | INA | C1.13 | Ukupni | Pripre- | Ost. | CL40 | Ostali UKUPNO
broj | prezime koji raz. razredim nastava nast. nast. | rad stv7. 0-0 me pos. | 152 |poslovi| ___ZAD.
ucitelja | Predaje 5 |6.]7.]8 * rad razr. | KU Tjedno | Godisnje
1| Lidija HJ - |- |5]-]4 9 - 1| - | 1| - 11 3 . - 6 20 892
Tevnf‘,m-
3 Iylar_lna HJ - 5|-141|4 13 - 1 - 1 - 15 7.5 - - 7,5 30 1338
Q;mmn__
4. | Anamarija | VAT - |4 ]4|4]8 20 - 2 - - 22 7 - - 11 40 1784
\/alenta
5. Irena EJ 2 313136 1746 ) . . - - 23 7 - - 10 40 1784
Paska RN
6. Mate TK R 5 - - -] - 6 2 - - 3 11 | 490,6
AI\./lr. i
7. | Kretimir | POV 2 |35|4|4|8]| 24195 - -l - |- - | 215 | B85 | 2 | 3+3*| 45 40 1784
Sadek GFO
8. | Vedran | ppygio, | 2 |15[2|2|4| 2495 - - 1| - - 12,5 3 2 |242**| 55 27 | 12042
Pintarié
9. VEdran’ KEM - - - 214 6 - - - - - 6 3 - - 3 12 535,2
Pn:]_tm*m
10. Dijana GK . 1111112 5+1 . - - 1 - 8 2 - 3 13 579,8
Habhiianec RN
11. | Sanja LK 2 |1 |1]1]2 5 - - -1 | 1 9 2 2 - 5 18 | 8028
Q_nm(‘ Vi
12. | Nikola TZK -2 |2]2|4] 10 . - 2 ]2 14 3 - - 7 24 | 10704
nnn_"Pr‘ SSD
131 _Anita 1 nformatika 2 (2)2|4| 6 4 - - |- 11 35 | - - 55 | 20 892
Tanliak-
14. Fé?bi” Vjeronauk | 2 | 2 |2]2]4 22+14RN | - -] - - 26 7 2 - 7 42 | 1962,4
c1ka
15. DanJJeIa informatika | - A - 14RN - - 1 - 15 75 - - 55 28 1248,8
Rarcan
16. | Goran | piemaskij. | - |2 [2]2]2 - 84+2RN | - | - | 1 | - 11 35 | - - 55 | 20 892
Patliak
17. | Martina
Kustrak EJ ) . 8RN ] ) ] ] ] ° ° ] ) ° H ooz

*K .Sadek- poslovi sindikalnog povjerenika sa ovlastima Radni¢kog vije¢a

** V. Pintari¢ — povjerenik zaposlenika za zastitu na radu
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

Red. | Imeiprezime | Radno mjesto Radno vrijeme Broj Broj sati
broj radnika (od - do) sati godiSnjeg
tjedno | zaduZenja
1. Miroslav ravnatelj 7:00 —-15:00 h 40 1784
Fucek
2. Katarina Strucni Utorak 8:00-14:00 20 892
Krizi¢ suradnik Cetvrtak 9:00-15:00
pedagog Dva petka u mjesecu
8:00-14:00
3. Lidija Levaci¢ Stru¢na Ponedjeljak 9 -10:50 20 892
Mesarov suradnica Utorak 10:50 - 12:20
knjiznicarka 13-15
Srijeda 8:15-13:45
Cetvrtak 9 - 10:50
Petak 9:15-11:35

2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika skole

Red. Ime i prezime Radno mjesto | Radno vrijeme | Broj sati Broj sati
broj radnika (od —do) tjedno godiSnjeg
zaduZenja
1. Danijela Begovic¢ tajnica 7:00 - 15:00 h 40 1784
Janki¢
2. Dejan Jalzabeti¢ racunovoda 7:00 - 15:00 h 40 1784
3. Matija Patacko kuhar 7:15-15:15h 40 1784
4, Zdravko Benko domar - lozac 6:30-14:30 h 40 1784
6. Anica Horvat spremacica 6:30-14:30 h 40 1784
11:00 - 19:00 h
7. Katica Benko spremacica 6:30-14:30 h 40 1784
11:00 - 19:00 h
8. Marina Crn¢i¢ spremacica PS 7:00 —13:00 h 30 1338

2. 3. 5. Strué¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa

Stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa ove $kolske godine se ne planira jer nije bilo

zainteresiranih kandidata.

12



3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

U centralnoj $koli u Ferdinandovcu nastava je organizirana u dvije smjene. U prvoj smjeni nastavu
polaze ucenici predmetne nastave, a u drugoj smjeni ucenici razredne nastave.

Nastava u prvoj smjeni zapocinje u 7,30 sati, a zavrSava Sestim satom u 13,00 sati. Odredeni broj sati
izborne nastave, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti odrzava se nulti i sedmi sat ili prvi i
drugi sat druge smjene.

Redovita nastava u drugoj smjeni zapocinje u 13,00 sati, a zavrSava u 16,55 sati. Dio izvannastavnih
aktivnosti, dopunske nastave i dodatnog rada odrzava se nulti sat.

Nastavni sat traje 40 minuta. Nastavni sat skraden je za 5 minuta zbog epidemioloskih mjera
uzrokovanih virusom COVID —19 te povecéane potrebe za dezinfekcijom prostora i namjestaja. Poslije
svakog sata je odmor uéenika u trajanju od 5 minuta, osim izmedu 3. i 4. sata i 4. i 5. sata kada su dva
velika odmora u trajanju od 15 minuta svaki. U drugoj smjeni veliki je odmor poslije drugog sata i
traje 20 minuta. Za vrijeme velikog odmora u€enici uzimaju obrok u $kolskoj kuhinji.

U PRO Drenovica nastava je organizirana u jednoj smjeni koja pocinje u 8,00 sati, a zavrSava
Sestim satom u 13,05 sati. Veliki odmor, u trajanju od 20 minuta je iza drugog sata kada ucenici
uzimaju obrok u skolskoj kuhinji.

U PRO Crnec nastava se odrzava u jednoj smjeni koja pocinje u 9,00 a zavrsava Sestim satom u

14,10. Veliki odmor u trajanju od 20 minuta je iza drugog sata kada ucenici uzimaju obrok.
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3.1.1. DEZURSTVO U MATICNOJ SKOLI

Dezurstvo u prvoj smjeni obavljaju svi ucitelji i uciteljice za vrijeme nazoc¢nosti u skoli. Dvoje ili troje
ucitelja, prema dnevnom rasporedu, deZuraju prije nastave, za vrijeme velikog odmora i poslije
nastave. Dezurstvo ov0 dvoje uéitelja/uciteljica zapoéinje u 7,15 dok zavrSava u 13,00 odlaskom

ucenika putnika. Uz ucitelje dezura i sluzbujuca spremacica.

Dezurstvo u drugoj smjeni obavljaju sve nazoc¢ne uciteljice i ucitelji. Prije nastave, za vrijeme velikog
odmora te poslije nastave, dezurstvo obavlja jedna uditeljica tj. ucitelj prema dnevnom rasporedu.
Dezurstvo ucitelja, tj. uciteljice po dnevnom rasporedu pocinje u 12:45, a zavrSava odlaskom

ucenika iz Skole. Uz ucitelje dezura i sluzbujuéa spremacica.

Za vrijeme nastave ulazna vrata Skole su zakljucana, a roditelji i druge stranke koje dolaze u $kolu,
zvonom pozivaju spremacicu da otvori vrata. Sluzbujuéa spremacica odgovorna je za ulaz u skolu u

vrijeme dok su vrata otvorena.

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Prva smjena Mate Alvir, Vedran Pintari¢, | Draga Tomasek, | Nikola Doréec, | Marina Sapina,
Sanja Suci¢, Anamarija Dijana Anita Topljak- Kresimir
Irena Paska Valenta Habijanec, Patacko Sadek
Lidija Levacic¢ -
Mesarov
Druga smjena | Marija Fucek Ljubica Robert S¢uka Vlasta Golub Nada Luki¢
Kendeli¢

3.1.2. DEZURSTVO U PRO

U podru¢nim razrednim odjelima Drenovica i Crnec, u Novome Virju, dezura spremacica dok
je u skoli te nazo¢ni ucitelji/ice koji su u skoli. Dezurstvo uditelja pocinje 15 minuta prije pocetka

prvog sata, a zavrSava odlaskom ucenika iz Skole. U¢itelj, koji ima zadnji sat u $koli, zaklju¢ava $kolu.

Za vrijeme nastave ulazna vrata $kola su zaklju¢ana.
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3.1.3. RASPORED ZVONJENJA

Mati¢na $kola — prva smjena

SAT ZVONI ODMOR

1. 7,25 7,30-8,10 5'
2. 8,15-8,55 5'
3. 9:00 - 9,40 15'
4. 9,55-10,35 15’
5. 10,50 - 11,30 5'
6. 11,35-12,15 5
7. 12,20 - 13,00

Mati¢na $kola — druga smjena

1. 12:55 13,00 - 13,40 5'
2. 13,45 - 14,25 20"
3. 14,45 - 15,25 5'
4, 15,30 - 16,10 5
5. 16,15 - 16,50
PRO Crnec

1. 8:55 9:00 — 9:45 5
2. 9:50 - 10:35 20"
3. 10:50 10:55-11:40 5'
4, 11:45-12:30 5'
5. 12:35-13:20 5
6. 13,25 -14,10

PRO Drenovica —prva smjena

1. 7:55 8:00 - 8:45 5'
2. 8:50 - 9:35 20'
3. 9:50 9:55 - 10:40 5'
4, 10:45-11:30 5'
5. 11:35-12:20 5'
6. 12,25 - 13,05
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3.1.4. TERMINI INFORMACIJA ZA RODITELJE

UCITELJ/ICA

RAZRED/PREDMET TERMIN
Marija Fucek 1. razred Ponedjeljak 17:00-17:40
Nada Luki¢ 2. razred Ponedjeljak 17:00-17:40
Ljubica Kendeli¢ 3. razred Srijeda 15:30-16:10
Vlasta Golub 4. razred Ponedjeljak 15:30-16:10

Slavica Pavlovi¢

2./3. razred PS Drenovica

Utorak 8:50-9:35

Zeljko Karan

1./4. razred PS Drenovica

Utorak 9:50-10:35

Melanija Maderi¢

1./2./3. razred PS Crnec

Petak 10:45-11:30

Lidija Levaci¢ Mesarov

Hrvatski jezik 6. i 8.a razred

Utorak 11:00 - 12:00

Marina Sapina

Hrvatski jezik 5., 7. i 8.b razred

Petak 10:50-11:30

Irena Paska

Engleski jezik 1.,2.,4.,5.-8. razred

Srijeda 9:00-9:40

Vedran Pintari¢

Priroda/Biologija 5. i 6. razred
Kemija 7. i 8. razred

Srijeda 10:50-11:30

Kresimir Sadek

Povijest i Geografija 5.-8. razred

Petak 9:00-9:40

Mate Alvir

Tehnic¢ka kultura 5.-8. razred

Petak 9:40-10:00

Sanja Suci¢

Likovna kultura 5.-8. razred

Petak 10:05-10:45

Dijana Habijanec

Glazbena kultura 4.-8. razred

Srijeda 16:15-16:45

Draga Tomasek

Fizika 7. i 8. razred

Srijeda 7:15-7:30

Nikola Dorcec

TZK 5.-8. razred

Petak 9:55-10:30

Robert S¢uka

Katolicki vjeronauk

Matic¢na $kola: petak 9:00-9:30
PS Drenovica: petak 11:30-12:00
PS Crnec: petak 10:35-10:45

Anamarija Valenta

Matematika

Srijeda 10:50-11:30

Anita Topljak Patacko

Informatika 5.-8. razred

Cetvrtak 11:35-12:15

Goran Patljak

Njemacki jezik 4.-8. razred

Cetvrtak 13:00-13:40

Danijela Barcan

Informatika MS 1.-4. razreda

PS Crnec, PS Drenovica

Matic¢na Skola: Ponedjeljak 15:00-
15:30

PS Crnec: Ponedjeljak 11:00

PS Drenovica: Utorak 13:00

Martina Kustrak

Engleski jezik PS Drenovica
Engleski jezik PS Crnec
Engleski jezik MS 3.razred

Petak 11:00-12:00
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3.2. Godis$nji kalendar rada

A) UPIS U 1. RAZRED
OBRAZOVNO BROJ BROJ NEE)?I?LJJA BI?OJ QANA 5 PROSLAVA DANA B) PODJELAV
RAZDOBLJE MJESEC | RADNIH | NASTAVNIH BLAG DANA, | UCENICKIH | SKOLE, DANA OPCINA SVJEDODZBI
DANA DANA NERADNIH DANA PRAZNIKA | I OSTALIH BLAGDANA | C) DOP. RAD I
POPRAVNI ISPITI
I IX. 22 18 8 4 A) svibanj, 2021.
od 7.9. X. 29 21 9 -
do 23.12. 2020. XI. 20 18 10 2 B) srpanj, 2021.
XII. 22 16 9 5 bozi¢ni blagdani
l. 19 15 12 4 .
m 20 16 3 2 C) dopunski nast. rad. 23.6.
n m - > : - do1.7.2021.
od11. 1. V. 21 16 9 5 uskrsni blagdani Popravni Ispiti 24. 1 25.
do 18. 6. ' a kolovoza 2021.
V. 21 20 10 - Dan opcina
2021. VI, 20 13 10 7 Dan Skole
VII. 22 0 9 22
VIII. 21 0 10 21

Temeljem Odluke o POCETKU I ZAVRSETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH DANA I TRAJANJU ODMORA UCENIKA OSNOVNIH I
SREDNJIH SKOLA ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021. planirano je 253 radna dana od &ega 176 nastavnih dana. Tijekom godine ima 112 neradnih dana,
odnosno subota, nedjelja i blagdana, a planirana su i 73 dana u¢eni¢kih praznika. Tijekom nastavne godine planirana su dva nenastavna dana:

e 5.listopada 2020. — obiljezavanje Dana uditelja- struéna ekskurzija kolektiva

e 31.svibnja 2021. — Dan Skole

Tijekom nastavne godine planirana su dva projektna dana, u travnjui svibnju 2021.
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Ucenic¢ki odmorti:

Jesenski odmor ucenika traje od 2. studenog do 3. studenog 2020.

Prvi dio zimskog odmora ucenika traje od 24. prosinca 2020.. do 8. sije¢nja 2021.
Drugi dio zimskog odmora ucenika traje od 23.veljace do 26.veljace 2021.
Proljetni odmor uéenika traje od 2. travnja do 9. travnja 2021.

Ljetni odmor ucenika traje od 21. lipnja do 31. kolovoza 2021.
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela — mati¢na $kola

19

Razred Ucenika Odjela | Djevojcica | Ponavlja¢a | Primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
oblik UZina | objed | 3do | 5do Cijelo. Produ. razrednika
Skolovanja 5km 10
(ué. s rj.) km
1. 13 1 6 0 0 13 0 4 3 - M. Fucek
2. 15 1 3 0 1 14 0 2 1 - N. Lukié¢
3. 14 1 8 0 1 14 0 5 1 - LJ. Kendeli¢
4. 11 1 3 0 0 11 0 6 0 - V. Golub
UKUPNO 53 4 20 0 2 52 0 17 5
1.-4.
5. 19 1 7 1 2 19 0 3 10 - S. Sugi¢
6. 24 1 12 0 1 24 0 11 12 - R. S¢uka
7. 21 1 8 0 1 21 0 3 9 - |.Paska
8.a 13 1 5 0 3 13 0 6 5 - K.Sadek
8.b 11 1 5 0 2 11 0 2 4 - V. Pintari¢
UKUPNO 88 5 37 0 9 88 0 24 40
5.-8.
UKUPNO 141 9 57 0 11 140 0 42 45
1.-8.




PRO Drenovica

Razred Uc¢enika Odjela | Djevoj¢ica | Ponavljaca Primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
_oblik e Tobjed | 3do | 5do | Cijelo. | Produ. razrednika
Skolovanja 5 10
(uc.srj.) km Kkm
1. 4 0,5 2 0 0 4 0 1 0 - - 7. Karan
2. 6 0,5 3 0 0 6 0 2 0 - - S.Pavlovi¢
3. 5 0,5 2 0 1 5 0 0 0 - - S. Pavlovi¢
4. 6 0,5 2 0 0 5 0 2 0 - - 7. Karan
UKUPNO 21 2 9 0 1 20 0 5 0
1.-.4
PRO Crnec
Razred Ué¢enika Odjela | Djevoj¢ica | Ponavljaca Primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
. oblik . Uzina | objed | 3do | 5do Cijelo. Produ. razrednika
Skolovanja 5 10
(ué. srj.) Km Kkm
1. 2 0.33 2 0 0 2 0 0 0 - - M. Maderié¢
2. 1 0.33 0 0 0 1 0 0 0 - -
3. 4 0.33 1 0 0 4 0 0 0 - -
UKUPNO 7 1 1 0 0 7 0 0 0
l.—1V.
UKUPNO 169 14 81 0 12 167 0 0 0
SKOLA
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden Broj uéenika s primjerenim oblikom $kolovanja Ukupno
oblik rada I 1. . | 1v. V. VI. | VII. | VIII
Redoviti program uz
individualizirane postupke 0 1 1 0 2 0 1 2 7
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane 0 0 1 0 1 0 0 3 5
postupke
Posebni program
0 0 0 0 0 0 0 0 12
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni ~ predmet 1 . m IV, V. VI, VIl VIl Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 15 525 15 525 15 525 10 350 5 175 5 175 4 140 8 280 77 2695
Likovna kultura 105 105 3 105 2 70 1 35 1 35 1 35 2 70 16 560
Glazbena kultura 105 105 105 2 70 1 35 1 35 1 35 2 70 16 560
Engleski jezik 210 210 210 4 140 3 105 3 105 3 105 6 210 37 1295
Matematika 12 420 12 | 420 12 420 8 280 4 140 4 140 4 140 8 280 64 2240
Priroda - - - - - - - - 15 ] 525 | 2 70 - - - - 3,5 122,5
Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 4 140 6 210
Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 4 140 6 210
Fizika - - - - - - - - - - - - 2 70 4 140 6 210
Priroda i drustvo 6 210 6 210 6 210 6 210 - - - - - - - - 24 840
Povijest - - - - - - - - 2 70 2 70 2 70 4 140 10 350
Geografija - - - - - - - - 15 ] 525 | 2 70 2 70 4 140 9,5 332,5
Tehnicka kultura - - - - - - - - 1 35 1 35 1 35 2 70 5 175
Informatika - - - - - - - - 2 70 2 70 - - - - 4 140
Tjelesna i zdr. kultura 9 315 9 315 9 315 4 140 2 70 2 70 2 70 4 140 41 1435
UKUPNO: 54 | 1890 | 54 | 1890 | 54 | 1890 | 36 | 1260 | 24 840 | 25 | 875 | 26 910 52 | 1820 325 11375
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Razred Broj Broj | IzvrSitelj programa | Planirano sati
x ucenika | grupa T G
T l. 19 2 4 140
S 1. 21 2 4 140
> . 23 2 Robert Séuka 4 140
IV. 17 1 2 70
UKUPNO 80 7* 14 | 490
I IV.
V. 19 1 2 70
4
§ VI. 24 1 2 70
S VIL. 21 1 2 70
> VI, 24 2 Robert Seuka 4 | 140
UKUPNO 88 5 10 350
V.= VIIL.
UKUPNO 168 12 24 | 840
1. - VIIL.

* nastava vjeronauka od prvog do &etvrtog razreda organizirana je u sedam skupina, etiri skupine u MS i tri skupine u

PRO u Novome Virju

4.2.1.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Razred Broj Broj IzvrSitelj programa Planirano sati
ufenika | grupa T G
1. 13 1 2 70
(]
= 2. 13 1 2 70
£
S 3. 14 1 Anita Topljak Patacko 2 70
= . N
= 7 11 1 Danijela Barc¢an > 20
7. 21 1 2 70
8. 21 2 4 140
UKUPNO 93 7 14 489
1.-8.

23



4.2.1.3. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Razred Broj Broj | IzvrSitelj programa | Planirano sati
» ucenika | grupa T G
5 Z 9 1 2 | 70
;%é 5, 7 1 2 70
i 6 9 1 Goran Patljak 2 70
z 7. 5 1 2 70
8.aib 10 1 2 70
UKUPNO 40 5 10 350
4. -8.
4.2.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati dopunske nastave
Red. Nastavni predmet Razred/ Broj Planirani Ime i prezime ucitelja
broj grupa ucenika broj sati izvrsitelja
T G
1 Hrvatski jezik/Matematika . 1 35 M. Fucek
2. Hrvatski jezik/ Matematika 2. 6 1 35 N. Luki¢
3. Hrvatski jezik /Matematika 5 1 35 LJ. Kendeli¢
4. Hrvatski jezik /Matematika 4. 5 1 35 V. Golub
5. Hrvatski jezik/ matematika 2./13. .KRO 6 1 35 S. Pavlovi¢
6. Hrvatski jezik /Matematika 1./4.KRO 8 1 35 7. Karan
7. Hrvatski jezik/Matematika 1./2./3.KRO 5 1 35 M. Maderié¢
UKUPNO I. - IV. 7 40 7 245
1. Hrvatski jezik 6./8.a 7 1 35 L. L. Mesarov
2. Hrvatski jezik 5./7./8.b 9 1 35 M. Sapina
3. Matematika 5.-8. 24 2 70 Ines Siladi¢
4. Engleski jezik 5.-8. 22 2 70 |.Paska
UKUPNO V. - VII1. 5 62 7 245
UKUPNO I. - VIII. 12 102 14 490
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. Nastavni predmet Razred/ Broj Planirani Ime i prezime uditelja
broj grupa | udenika broj sati izvrsitelja
T G
1. HJ/Matematika 1.-4. 32 7 245 Ucitelji RN
UKUPNO I. - IV. 7 32 7 245
2. Biologija 1 7 1 35
UKUPNO I. - VIII. 8 32 7 280
4.3. Obuka plivanja
Razred Broj polaznika Mjesto izvodenja Razrednici
3. razred MS 14 Ljubica Kendeli¢
3. razred PRO Drenovica Gradski bazeni
i Crnec 9 Koprivnica S. Pavlovié¢, M. Maderi¢
4.razred MS 11 Vlasta Golub
4.razred PRO 6 Zeljko Karan
Drenovica
UKUPNO: 40

Sufinanciranje obuke plivanja planira se od strane Koprivni¢ko-krizevacke zupanije, Op¢ina Ferdinandovac i

Novo Virje te roditelja.
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4.4. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

Naziv aktivnosti-programa Broj polaznika | Sati tjedno Voditelj
UZ , Iskra“ - Tekstilna radionica 8 1 Marija Fucek
UZ ,Iskra* - Modelarsko-ljevacka rad. 10 1 Ljubica Kendeli¢
UZ ,Iskra“- Ekoloska radionica 15 1 Nada Luki¢
UZ , Iskra“- Termotiskarska radionica 8 1 Danijela Barcan
SSD ,,Sokol“ Nogometna sekcija 15 2 Nikola Doréec
SSD,,Sokol“ Stolnoteniska sekcija 14 1 Nikola Dor¢ec
SSD,,Sokol* Sahovska sekcija 14 1 Zeljko Karan
Scenska radionica RN 11 1 Vlasta Golub
Plesna radionica 12 1 Sanja Suci¢
Scenska skupina PRO Drenovica 11 1 Slavica Pavlovié¢
Polivalentna skupina PRO Crnec 7 1 Melanija Maderi¢
Literarno-novinarska skupina ,,Lastavica“ PN 10 1 Lidija Levaci¢ Mesarov
Scenska skupina PN 14 1 Marina Sapina
Pjevacki zbor 20 2 Dijana Habijanec
Tamburaski orkestar 8 2 Vanjski suradnik
Gradanski odgoj 6 1 Goran Patljak
Skupina za vizualni identitet Skole 11 1 Sanja Suci¢
Foto-video radionica 5 1 Mate Alvir
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5.1

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO - OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

Plan rada ravnatelja
SADRZAJ RADA GOD. BR.
SATI
Planiranje i programiranje rada 270
Organizacija, koordinacija i uskladivanje rada 250
Pracenje i unapredenje nastave 200
Analiza i vrednovanje rada skole 88
Struc¢no usavrSavanje radnika 70
Savjetodavni rad 138
Rad sa stru¢nim tijelima Skole i tijelima upravljanja 125
Administrativno-upravni, racunovodstveni i tehnicki poslovi 310
Rad na pedagoskoj dokumentaciji 75
Javna djelatnost i suradnja s ustanovama i institucijama 140
Ostali poslovi 118
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1784
MJESEC SADRZAJ RADA SURADNICI SATI
IX. -rad na kurikulumu skole 30
-izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole za struéni
§k.2020./2021. suradnici, 60
-izrada plana i programa rada ravnatelja ¢lanovi UV, 20
-participiranje u izradi planova stru¢nog usavrsavanja, &lanovi SO, 13
- planiranje skolskih projekata ¢lanovi VR i 10
-docek ucenika prvasa VU, 4
-organizacija. i realizacija projekta ,,Sportom do zdravlja“ procelnici 7
-planiranje i programiranje sjednica SO, UV, VR, VU Zup. ureda 10
-sudjelovanje u radu SO, VR, VU, UV,RV 8
-suradnja sa zupanijskim uredima 4
-ostali poslovi 10
X -pripreme za izradu financijskog plana skole racunovoda, 38
-rad na pedagoskoj dokumentaciji pojedini 30
-izrada plana osobnog stru¢nog usavrsavanja ucitelji, 10
-savjetodavni rad s uéiteljima tajnica, 22
-rad s racunovodom i tajnicom racunovoda 40
-rad u Skolskim stru¢nim vije¢ima 6
-ostali nepredvidivi poslovi 14
XI. -priprema i realizacija sjednice UV struéni 10
-izrada plana pedagoSko instruktivnih posjeta nastavnim suradnici,
satovima ¢lanovi UV, 8
-pedagosko instruktivni i savjetodavni posjeti nastavnim 22
satovima 30
-analiza rada ucitelja, savjeti za poboljSanje rada pedagog, 30
-pracenje realizacije GPPR tajnica, 20
-rad s tajnicom i racunovodom racunovoda 20
-0sobno stru¢no usavr$avanje 10
-ostali poslovi 18
XII. -priprema i realizacija sjednica SO i UV predsjednica i 18
-organizacija proslave bozi¢nih blagdana &lanovi SO, 10
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-rad s RV UV,RV, 14
-pripremanje financijskog izvjesca racunovoda, 20
-pripreme i izrada izvje$ca o fiskalnoj odgovornosti tajnica 16
-rad s tajnicom i raéunovodom 20
-savjetodavni rad s uc¢enicima 20
-pracenje rada pomocéno-tehnickog osoblja 10
-koordinacija i uskladivanje poslova s Osnivac¢em 10
-analiza poslovanja skole 15
-ostali poslovi 15
I - rad na izradi financijskog izvjesc¢a 20
-analiza odgojno-obrazovnih  postignuéa u prvom | ra¢unovoda,
polugodistu i prijedlog mjera za poboljSanje pedagog, 20
-analiza ostvarenja GPPR-a 20
-sudjelovanje u izradi financijskog plana uditelji i str. 10
-sudjelovanje u izradi plana nabave surad., 10
-sudjelovanje u pripremi i radu Skolskog stru¢nog vijeca ucenici
-rad s tajnicom i racunovodom 10
-savjetodavni rad s uenicima 20
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 20
-ostali poslovi 10
10
. -priprema i realizacija sjednica SO i UV predsjed. i 15
-planiranje i  programiranje  8kolskih  projekata, | Elanovi SO,
izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija voditelji pro., 35
-sudjelovanje na stru¢nom skupu drzavne razine IUN, 15
-organizacija ucenickih natjecanja Skolske, meduopcinske i AZOO,
zupanijske razine tajnica, 15
-rad s tajnicom i racunovodom racunovoda 20
-0S0bno stru¢no usavrsavanje 10
-savjetodavni rad s uenicima 10
-ostali poslovi 34
1. -organizacija i koordinacija upisa ucenika i ucenica u prvi pedagog,
razred tajnica, 20
-priprema i realizacija sjednica SO i UV projektni tim, 15
-planiranje projektnog dana pojedini 20
-kontrolni posjeti nastavnim satovima ucitelji, 20
-savjetodavni rad s uéiteljima ucenici 22
-savjetodavni rad s uCenicima i u¢enicama 20
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-vodenje projekta eko-fotka 22
-rad s tajnicom i ra¢unovodom 20
-ostali poslovi 15
V. -rad u RV ¢lanovi RV, 5
-analiza odgojno-obrazovnih postignuc¢a ucenika i uenica pedagog,
-priprema i realizacija sjednice SO predsjednica i 20
-pripreme za proslavu Dana opéine Novo Virje i opéine | ¢Elanovi SO, 5
Ferdinandovac nacelnici op. 20
-pripreme i organizacija priredaba i projekata vezanih uz voditelji
proslavu Dana Skole projekata i 40
-suradnja s voditeljima projekata i priredaba priredaba,
-rad s tajnicom i racunovodom tajnica, 20
-analiza rada Skole racunovoda 12
-ostali neplanirani poslovi 20
10
V. - priprema anketa za samovrednovanje rada pedagog, 10
-sudjelovanje u realizaciji projekata i priredaba vezanih uz
Dan Skole ucitelji, 30
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-sudjelovanje u proslavama Dana op¢ina Ferdinandovac i ucenici,
Novo Virje gosti, 28
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-savjetodavni rad s u¢enicima nacelnici 20
-suradnja s ZJZ op¢ina, 10
-suradnja s nacelnicima op¢ina, sa Zupnicima tajnica, 20
-rad s tajnicom i raéunovodom racunovoda 20
-ostali poslovi 28
VI. -priprema i realizacija sjednica SO, UV, VR, VU predsjednici 25
-analiza odgojno-obrazovnih postignuca ucenika i u¢enica tijela
-analiza ostvarenja GPPR-a i Skolskog kurikuluma te pedagog, 15
priprema izvjesc¢a o radu Skole clanovi tijela,
-rad u RV ispitna pov., 42
-organizacija popravnih ispita, imenovanje povjerenstava ¢lanovi upis. 11
-pracenje provedbe popravnih ispita pov.,
-rad na pedagoskoj dokumentaciji tajnica, 5
-rad u upisnom povjerenstvu u srednje Skole racunovoda 5
-koordinacija i pracenje poslova vezanih uz zavrSetak 10
nastavne godine 5
-rad s tajnicom i raéunovodom
-analiza rada Skole 10
-ostali neplanirani poslovi 20
10
10
VIL. -analiza ostvarenja GPPR-a pedagog, 10
-izrada izvjesca o radu Skole tim za 14
-rad na pedagoskoj dokumentaciji kvalitetu 8
-rad na kalendaru rada $kole za iducu skolsku godinu 8
-priprema  materijala za izradu GPPR-a i Skolskog 16
kurikuluma
(128 GO)
VIIIL. -rad na Skolskom kurikulumu pedagog, 6
-izrada plana ravnatelja ¢lanovi UV 8
-izrada rasporeda sati 16
-izrada zaduzenja ucitelja i str.surad 6
-priprema i realizacija sjednica UV 4
(112G0O)
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
SADRZAJ RADA GOD. BR.
SATI
Pripremanje skolskih odgojno-obrazovnih programa i njihove realizacije 180
Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 407
Vrednovanje ostvarenih rezultata, provodenje studijskih analiza, istrazivanja i projekata 135
Stru¢no usavr$avanje odgojno-obrazovnih djelatnika 80
Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost 40
Ostali poslovi 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 892
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OBLICI | VRIJEM
POSLOVI | %
x OCEKIVANI |SUBJEKTI METODE E
:
RB. ZADACé/:ngLCJE CILd ISHODI RADA/SURADNIC|REALIZ
I ACIJE
POSLOVI PRIPREME ZA strucni
1 |OSTVARENJE SKOLSKOG Prikupiti godi$nje | suradnici, |individualni, grupni,
' PROGRAMA — planove i programe | prosvjetni timski
fipremu za rada uditelja. savjetnici,
Utvrdivanje obrazovnih P Eolje : Analizirati rav.nat‘e‘ljl_ca, rasprava, rad na rujan
potreba ucenika, Skole i kvalitetnije realizaciju prijasnjih|ucitelji-tim|  tekstu, pisanje, Iistopa,d
okruzenja — analiza odgojno planiranje planova i programa za proucavanje lipanj ’
11 Pbrazovnih postignuéa odgojno- rada skole, kvalitetu. pedagoske Kolovos
™" lucenika, kratkoro¢ni i obrazovnog Utvrditi odgojno- dokumentacije,
dugoro¢ni razvojni plan rada rada obrazovne potrebe | ugitelji, analiti¢ko
Skole i stru¢nog suradnika ' okruzenja u kojem | ugenici, promatranje,
pedagoga Skola djeluje. roditelji savjetovanje
19 Organizacijski poslovi —
T planiranje
Sudjelovanje u izradi
Godis$njeg plana i programa
rada Skole, Skolskog
121 . A
kurikuluma, statisticki
podaci, E-matica-uvid, e- rad na tekstu
Dnevnik Osmisliti i Planirati i T e .. .
— Kreirati programirati struéni  [pisanje, prouCavanje| rujan,
[zrada godi$njeg programa . o suradnici pedagoske listopad
122 L dugoroénii | godi$nji plan rada P i’ e
rada pedagoginje Kratkorodni “kole. plan rada | UCitelji, dokumentacije, | lipanj,
Plan i program razvoj gkole oe dég oginje ravnateljica analiticko kolovoz
1.2.3 findividualnog stru¢nog promatranje
usavrSavanja
Pomo¢ u godisnjem i
mjeseCnom planiranju
1.2.4 ucitelja, Skolskim aktivima,
individualnom usavrSavanju
i sl.
13 Izvedbeno planiranje i
_programiranje identificirati | UStelt
Sudjelov_anjg u planiranju i utenike s nicl,
programiranju rada s : roditelji,
Y . . posebnim mentori i
1.3.1 ucenicima s povseb’nlm potrebama. ! ‘
potrebama i teSko¢ama u Analizirati clan_oy_l _
razvoju N | ukljugenost komisije rujan,
1.3.2 Planir(?nje p'rac'?:nja' . Praélélg orjizc\,/_ O \eenika na uvofiaenje “ﬁ?apn?d'
gell;)rrliera?:riuarl;c:rln ?ran'e obrazovna dodg?npou' n?;(tgtj)’rno' ucitelja Irrl]JdIr:/ildtLiJ?r:QII(’i kOIOVOé i
133 Nje 1 progra J postignuca | . . ) noj pripravnik grupnt, tijekom
suradnje s roditeljima LS I izvannastavnim y
oo i — ucenika. aktivnostima, kao i & Skolske
Planiranje i programiranje Solski ' savjetnici godine
1.3.4 frada na profesionalnom 5 .Oks cm iz
usmjeravanju ucenika | tpro_je t'tlma& Agencija
Planiranje individualnih ntegrirati medupr - \4g0j i
deni edmetne teme na .
1,35 Prosrama za uvocen)e satu razrednika obrazovanj
pripravnika u samostalan ' e

rad te pomoc¢nika u nastavi
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1.3.6

Planiranje i programiranje
pracenja 1 unapredivanja
nastave

14 Ostvarivanje uvjeta za Pratiti i
"~ | realizaciju programa uvoditi
inovacije u Ustanoviti
svim odgojno- o
. ucitelji,
sastavnicama |obrazovne potrebe .. .
e . . e Agencija | . . . . tijekom
Pracenje 1 informiranje o odgojno- okruzenja. 72 odaoi individualni, <kolske
inovacijama u nastavnoj obrazovnog |Osmisliti i napisati|. g0) grupni, timski .
1.4.1 . o N oy i obrazova godine
opremi, sredstvima i procesai |Skolski kurikulum | .
, . nje,MZO
pomagalima spoznaje iz te plan rada
podrucja pedagoga.
odgojnih
znanosti
e Osmisliti
POSLOVI Unaprijediti suvremene
NEPOSREDNOG udinkovitost didakticko- ucenici, tijekom
SUDJELOVANJA U procesa i metodicke ucitelji, individualni, Skolske
2. [ODGONJO- rezultata 0daoino- roditelji, | grupni, timski | godine
OBRAZOVNOM odgojno- b, ravnatel]
PROCESU obrazovnog ovrazovne
procese.
rada
Upis u¢enika u prvi
2.1.
Suradnja s Uredom za suradnici,
druStvene djelatnosti te Skolska lij
2111 . . .
izrada popisa djece dorasle U iioditi ecnica,
za upis u prvi razred naprijediti . . ugitelji
- kvalitetu Pripremiti .
Suradnja s . o] .| ravnatelj, individualni
2.1.2 Wdielatnicima predskole i procesa upisa materijale za upis, suradnici individualni,
Jieties vitica Fiiolica djece u Skolu. |  Organizirati o diegioe | OTUPNI, timski,
C;ecjegv 1ca Tl n Utvrditi upisnu komisiju. Vrtiéa JP% obrada podataka i b
b rgar)!}zlac!Ja Plfsje a pripremljenost Izmjeriti v'erer;stvo rada na tekstu, ohrlug(c)iié
213" uctl ueent a|’<t' " i zrelost djece | psihofizicku J§kole 4 analiza djecjeg P tg
prisustvovanje akivnostima) ., sxolu. | zrelost djece za > 2% |crteza, savjetodav
u Skoli e " utvrdivanj .
. - Stvoriti uvjete | polazak u skolu, o nirads
2.1.4 Radn! dogovor povjerenstval ,, uspjesan | Upisati u¢enike u | . . roditeljima
za upis b “ psihofizick
pocetak Skolu. og stanja
Priprema materijala za upis | Skolovanja. ueenika. U
2.1.5 |(upitnici za roditelje, red ze’1
ucenike, pozivi) drudtvene
5 1 g [Ptvrdivanje zrelosti djece djelatnosti
7 lpri upisu
L. . Unaprijediti |Organizirati uvjete| ucenici, individualni, | tijekom
Pracenje i izvodenje - oo Cor qes . y
2.2. - nastavni za ostvarivanje | ucitelji, grupni, Skolske
odgojno-obrazovnog rada . P .
proces odgojno- roditelji, [timski godine

31



Pracenje ostvarivanja NPP- Ur!aprl!edl_tl i obrazc()quog: racja. ravnateljic raliprava., rad_ na
b, pracenje optereéenja inovirati Izraditi plan i a te stu,vplsarue,
221 ucenika i suradnja s 1z(xjfod_enje provgstl poi%'je'te _ proucav?nje
“* razrednicima, suradnja u odgojno-  |nastavi. Analizirati ﬁedagoske"
organizaciji i artikulaciji ozrazovnog etape ngslt(av_nog_ do umgnfacue,
hastavnog radnog dana rada N _sata: D_|_s utirati anahtlckc_)
Osposobiti | i dati prijedlog za promatranje,
Pracenje kvalitete izvodenja|  ucitelje poboljsanje i savjetovanje
nastavnog procesa-posjet  |pripravnike za| unapredenje.
2.2.2 |nastavi, samostalni Predloziti
Razgovori i savjeti nakon odgojno- |uciteljima odgojn
uvida obrazovni 0-obrazovnu
rad. praksu i
222, . L mogucnost
1 Pripravnici, novi ucitelji primjene
suvremenih
L pristupa u
Pracenje ocjenjivanja odgojno-
2.2.2.u'cevnzka, ponasanje ucenika, obrazovnom
2 jesavanje problemau
) procesu.
razrednom odjelu
Neposredno izvodenje
2.2.3 jodgojno-obrazovnog
rograma
Osposobiti
ucenike za
nenasilno Kreirati kratke
Pedagoske radionice pjesavanje ptogrva}me Z(.jravog Individualni, grupni,
. . . .. sukoba. stila Zivota 1 timski. frontalni
(priprema i realizacija) - Pripremiti navike ucenja ’
realizacija skolskog rpr . U8 lugenici, |azgovor rasprava, tijekom
2.2.3. . ucenike za ucenika. Objasniti | .. ... igra uloga, ’
preventivnog programa , .. ucitelji, . Skolske
1 ) R samostalno  juéenicima N predavanie, -
osposobljavanje ucenika za | . : -[roditelji, diskusiia godine
cjelozivotno ucenje, osobni peenje. Snove pojmove | 1%
rJa o udenika ’ Potaknuti zakonitosti ucenja, parlaonica,
4 ucenike da  jpamdenja i savjetodavni rad
promisljaju o [zaboravljanja.
osobnom
razvoju.
2.2.4 PUdlelovanje urady Ocijeniti il Prema
strucnih tijela . Godisnje
. potvrditi
224, Doprinos radu g . m planu
Rad u RV e ucinkovitost el e . . .
1 strucnih tijela . ucitelji timski I
» procesa i rezultata
224 Skole. odgojno- program
2 Rad u UV obrazovnog rada. lerada
Skole
Rad . . Razvoj Diskutirati o razini Prema
025 [rad U strucnim imovima- | 5 kvalitete ugitelji timski Godignje
projekti: tim za kvalitetu . L
kompetencija. | Podrzati razvoj i m planu
Pracenje uspjeha i napredovanje . s [
napredovanja ucenika, Preventivno | ucenika. Razviti | “SS T or IndIVIduaIr_10, program
2.2.6 . R . . . ucitelji, razgovorl,
suradnja u realizaciji djelovanje. zdrave stilove LN . . u rada
. .. .| roditelji | savjetodavnirad | .
rograma rada razrednika i Zivota. Prepoznati Skole
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razrednog odjela

vazne Cinjenice o

fizickom 1
psihickom
zdravlju.
Sudjelovanje u radu Pratiti .
2.2.7 jpovjerenstva za popravne, [napredovanje
redmetne i razredne ispite jucenika
Rad s ucenicima s Organizirati
b 3 posebnim potrebama pomod _
Uocavanje, poticanje, i Osigurati uéenici.ma.' Saweto
radenje orimijeren vati uél_telje
Identifikacija udenika s odgojno-  |° Primiernim meto o
2.3.1 | odama u udenju b . |dama rada. Razviti individualno,
Otré?rznoa\;]r." pozitivne sgciqune ucé;nig.i, _razgovor_i, 'Eijekom
b 35 Rad s ugenicima koji Podrika u odnose u sk(_)h i uc1_telj_1., SaVJetOdavvnl rad, skol_ske
"> dozivljavaju neuspjeh previadavanju razred_u. Kreirati | roditelji ’pec.lagovskq godine
odgojno- mjer,e za praéenje ucenika
) obrazovnin | . Povecanle
, 3 3 [zrada dokumentacije tetkoca. Sl%‘éréli‘t)is;u‘;f;\rlléoa'
pracenja i izvjesca . .
savjetovanje
ucenika
» Savjetodavni rad i Procijeniti razyoj I
* buradnja Podizati | napredovanje
5 41 [Savietodavni rad s kvalitetu |, ucen}}?' -
" ucenicima nastavnog rsg(;ﬂlzct:i;ar:jjeere
Gru_pnl i |nd_|V|duaIn| Kpfog_es_a- i pojave ovisnosti.
., favietodauni rad' Koordiniatt i 1iiira vazne
4A.l.ucenicima, pomoc X
1 ucenicima u svladavanju \_/ijeéa. _ cgléieglligreno
nastavnih sadrzaja i SaVJEtVOVE}nJe’ i psihickom
rimjeni tehnika ucenja pruzanje zdravlju. metoda razgovora,
241 . . pomoci i Razvijati obrada podataka i
o |Vijece ucenika podrske. ckologku sviiest rada
Savietodavni rad s KU SVLJEst. na tekstu, obrada | ...
2.4.2 PAVIEU Stvarati Primijeniti anketa tijekom
uciteljima . zakonska prava tovani skolske
2.4.3 |Suradnja s ravnateljem fgﬁgsjfa? djeteta. Osmisliti i ?ﬁ\éji‘\e/ig\lﬁw]?’ godine
Savjetodavni rad sa razvoj i ’ organizirati grupni, timski, ,ped
5 4.4 Struénjacima: psiholozi, napredak adekvatni oblik agosko pracenje
" pocijalni pedagozi, lije¢nici,|  gjeteta. odgojno- utenika
socijalni radnici... Demokratizirat obrazovn(_)_g r_ada.
5 4.5 Savietodavni rad s i gkolski RaZV'J%t' _
43 Foditeljima ugodaj, | SAMOPOUZdanje
gtf/sglr‘:;]t; Izraditi plan
Suradnja s ostalim pitanja, savjetodavnog
2.4.6 dionicima odgojno- poboljsati razgovoras
obrazovnog procesa komunikaciju roditeljima
savjetodavni rad s
roditeljima.

33




2.5.

Profesionalno
usmjeravanje i
informiranje ucenika

Suradnja s uciteljima na

Izvijestiti ucenike
o razli¢itim
zanimanjima. Infor
mirati ih o tome

individualni,

25.1 poslovima PO gdje potraziti grupni, frontalni
informacije o et e
2.5.2 |Pred i Genike: zanimanjimate o ucitelji, redavanje
-4 rredavaia za eehike: Koordinirati J roditelji, | P e
. : upisu. y razgovor, "
Sinioci koji utieci i aktivnosti Razvijati pozitivan sk. radionice tijekom
2.5.2.Cm_zocz lfO]l utjecu na izbor upisa uéenika jau p lijecnik, nice, $kolske
1 panimanja - ... |odnos prema radu.| .. e anketiranje, .
I informirati dentificirati djelatnici | . i likouni godine
. Sustav srednjoskolskog ulenike. entificirati 7 sluzbe | PiSMeni i likovni
~pbrazovanja u RH te vlastite PO _ Tadovi,
elementi i kriteriji za upis ~ sposobnosti, informativni
interese, karakteris materijal, posjete
o tike li¢nosti, Zelje, srednjim Skolama
953 Predstavljanje ustanova za zdravstveno stanje
nastavak obrazovanja i materijalne
uvjeta Zivota
Utvrdivanje profesionalnih
254 | C
interesa, obrada podataka ucitelji,
Suradnja sa struénom Pruziti pomo¢ Samobrociieniti vl roditelji,
2.5.5 sluzbom Zavoda za u donosenju noproci] . sk. o : tijekom
.1 . astite sposobnosti | .. . individualni, N
zaposljavanje odluke o . lije¢nik, . .| Skolske
— - . .| usvrhuizbora . .. | grupni, frontalni .
Individualna savjetodavna |profesionalnoj . . djelatnici godine
2.5.6 . . . zanimanja. . N
omoc¢ buduénosti. iz sluzbe
» 5 7 [Vodenje dokumentacije o PO
" PO, informativni kutak
26 Zolrfavstvven(f\lsocualna Prema
zaStita uCenika Podupirati i . . Goditni
Suradnja na realizaciji PP pirati ueeniet, predavanje, OCuSIye
s S vrednovati ucitelji, S L |moplanu
2.6.1 zdravstvene zasStite Koordinirati rovodenie roditelii radionice i izloZbe, i
(Zdravstveni 0dgoj) aktivnosti prove | J el koordinacija, parla
Suradnja u socijalne 1 Sk. onice program
T vy zdravstvene skrbi. | lije¢nik u rada
2.6.2 jorganizaciji izvanucionicke %
Skole
nastave
Prema
ucitelji, . Godisnje
i i . o predavanje,
Sudjelovanje u realizaciji N voditelj S 2 moplanu
. Koordinirati radionice i izlozbe, .
2.7 |Programa kulturne i . . KUD-a, L i
. . . & aktivnosti .. .. |koordinacija, parla
javne djelatnosti Skole ucenicl, . program
s onice
roditelji u rada
Skole
VREDNOVANJE Utvrditi Analizirati
3. OSTVARENIH trenutno stanje odgojno- individualno,
REZULTATA kvalitete  |obrazovne rezultat| ucenici, | grupno, timski |...
- . o o e tijekom
31 \Vrednovanje u odnosu na | odgojno- e. Procijeniti ucitelji, “kolske
" Jutvrdene ciljeve obrazovnog |odgojno-obrazovni| voditelji |rasprava, analiza, odine
Analiza odgojno- radau skolii | raduskladus | projekta |rad na pedagoskoj g
3.1.1 jobrazovnih rezultata na predloziti planovima i dokumentaciji
kraju 1. polugodista smjernice programima za
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naliza odgojno- daljnjeg tekucu Skolsku
brazovnih rezultata na unapredenja | godinu. Provesti
" kraju nastavne godine, odgojno- projekte.
Kkolske godine obrazovnog
3.9 IstraZivanj a u funkeiji rada.
osuvremenjivanja
Samovrednovanje rada
3.2.1 N :
strucnog suradnika
Samovrednovanje rada Skol
3.2.2 g, Vanjsko vrednovanje-
NCVVO
STRUCTO Promicati Organizirati
USAVRSAVANJE y y individualno, | tijekom
4. ODGOJNO- sm}cno . St{ucno. MZOs, grupno, timski, | skolske
OBRAZOVNIH usavisavanje | usavisavanjeu | AZOO frontalni godine
DIELATNIKA ucitelja ustanovi
41 Strucno usavrsavanje Planirati godisnji
" |pedagoga plan i program str.
[zrada godi$njeg plana i usavrSavanja.
programa sFménog Kontinuirano Koristiti_ nove
usavriavanja Strudno Spoznaje 12| p170s, | individualni,
Pracenje i prorada strucne usavriavanje, p?ﬂa?og.ue’. AZOO, |grupni, timski rad,
literature cjelozivotno pstho ogHe ' Zdravstven frontalni tijekom
StruCno usavrSavanje u ucenje. Sr?.d n e ustanove, Skolske
skoli-UV, aktivi-nazocnost pos:iun?i?éni i  |neviadine| predavanja, |godine
MZSV struénih suradnika- O.bogaéivvar.lje spoznajeju radu sa organizacij| radionice, rad na
sudjelovanje, predavanja | ! PFEROSCIC | qvim subjektima |© (udruge) | tekstu, razgovor
znanja. :
odgojno-
Strugno-konzultativni rad obrazovnog
Sa sustru¢njacima procesa.
UsavrSavanje u organizaciji individualni i
MZO, AZOOQ i ostalih grupni rad,
institucija-sudjelovanje Primijeniti nove I;cz)ggﬂglr
spoznaje u radu sa| MZOS, . V!
Podizati svim subjektima | AZOO, rjesavanje tijekom
y . problema, metoda |
Usavriavanje u organizaciji struéne odgojno- Zdravstven otvorenog sko!ske
drugih institucija- kompetencije obrazovnog € iskustvenog godine
. : procesa. ustanove . .
sudjelovanje ucenja,
predavanje,
rasprava
timski rad
Strucno usavrSavanje
42 ... |-
ucitelja
Individualna pomo¢ Kontinuirano Preporuciti ucitelji, radionice, tijekom
uciteljima u ostvarivanju struéno  [uciteljima primjere| ucitelji razgovor, skolske
planova usavrSavanja usavr$avanje, | dobre prakse i |pripravnici| demonstracije, |godine
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o cjelozivotno moguénosti , voditelji | panel diskusije,
Koordinacija skupnog o > .
y S ucenje. primjene stru¢nih anketa
usavrSavanja u skoli i izvan i e,
hje (3kolski struéni aktivi) .| suvremeni viecau
. Obogacivanje pristupa u skoli,
' ‘ i prenosenje odgojno- savjetnici
Odrzavanje predavanja/ped. znanja. obrazovnom
I’adionica za Uéitelje procesul V0d|t|
. Podizanje pripravnike i
Rad s uciteljima struéne  |ucitelje poCetnike.
pripravnicima kompetencije Podrzati i
Rad s uciteljima i str. sur. poduprijeti péitelj e
pripravnicima- sudjelovanje pripravnike.
u radu povjerenstva za
staziranje
BIBLIOTECNO-
5 INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DIJELATNOST
5.1 B_lbllotecno-lnformaCIJSka Organizirati
djelatnost . . L .
_ _ Sudjelovanje u| individualno i
Sudjelovanje u izradi ostvarivanju timsko d
prijedloga nabave struéne i | optimalnih | proucavanje nove fazgovor, rad na
druge literature, novih i ' Sitelisko [EKStU: Pisanje, ana
arug (ure, uvjeta za literature sa | UCiteljsko liza. proudavanie. | tiiekom
Izvora znanja, individualno [svrhom postizanja| vijece, P anje, lj< sk
habavke lektirnih djela, struno  |visokih rezultata uravnateljic| SAVIetovanie s ((’j.s ¢
5.1.1 budjelovanje u informiranju | ysavriavanje, [usvajanju znanjai| a informativni godine
i predstavljanju novih inoviranje | vjestina. Sastaviti ot
struénih izdanja, poticanje | novih izvora | popis prijedloga materija
ucenika, ucitelja 1 roditelja znanja. nabave struéne
na koriStenje znanstvene i literature.
strucne literature
59 Dokumentacijska
~ [djelatnost Ravnatelji
5 o 1 [Briga o skolskoj Unaprijediti Prezentirati | (;:L?S,Obn
dokumentaciji u¢inkovitost |rezultate odgojno- : .
T i brazovnog rada. |2 suradnja pedagosko tijekom
Pregled uciteljske procesal ) 0 09 1ada- | o4 svim pracenje ucenika )
522 yokumentacije rezultata Pratiti i simbenici | pisanie. rad na | S<0lske
odgojno- usmjeravati ma P i ejk’stu godine
5 o 3 [Vodenje dokumentacije o obrazovnog vodenje pedagoske odgojno-
"= lu¢enicima i roditeljima rada. dokumentacije. obrazovno
'Vodenje dokumentacije o g procesa
5.2.4
radu
6. |[OSTALI POSLOVI
Osigurati Ravnatelji
nesmetano Rietavati ca i ostali [pisanje, rad na ok
Ostali (nepredvideni) provodenje |~ ; sudionici  tekstu, rad na jexom
6.1 . . nepredvidene ) Skolske
poslovi odgojno- ituaciie u gkoli 0dg.- racunalu (baza godine
obrazovnog ) " braz. podataka)
rocesa rocesa
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sev o

1. Odgojno-obrazovna djelatnost 380
2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost 256
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice 143
4. Stru¢no usavrSavanje 48
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i struénim suradnicima Skole 65
UKUPNO: 892
) Suradnici u
Mjesec Programski sadrzZaji realizaciji Broj
programa sati
1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- planiranje, programiranje i pripremanje odgojno- | - ravnatelj,
obrazovnog rada s u¢enicima pedagog, 12
- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika — uditelji
Citateljski klub ,,Fantazija“ - ucenici 5. - 8.
- Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja r.
- nadzor i organizacija rada u knjiznici - ucenici 5. - 8.
2. Stru¢no-knjiZni¢na i informacijska r.
djelatnost
- izrada godi$njeg plana i programa 32
- sredivanje grade na policama
- evidentiranje ¢lanstva za u€enike i djelatnike Skole
R - posudba knjiga iz Skolske knjiZznice i Bibliobusa
- pracenje 1 evidencija ucestalosti koriStenja
U ucenicke 1 nastavnicke knjiznice 1 drugih medija
J - suradnja s knjiZzarama 1 nakladnicima
- planiranje nabave
A - obnavljanje pretplata na periodiku - racunovoda,
N - evidentiranje nabave periodike ravnatelj
- priprema materijala za ucenike prvog razreda
- popravak oStecenih knjiga 8
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- planiranje kulturnih sadrzaja za Skolsku godinu
2020./2021.
- obiljezavanje 8.9., Med. dana pismenosti 2
- obiljezavanje 26. 9., Europskog dana jezika - wditeljica LK
4. Struéno usavr$avanje - Witeljice
- suradnja sa ZSV-om $kolskih knjizni¢ara engleskog o 2
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije njemackog jezika,
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i uéer_11c1
struénim suradnicima $kole novinarske
skupine
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- suradnja s nastavnicima, ravnateljem i pedagogom
U svezi s nabavom stru¢ne metodic¢ko-ped. lit.

O>T0TO0OHd0n-—-—1

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika -
Citateljski klub ,,Fantazija‘“

- Nacionalni kviz za poticanje Citanja

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata

- KIO - 1. r. Knjiznica /Skolska knjiznica, mjesna
knjizne grade, razlika knjiznice i knjizare/; 2. r.
Djecji Casopis /strip, upoznati i Citate neke djecje
Casopise i stripove u njima, razlikovati ¢asopise od
dnevnog tiska/ 5. r. Tisak /vrste tiska/

- njegovanje zavicajne etno-bastine (pripremanje za
sudjelovanje na Kajkavskom etnografskom kvizu)

- mladi knjiznicari

- sudjelovanje u projektu ,,Poboljsajmo Ccitanje*

(provjera Citanja u 2., 3. i 4. razredu radi ukljucivanja

u projekt)

- priprema ucenika i sudjelovanje na natjecajima

(literarni, novinarski, scenski, video)
2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska

djelatnost

- sredivanje oznaka na policama

- posudba knjiga iz Skolske knjiznice 1 Bibliobusa

- upisivanje 1 obrada nove grade

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u Ccitanje

knjizevnih djela

- sredivanje knjiga na policama

- popravak oStecenih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- prvi tjedan listopada - prvi ponedjeljak:
Medunarodni djecji tjedan, 3.10. Medunarodni
dan djeteta 1 Medunarodni dan mira

- 1.-17.10. Dani kruha

- 4. 10. Medunarodni dan zaStite Zivotinja (Sv.
Franjo Asiski)

- 5.10. Svjetski dan ucitelja

- 8. 10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske

- obiljeZzavanje mjeseca hrvatske knjige

- Citanje djeci u djecjem vrticu

- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj web

stranici

4. Stru¢no usavrsavanje

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

- Citanje strucne literature

- Na seminarima i savjetovanjima za Skolske

cen e

5. Suradnja s ravnateljem, uditeljima i stru¢nim

ucenici PN

ucenici PN

svi uéenici

svi uéenici

ucenici 2. — 4.

r.

- ucenici koji
pokazuju
zanimanje

svi ucenici

cey e

uciteljica LK

ucenici
novinarske
skupine

- polaznici CKF

ucitelji

40

30

15
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suradnicima §kole
- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vije¢a

—ZMOC—-Hw

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja

- razvijanje (itateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u Citanje
knjizevnih djela (izrada popisa preporucenih
knjiga za Citanje)

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata, postera, prezentacije
- njegovanje zavicajne etno-bastine (pripremanje i
sudjelovanje na Kajkavskom etnografskom kvizu)

- mladi knjiznicari

sewv o

posudba knjiga iz Skolske knjiznice i Bibliobusa
sredivanje knjiga na policama
- pracenje djecje literature i literature za mladez

- popravak oste¢enih knjiga

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige

- Citanje djeci u dje¢jem vrticu 1 ucenicima 1. r.

- posjet vrticke skupine djece Skolskoj knjiznici

- posjet INTERLIBERU

- organizacija putopisnih izlaganja uz slikokaze
(gosti)

- pomoc¢ u pripremanju Skolskih priredaba

- suradnja s kazaliStima

- objavljivanje dogadanja u $koli na $kolskoj web
stranici
4. Strucno usavrsavanje

- Citanje strucne literature

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim

suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih 1 uciteljskih vijeca

Skole

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i
sl.

- sviucenici

- ucenici koji
pokazuju
zanimanje

- sviucenici

- mladi

cey e

- zaduZeni
ucitelji

53

20

21

10

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika -
Citateljski klub ,,Fantazija‘“

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u citanje
knjizevnih djela

- organizacija filmskih i video projekcija
2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska

djelatnost
- posudba knjiga iz Skolske knjiZnice i1 Bibliobusa

- sviudenici

30

39
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- pracenje djecje literature i literature za mladez
- organiziranje knjiZevnoga susreta

- suradnja s knjizarama i nakladnicima

- nabava knjiga i ¢asopisa

- obnavljanje pretplata na periodiku

- briga o vra¢anju knjizne grade

cen e

- otpis dotrajale, zastarjele i izgubljene grade

- popravak ostecenih knjiga

- administrativni poslovi (utvrdivanje stanja
3. Kulturnai javna djelatnost knjiZnice

- organizacija filmskih i video projekcija

- 6.12. Sveti Nikola

- 25.12.Bozi¢

- pomo¢ u pripremanju Skolskih priredaba i
pracenje istih

- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj web
stranici

4. Stru¢no usavrs$avanje

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za

- suradnja s mati¢nom sluzbom Koprivnicko-

krizevacke Zupanije

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim

suradnicima Skole

- suradnja s nastavnicima, ravnateljem i pedagogom u

svezi s nabavom strucne metodicko-pedagoske

literature (izrada okvirnog financijskog plana

knjiznice, narudZbe i nabava u Skolskoj knjiznici)

- pomoc¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati 1

odredenih sadrZaja, izborom literature, AV grade i sl.

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca

Skole

- administrativni poslovi (uskladivanje stanja

cey e

- bibliobus,
Koprivnica

- zaduZeni
ucitelji

- ravnatelj,
ra¢unovoda
Skole, ucitelji,
pedagog

- ucitelji

- raCunovoda

skole

20

12

18
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1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika -
Citateljski klub ,,Fantazija*

- pomo¢ pri izboru knjiga 1 upucivanje u Citanje
knjizevnih djela

- pomaganje ucenicima u pripremi 1 doradi zadane
teme ili referata

- revizija

- upisivanje i obrada nove grade

- izvjes¢ivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama
i sadrzajima stru¢nih Casopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- 15. 1. obljetnica medunarodnoga priznanja R

- svi uéenici

25

25

13

40




Hrvatske (1991.)
- 24. 1. Franjo Saleski — zaStitnik novinara, novina
kao medija
- pripremanje Skolskog lista
4. Stru¢no usavrs$avanje
- Citanje strucne literature
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima §kole
- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vije¢a
skole
- suradnja s razrednicima pri obradi tema sata
razrednika

svi ucenici
ucenici
literarno-
novinarske
skupine

>ax>lm<

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomaganje ucenicima u
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u Citanje
knjizevnih djela

izboru referentne

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata

- rad na projektnoj nastavi

- usmjeravanje ucenika na koriStenje literaturom u

profesionalnoj orijentaciji

- KIO - 3. r. Koristenje enciklopedije /djecja

enciklopedija, sadrzaj, kazalo, abecedni red, pronaci

traZzenu obavijest u dje¢joj enciklopediji sluzeci se

kazalom i abecednim redom/;

- KIO - 4. 1. SluZenje rje¢nikom i1 pravopisom

/pronaci trazenu obavijest u Skolskome rjecniku i

pravopisu sluze¢i se kazalom i abecednim redom/

2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost

- revizija

- sredivanje knjiga na policama

- izvjeS¢ivanje ucenika 1 nastavnika o novim knjigama

1 sadrzajima stru¢nih asopisa

- popravak oStecenih knjiga

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- maskenbal

- 14, 2. Sv. Valentin — Dan zaljubljenih, Dan
darivanja knjiga

- 22. 2. Katedra sv. Petra — dan tiskanja Misala po
zakonu rimskoga dvora, prve hrv. tiskane knjige;
Dan Nacionalne i sveucili$ne knjiznice u Zagrebu

- pripremanje Skolskog lista

- organiziranje knjiZzevnoga susreta

- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj

webstranici

4. Stru¢no usavrsavanje

- Citanje pregleda i recenzija novije strucne literature i

svi uéenici

ucenici 1
ucitelji

ucenici 8. 1.

mladi

cey e

ucenici
novinarske
skupine

55

20

13

41




novih brojeva periodike

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim

suradnicima §kole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vije¢a

Skole

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i
sl.

AP CNO

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika -
Citateljski klub ,,Fantazija‘“

- pomaganje ucenicima u
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u citanje
knjizevnih djela

izboru referentne

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata
- rad na projektnoj nastavi
- usmjeravanje ucenika na koristenje literaturom u
profesionalnoj orijentaciji
- sudjelovanje u projektu ,,PoboljSajmo citanje*
(provjera Citanja u 2., 3. 1 4. razredu)
2. Struéno-knjizni¢na i informacijska djelatnost
- revizija
-posudba knjiga iz skolske knjiznice i Bibliobusa
- sredivanje knjiga na policama
- popravak oStecenih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- 08. 3. Medunarodni dan Zena
- obiljezavanje Dana hrvatskoga jezika
- 21. 3. Dan darovitih — organiziranje kviza znanja i
priredbe Pokazi $to zna$ (Znanje je moc)
- 22. 3. Svjetski dan voda
- 27. 3. Medunarodni dan kazalista
- 30. 3. Pogubljenje Zrinskoga i Frankopana u
Beckom Novom Mjestu
- pripremanje $kolskog lista
- pripremanje za susret ,,Pri Dravskom*
- objavljivanje dogadanja u $koli na $kolskoj
webstranici
4. Stru¢no usavrsavanje
- Citanje strucne literature
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole
- sudjelovanje u radu razrednih 1 uciteljskih vijeca
Skole
- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i sl.

svi uéenici

ucenici RN

svi uéenici 1
ucitelji

ucenici 1
uditelji,
pedagog
ucenici
novinarske
skupine

ucenici prema
afinitetima

35

32

14

1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —

42
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Citateljski klub ,,Fantazija‘“
- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u cCitanje
knjizevnih djela
- upute za pisanje referata i samostalnih radova,
izrada postera i prezentacija
- KIO - 7. r. Knjizna grada /samostalno sluzenje
referentnom zbirkom: rje¢nikom, enciklopedijom i
pravopisom/
- rad na projektnoj nastavi
- KIO - 8. r. U potrazi za knjigom /katalosko i
racunalno pretrazivanje, samostalno ili uz pomo¢
naslovu kataloskim i ra¢unalnim pretrazivanjem/
- usmjeravanje ucenika na koriStenje literaturom u
profesionalnoj orijentaciji
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme
mladezi
- organizacija filmskih i video projekcija

cen e

sew o

2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska
djelatnost

- posudba knjiga iz Skolske knjiznice 1 Bibliobusa

- sredivanje knjiga na policama
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- 2.4. Svjetski dan djecje knjige

- 22. 4. Dan planeta zemlje (sudjelovanje u
realizaciji Skolskog projekta Eko-fotka); Dan
hrvatske  knjige; Dan  drustva  hrvatskih
knjizevnika

- 23. 4. Svjetski dan knjige i autorskih prava
(sudjelovanje u projektu ,,No¢ knjige*)

- pripremanje Skolskog lista

- pomoc¢ u pripremanju Skolske priredbe

- pripremanje za nastup i sudjelovanje na susretu

mladih recitatora i glumaca ,,Pri Dravskom*

- suradnja s kazaliStima

- objavljivanje dogadanja u Skoli na skolskoj

webstranici

4. Struéno usavrsavanje

- Citanje strucne literature

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim

suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih 1 uciteljskih vijeca

Skole

svi udenici i
ucitelji

ucenici 7. 1.

svi ucenici

- ucenici 8. r.

svi uéenici

ucenici
novinarske
skupine

ucenici prema
afinitetima

55

12

21

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u citanje
knjizevnih djela

- pomaganje uCenicima u pripremi i doradi zadane

svi ucenici

55

43




teme ili referata
- KIO - 6. . Strip /izrazajna sredstva stripa: crtez,
kvadrat, fabula prikazana kvadratima/

NJ

- posudba knjiga iz Skolske knjiznice i Bibliobusa

uditelji

- usmjeravanje ucenika na korisStenje literaturom u ucenici 8. 1. 25
profesionalnoj orijentaciji
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme svi uéenici
mladezi (pripremanje ucenika i sudjelovanje na
natjecajima)
- mladi knjiznicari
S 2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska
djelatnost
V - posudba knjiga iz Skolske knjiznice i Bibliobusa 20
| - sredivanje knjiga na policama ucenici
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice novinarske
B - 1. 5. Medunarodni dan rada skupine
A - 3. 5. Dan Sunca; Medunarodni dan (novinara)
slobode medija 5
NJ |- 9. 5. Dan Europe
- druga nedjelja u svibnju — maj¢in dan
- 15. 5. Medunarodni dan obitelji
- 18. 5. Medunarodni dan muzeja ucitelji prema
- 21.5. Svjetski dan kulturnoga razvoja zaduzenjima, 7
- pripremanje $kolskog lista ravnatelj,
- pomo¢ u pripremanju Skolske priredbe pedagog
- sudjelovanje u organizaciji izlozbe i dogadanja uz
Dan skole
- objavljivanje dogadanja u Skoli na skolskoj
webstranici
4. Stru¢no usavrs$avanje
- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjiznicare
- suradnja sa ZSV-om Koprivni¢ko-krizevacke
Zupanije
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole
- sudjelovanje u radu razrednih i uéiteljskih vijeca
Skole
- suradnja s razrednicima pri obradi tema sata
razrednika
1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika — 20
Citateljski klub ,,Fantazija‘“
- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u cCitanje svi ucenici
knjizevnih djela
- usmjeravanje ucenika na korisStenje literaturom u ucenici 8. 1.
L profesionalnoj orijentaciji
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme
| mladezi 20
P - mladi knjiznicari
2. Stru¢no-knjiZni¢na i informacijska
A djelatnost svi ucenici i 6
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- briga o vraéanju knjizne grade
- popravak ostecenih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- organizacija filmskih i video projekcija
- 4. 6. Svjetski dan slobode medija
- 25. 6. Dan drzavnosti
4. Stru¢no usavrsavanje
- pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke 1
psiholoske literature
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima §kole
- sudjelovanje u radu razrednih i u¢iteljskih vijeca
Skole

£>TVTIW
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sew o

- posudba i vracanje knjiga

- sredivanje knjiga na policama

- popravak ostecenih knjiga

- priprema fonda i prostora knjiZznice za sljedecu
Skolsku godinu

- sredivanje inventarnih knjiga

- sredivanje postera, tematskih mapa i materijala

god. 2020./21.

- planiranje i programiranje rada za sljedecu Skolsku
godinu

4. Strucno usavrsavanje

- pregled novije struéne, pedagoske, metodicke i
psiholoske literature

- Citanje pregleda i1 recenzija novije strucne literature 1
novih brojeva periodike

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vije¢a
Skole

20

Lidija Levaci¢ Mesarov, struéna suradnica knjiZznicarka mentorica
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5.4. Plan rada tajnistva

SADRZAJ RADA

1.Upravno-pravni poslovi
2.Kadrovski poslovi

3.0p¢i 1 administrativni poslovi
4.Rad s e-maticom i registrom
5.0stali poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE

| 1784

MJESEC

SADRZAJ RADA

SURADNICI

SATI

IX.

- azuriranje plana rada tajnika

- zaprimanje i evidentiranje prijava po raspisanom natjecaju za zaposljavanje, obavjeStavanje
kandidata o rezultatima natjecaja,

povrat dokumentacije

- izrada ugovora o radu, aneksa ugovora o radu i sporazuma o radu radnika u dvije ili vise
Skola, prijave/promjene podataka o radnicima na HZZO i HZMO

- unos promjena i azuriranje podataka o radnicima u Registru zaposlenih u javnom sektoru, e-
matici, mati¢noj knjizi radnika, evidenciji o radnicima te ostalim evidencijama

- azuriranje podataka o uCenicima i razrednicima u e-matici, prebacivanje razrednih odjela u e-
matici, upisivanje uéenika prvih razreda u e-maticu

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora i Vijec¢a roditelja, prisustvovanje sjednicama,
vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

- izrada odluka o tjednom i godisnjem zaduzenju ucitelja, stru¢nih suradnika i ostalih radnika te
ostalih rjeSenja i odluka ravnatelja

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zakljuéivanje HACCP evidencija

- poslovi oko organizacije osiguranja ucenika

- poslovi oko organizacije prijevoza ucenika, izrada popisa ucenika putnika, ispunjavanje
prijevoznih karata za ucenike putnike

- azuriranje podataka o u€enicima i radnicima u HUSO bazi CARNet-a, otvaranje CARNet-
ovih ra¢una u€enicima 1. razreda i novozaposlenim uéiteljima za potrebe koriStenja e-dnevnika
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
¢lanovi
Skolskog
odbora,
¢lanovi Vijeca
roditelja,
raCunovoda,
kuhar

176

- poslovi oko objavljivanja natjecaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta opc¢ih akata, uskladivanje opéih akata $kole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- izrada statistickih izvjestaja (kraj prethodne Skolske godine i pocetak tekuce Skolske godine)
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zakljuéivanje HACCP evidencija

- arhiviranje gradiva, priprema dokumentarnog gradiva za izlu¢ivanje

- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog

ravnatelj,

¢lanovi

Skolskog odbora,
raCunovoda,
kuhar

176

46




materijala, materijala i sredstava za ¢i§¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-kriZzevacka Zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

XI.

- poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
matiénu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta opcih akata, uskladivanje opcih akata Skole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija

- arhiviranje gradiva, priprema dokumentarnog gradiva za izlu¢ivanje

- poslovi oko organizacije izvanuéionic¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢i$¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,

raCunovoda,
kuhar

160

XII.

- izrada plana ostvarivanja prava radnika na jubilarne nagrade

- poslovi oko objavljivanja natjeaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata $kole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija

- arhiviranje gradiva, priprema dokumentarnog gradiva za izlucivanje

- poslovi oko organizacije izvanuéioni¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢is¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- praenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-kriZzevacka Zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
¢lanovi
Skolskog
odbora,
ra¢unovoda,
kuhar

176

- poslovi oko objavljivanja natjecaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata $kole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- zakljucivanje uredskih knjiga i ostalih evidencija na kraju godine

- arhiviranje gradiva

- izvr§avanje obveza po Zakonu o pravu na pristup informacijama, izrada i podnosenje izvjeséa
- izrada Izvjeséa o provedbi Antikorupcijskog programa

- poslovi oko organizacije uc¢eni¢kih natjecanja

ravnatelj,
raGunovoda,
kuhar
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- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zakljuéivanje HACCP evidencija

- poslovi oko organizacije izvanuéionic¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda uéenicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pradenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-kriZzevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivnic¢ko-krizevacke zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

152

- poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata skole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- poslovi oko organizacije uc¢enickih natjecanja

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zakljuc¢ivanje HACCP evidencija

- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- praenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka Zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
¢lanovi
Skolskog
odbora,
ra¢unovoda,

kuhar

160

- poslovi oko objavljivanja natjecaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata Skole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- poslovi oko organizacije ucenickih natjecanja

- poslovi oko organizacije ,,8kole plivanja“ za ucenike 3. razreda

- poslovi oko provodenja upisa uc¢enika u 1. razred

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija

- poslovi oko organizacije izvanuéioni¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-kriZzevacka Zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivnicko-krizevacke zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
¢lanovi
Skolskog
odbora,
pedagog,
ra¢unovoda,
kuhar

184

- poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u

ravnatelj,
pedagog,

ra¢unovoda,
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matiénu knjigu i evidenciju o radnicima

- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata skole s pozitivnim propisima

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora

- poslovi oko organizacije ucenickih natjecanja

- narudzba pedagoske dokumentacije

- poslovi oko provodenja upisa uéenika u 1. razred

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

kuhar

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada 168
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija

- poslovi oko organizacije izvanuéionic¢ke nastave

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- praenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

V. - poslovi oko objavljivanja natjecaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po ravnatelj,
raspisanom natjecaju, izrada ugovora o radu i dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i ¢lanovi
HZMO, prijava radnika u E-maticu i Registar zaposlenih u javnom sektoru, upis radnika u Skolskog
mati¢nu knjigu i evidenciju o radnicima odbora,

- izrada nacrta opcih akata, uskladivanje op¢ih akata skole s pozitivnim propisima racunovoda,
- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje kuhar
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora
- izrada plana godi$njih odmora zaposlenika
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje
- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomoc¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola
izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija 168
- poslovi oko organizacije izvanuéioni¢ke nastave
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga
- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢iS¢enje te higijenskog materijala
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja
- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka Zupanija
- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)
VI. - izrada odluka o koristenju godisnjeg odmora ravnatelj,
- priprema materijala za sjednice Vijeca roditelja, prisustvovanje sjednicama, vodenje zapisnika | ¢lanovi
na sjednicama, izrada odluka Vijeca roditelja Vijeca roditelja,
- arhiviranje gradiva ra¢unovoda,
- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ke nastave kuhar
- vodenje evidencije pohvala i nagrada
- izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata $kole s pozitivnim propisima
- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje sjednicama, vodenje
zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje
- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim poslovima, kontrola 160

izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i zaklju¢ivanje HACCP evidencija

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za Ci$¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
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upitnika, ...)

VIL.

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i

ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- praenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivnicko-krizevacka zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivnicko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
ra¢unovoda

56

GO
120

VIIIL.

- poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i evidentiranje prijava po
raspisanom natjecaju

- priprema materijala i evidencija za razrednike i ostale zaposlenike

- azuriranje podataka o radnicima u Registru zaposlenih u javnom sektoru

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada rekapitulacije radnog
vremena za nenastavno osoblje

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i

ostalih dokumenata

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga

- izrada narudzbi, provedba objedinjene nabave te vodenje evidencija o nabavi uredskog
materijala, materijala i sredstava za ¢i$¢enje te higijenskog materijala

- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata svjedodzbi, izrada dopisa,
ostali uredski poslovi

- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva znanosti i obrazovanja

- rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-kriZzevacka Zupanija

- obavljanje poslova prema nalozima Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije (ispunjavanje tablica,
upitnika, ...)

ravnatelj,
racunovoda
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UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:

1784

5.5. Plan rada ra¢unovodstva

Poslovi i zadaci tijekom Skolske godine

O No gk wd PR

KnjiZenje ulaznih i izlaznih ra¢una po izvorima financiranja

Vodenje knjige kapitalne imovine i sitnog inventara

Obracuni place i evidencija uz place, knjiZzenje placa

Izrada Financijskih planova

Izrada izlaznih racuna i evidencija naplate prihoda

Izrada Financijskih izvjesc¢a

Statisticko izvjeStavanje

Rad na projektima kojima je nositelj Koprivni¢ko-krizevacka Zupanija

Sadrzaj rada od rujna 2020. do kolovoza 2021.

Broj sati

Prikupljanje podataka, obracun plac¢e i ostalih materijalnih prava radnika,
obustave na pla¢u, honorari, izvjeStavanje

352

Kontrola dokumentacije, knjiZzenje place i ostalih materijalnih prava radnika,
honorara, knjige ulaznih racuna, knjige izlaznih racuna, putnih naloga, izvoda
podracuna, naloga za isplatu, dugotrajne imovine i sitnog inventara

676

Uskladivanje financijskog poslovanja

40
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Izrada godisnjih i trogodis$njih financijskih planova, izmjena i dopuna, Plana 96
nabave

Izrada financijskih izvjes¢a kvartalno, polugodiSnje i godiSnje, Izvjesée o 122
fiskalnoj odgovornosti

Izrada izlaznih racuna i evidencije naplate prihoda 80
Rad u aplikaciji e-porezna, dostava JOPPD izvje$¢a poreza na dohodak i 35
doprinosa, uskladenja na obrascima SNU i porezne potvrde

Unos podataka u aplikaciju ISGE (Informacijski sustav za gospodarenje 40
energijom: plin, elektri¢na energija i voda)

Rad na projektima kojima je nositelj Koprivnicko-krizevacka zupanija: ,,Svi u 72
skoli, svi pri stolu®, ,.Skolska shema*, ,,Pametan obrok za pametnu djecu,

“Projekt Robotico™...

Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 55
Izrada GodiSnjeg izvjeS¢a o zaposlenima i isplacenoj pla¢i, Godisnjeg izvjesca 24
0 investicijama, Statistickog izvje$¢a o javnoj nabavi i ostalih statistickih

izvjesca

Zakljucivanje godine (obraCun amortizacije, rashodovanje, inventarizacija) 32
Ostalo (izrada zahtjeva za financiranje, izdavanje potvrda: krediti, ER-1, staz 160
MPP-1, backup, arhiviranje, praéenje propisa, izvjeStavanje Skolskog odbora i

ostalo)

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
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5.6. Plan rada $kolske lije¢nice

AKTIVNOST NAMJENA REALIZACIJA NOSITELJ
pregled vida i vida na boje, 3. razred L. polugodiste
TVIiTT
pregled kraljeznice, stopala 6.razred L. polugodiste
iTVITT
pregled sluha-audiometrija 7.razred I. polugodiste

zdravstveni odgoj

Izbor tema sukladno uputama i
preporukama MZO-a za teku¢u godinu

L. polugodiste

zdravstveni odgoj

Izbor tema sukladno uputama i
preporukama MZO-a za tekuc¢u godinu

II. polugodiste

sistematski pregled

- prije upisa u 1. razred
- 5. razred
- 8. razred

I. polugodiste
II. polugodiste

kontrolni pregledi

svim uéenicima, na zahtjev i prema situaciji,
provode se poslije sistematskih pregleda
prema potrebi

II. polugodiste

savjetovali$ni rad

svim uéenicima

tijekom cijele godine

namjenski pregledi

svim ucenicima, na zahtjev i prema situaciji

tijekom cijele godine

pregled za utvrdivanje
zdravstvenog stanja
ucenika
i sposobnosti za nastavu
tjelesne i zdravstvene
kulture te odredivanje
odgovarajuéeg
prilagodenog programa

svim ucéenicima

I. polugodiste
II. polugodiste

pregledi ucenika prije
sportskih natjecanja

svim ucenicima

L. polugodiste
II. polugodiste

rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje psihofizickog
stanja ucenika i
odredivanje primjerenog
oblika skolovanja

svim ucenicima prema potrebi

tijekom cijele godine,
prema potrebi

v

Zupanije

Sluzba za skolsku medicinu ZZJZ
zevacke

Koprivnicko-kri
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OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

VRIJEME SADRZAJI NOSITELJ

6. razred: HEPATITIS B, dvije doze s razmakom od mjesec dana 5 9
l. = 9
polugodiste | 8. razred: DI — TE pro adultis + POLIO % §
X

6. razred: HEPATITIS B, tre¢a doza g E %

S % g

I1. polugodiste | prije upisa u 1. razred osnovne $kole: ospice - zausnjaci - rubeola % § S
=
I. polugodiste | Neobvezno cijepljenje ucenika protiv HPV-a Ny
II. polugodiste ZBN
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5.7. Plan rada kuharice -1784 sati godiSnje

- pripremanje i podjela obroka sukladno sustavu HACCP

- ispunjavanje evidencija o dnevnom, tjednom i mjese¢nom ciS¢enju prema planu higijenskog odrzavanja
opreme

- mjerenje i evidentiranje temperature u rashladnim uredajima

- kontrola Stetnika i ispunjavanje evidencija o istome, evidentiranje nabave namirnica, kontrola dobavljaca

- pripremanje jelovnika s potrebnom dnevnom koli¢inom namirnica do 25. u mjesecu za idu¢i mjesec

- izrada proracuna mjesec¢ne cijene prehrane - do 25. u mjesecu za idu¢i mjesec

- vodenje evidencije o dnevnom utrosku namirnica

- vodenje evidencije o ukupnom mjese¢nom utro§ku namirnica

- nabava namirnica za kuhinju — svakodnevno za dnevnu potrebu

- pranje i odlaganje pribora za jelo

- ciSc¢enje kuhinje, blagovaone i ostalog prostora

- pripremanije toplih i hladnih jela prigodom sastanaka i proslava

- vodenje brige o ekonomi¢nom utrosku namirnica

- ostali poslovi po potrebi
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5. 8. Plan rada domara — loZza¢a — 1784 sati godiSnje

- rukovanje i odrzavanje kotlovnice i sustava centralnog grijanja, odrzavajuci potrebnu temperaturu prostora

- vodenje dnevnika lozenja

- ocitavanje utroska struje, vode i plina

- kontrola prostora te ispravnosti sprava i predmeta koje koriste u¢enici - dnevno i tjedno

- kontroliranje ispravnosti, vodovodnih, plinskih i elektri¢nih instalacija, inventara i gradevinskih objekata, te
otklanjanje manjih kvarova na istima

- vodenje brige o periodi¢nom pregledu ispravnosti kotlovnice, elektricnih aparata, aparata za gaSenje pozara,
gromobranskih instalacija i sl.

- poslovi vezani uz zastitu od poZzara, evakuaciju i spaSavanje

- odrzavanje i popravak namjestaja, nastavnih sredstava i pomagala, te strojeva i uredaja

- manji popravci na centralnom grijanju

- izmjena stakala i Zarulja

- popravci sanitarnog ¢vora

- koSenje trave, CiS¢enje i odrzavanje okolisa $kole

- odgrtanje snijega ispred ulaza Skole

- bravarski poslovi

- krecenje zidova

- dostava poste

- sudjelovanje u izradi nastavnih aplikacija

- ostali neplanirani poslovi iz djelokruga radnog mjesta
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5.9. Plan rada spremacica — 1784+1784+1338 sati godiSnje

- usisavanje, brisanje podnih povrsina — svakodnevno

- mazanje podnih povr§ina emulzijom - prema potrebi

- (isCenje, pranje i dezinficiranje sanitarnih uredaja i prostora - svakodnevno
- CisCenje i brisanje namjestaja - svakodnevno

- pranje prozora prema potrebi, a najmanje jednom mjesecno

- pranje zidova - prema potrebi

- brisanje radijatora — tjedno

- odrzavanje cvije¢a — svakodnevno

- pranje zavjesa — prema potrebi

- kontrola ulaza u Skolu - otvaranje ulaza po pozivu stranke

- zvonjenje - poCetak i zavrSetak nastavnih sati

- kontrola vidljivih dijelova instalacija, opreme, namjestaja

- vodenje evidencije o istoci prostora-svakodnevno, svake dva sata

- odrzavanje okoli$a / PS Drenovica i Crnec
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora
SADRZAJ RADA VRIJEME | PLAN.BR. | IZVRSITELJI
OSTVAR- SATI
ENJA
- Prihvacanje izvje$céa o radu za §k. 2019./2020. godinu predsjednik
- Davanje prethodne suglasnosti za zapoSljavanje VIIIL-1X 4 ¢lanovi
radnika te za raskid ugovora o radu ravnatelj
- Donosenje skolskog kurikuluma za s§k. god.
2020./2021.
- Usvajanje rebalansa Financijskog plana
- Donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole za
sk. god. 2020./2021.
- Aktualna problematika
- Uskladivanje akata Skole XI 2 ravnatelj
- Aktualna problematika predsjednik
- Informacija o radu skole clanovi
- Razmatranje i prihvacanje godiSnjeg obra¢una . predsjednik
- Uskladivanje i donosenje akata Skole 2 ¢lanovi
- Donosenje financijskog plana skole ravnatelj
- Rjesavanje kadrovske problematike
- Organizacija proslave Dana skole V. 4 predsjednik
- Tekuca problematika ¢lanovi
ravnatelj
- Razmatranje periodi¢nog obra¢una VI. 2 predsjednik
- Razmatranje kadrovske problematike ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj
- Smjernice za izradu Godisnjeg plana i programa rada VIII. 2 predsjednik
Skole te skolskog kurikuluma ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj
UKUPNO PLANIRANO OSAM SJEDNICA - 16 sati
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

TERMIN
SJ (E:RN' SADRZAJ ODRZ:VANJ PLQX#FR' NOSITELJI
- organizacija rada skole u §k.2020./2021.
godini
- kalendar rada za $kolsku2020./2021. godinu ravnatelj
1 - planiranje i programiranje rada ucitelja rujan, 2020 2 pe dagog’
' - zaduZenje ucitelja ' ' 5 X U,V
- podaci za godisnji plan rada clanovt 1.
- vodenje pedagoske dokumentacije
- ostala problematika na po¢. k. god.
- Razmatranje prijedloga GodiSnjeg plana i
programa rada za 2020./2021. skolsku
godinu
- rjeSenja o tjednom i godiSnjem zaduZenju
ucitelja i S:[I|;u6|n|i<h sukradrliikla ravnatel]
- prijedlog Skolskog kurikuluma . ’
2 - I[;ogmvnc% razmatranje Pravilnika o listopad, 2020. 2 y pedagog,
nacinima, postupcima i elementima Clanovi U.V
vrednovanja ucenika
- donosenje Skolskog preventivnog programa
- plan djelovanja u programu Medunarodnih
eko-skola
- plan pedagosko - instruktivnih posjeta ravnatelj
nastavnim satovima ) ’
3. oy . . studeni, 2020. 1 pedagog,
- samovrednovanje $kole-analiza uspjeha u o UV
$k.2020./2021. clanovi +.
- rjesavanja problematike vezane uz zavrSetak
prvog odgojno-obrazovnog razdoblja
- osvrt na pedagosko - instruktivne posjete ravnatelj,
4, satovima prosinac, 2020. 2 pedagog,
- plan ukljucivanje ucenika u susrete smotre i ¢lanovi U.V.
natjecanja
- organizacija proslave BoZi¢a i Nove godine
- analiza trenutne odgojno-obrazovne
situacije po odjelima ravnatelj,
5. - organizacija projekta ,,Pomognimo veljaca, 2021. 2 ¢lanovi U.V.,
bliznjemu u nevolji‘ pedagog
- izleti i ekskurzije — planovi i programi
- aktualnosti
- ar&e_;llilga odgojno-obrazovne situacije po ravnatel]
odjelima . y :
6. - organizacija projektnog dana ozujak, 2021. 2 Clanovi U.V.
- organizacija proslave Dana $kole i Dana pedagog
opc¢ina
- poslovi i zadace na kraju nastavne godine ravnatel]
7. - organizacija dopunskog nast. rada, svibanj, 2021. 2 5 UV
- aktualnosti clanovi Y. v.
- izvjesée razrednika na kraju nastavne godine
- analiza ostvarenja nastavnog plana i ravnatelj
8. programa srpanj, 2021. 2 ¢lanovi U.V.
- izvjesce o sigurnosti u skoli pedagog
- pohvala ucitelja na kraju §k. 2020./21. god.
Ukupno: 16 sati
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6.3. Plan rada Razrednih vijec¢a

SJEDNICA SADRZAJ PLAN | PLAN.BR. IZVRSITELJI
ODRZ. SATI
- Konstituiranje RV razrednici, pedagog,
1. - upoznavanje  ucenika 5. IX. 2 ucitelji 4. razreda
razreda ¢lanovi vijec¢a
- analiza  odgojno-obrazovne .
L . . razrednici
situacije  prije  zimskog y .
ST ¢lanovi R. V.
2. odmora — donosenje mjera za XII. 3 .
. . ravnatelj
poboljsanje uspjeha edaco
- donosenje pedagoskih mjera pedagog
- analiza odgojno-obrazovne .
L . . razrednici
situacije  prije  proljetnog edago
3. odmora — mjere za I"i. 3 , pedagog
. . ¢lanovi R. V.
poboljsanje uspjeha ravnateli
- donosenje pedagoskih mjera !
- analiza i utvrdivanje uspjeha
na kraju nastavne godine razrednici
4 - analiza ostvarenja nastavnog VI 4 ¢lanovi R. V.
' plana i programa ' pedagog
- analiza ostvarenja S$kolskog ravnatelj
kurikuluma i NPP
- aktualna  problematika u
razrednim odjelima rema
MJESECNO - informiranje i donosenje P . ¢lanovi RV, pedagog
. . potrebi 8
- mjera za poboljsanje
uspjeha
Ukupno planirano 20 sati
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
SADRZAJ RADA VRIJEME PLAN.BR. IZVRSITELJI
OSTVARENJA SATI
- konstituiranje vijeca rujan 2020. 2 ¢lanovi vijeéa roditelja,
- razmatranje prijedloga ravnatelj
Skolskog kurikuluma i
GPP-a
- tekuce aktualnosti
- analiza rada Skole 2
- davanje smjernica za lipanj 2021. predsjednik vijeca i ¢lanovi,
izradu Skolskog ravnatelj
kurikuluma i GPP

Ukupno planirano 4 sata
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6.5. Plan rada Vijeca uc¢enika

Vijece ucenika skole ¢ine predsjednici ucenika svakog razrednog odjela. Sastancima nazoce predsjednici ili zamjenici
predsjednika. Djelokrug rada Vijeca ucenika obuhvaca poticanje solidarnosti i humanosti, razvoj tolerancije i
kvalitetne komunikacije, predlaganje mjera poboljSanja uvjeta rada u Skoli, kao i davanje prijedloga o raznim
pitanjima vaznim za ucenike. Nadalje, predstavnik Vijeca ucenika sudjeluje u radu tijela skole kada se odlucuje o

pravima i obvezama ucenika, ali bez prava odlucivanja.

Planiran broj

Poslovi i zadaci )
satl

Mjesec Izvrsitelj

[zrada GodiSnjeg plana i programa

Izbor predsjednika 1 zamjenika predsjednika

razrednih odjeljenja

Konstituiraju¢a sjednica Vijeca

pozdrav ucenicima

Medusobno upoznavanje predstavnika vijeca

ucenika (re¢i nekoliko rijeci o sebi)

[zbor predsjednika i zamjenika vijeca

Plan rada vijec¢a uéenika — prijedlozi ¢lanova

Prijedlog Skolskog kurikuluma 2020.-21.

Razno (razgovor o praznicima, sluSanje glazbe
rema izboru,...)

Radionica- Aktivan budi i sve oko sebe probudi
Obiljezavanje Mjeseca borbe protiv ovisnosti
Predlaganje poboljsanja u $koli
Prijedlozi poboljSanja za slijedecu Skolsku godiny
[zvjeS¢a s terenske nastave 1 izleta koji su sq
ostvarili
Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine
Analiza rada vijeca na kraju godine
Razno (odgojna problematika)

ucenika

Ravnateljica
Pedagoginja
Vijece ucenika

Rujan/listopad

Pedagoginja

Studeni/prosinac Vijece ucenika

Pedagoginja

Travanj/svibanj Vijeée uéenika

Sudjelovanje na sjednicama Razrednih vijeca
sjednicama Uciteljskog vije¢a radi izricanj{
pedagoskih mjera

Ravnateljica, socijalna
pedagoginja,

ucenici

Rujan-lipanj

6. 6. Plan rada Tima za kvalitetu

VRIJEME 1ZVRSITELJI

OSTVARENJA

SADRZAJ RADA PLAN.BR.SATI

- lzrada razvojnog plana skole,

rujan 2020. ¢lanovi Tima

prijedlog
kurikuluma,

projektnih dana

Skolskog
organizacija

- provjera ucenickih postignuca i
analiza rezultata
ucenika,

- anketiranje

analiza

Lipanj - kolovoz
2021.

¢lanovi Tima
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rezultata
anketiranje roditelja, analiza
rezultata
analiza realizacije razvojnog
plana skole za proteklu skolsku
godinu, prijedlozi za narednu
sk. godinu

Ukupno planirano 8 sati
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA ZA 2020./2021.
7.1. Individualno stru¢no usavrsavanje

Svaki ugitelj i struéni suradnik planira individualno stru¢no usavr$avanje na internom, elektronskom obrascu skole.
Tijekom godine realizira teme i evidentira realizirano. Stru¢no usavrSavanje provodi se i putem webinara te online

sustavom za ucenje Loomen. U¢itelji su duzni voditi evidenciju o stru¢nom usavrSavanju na svim razinama.

7.2. Stru¢no usavrsavanje u Skoli

Strucna vijeéa

SADRZAJ PERMANENTNOG CILJINE SKUPINE VRIJEME PLANIRANI
USAVRSAVANJA OSTVARENJA BROJ SATI

1. Odabir voditelja Skolskog
stru¢nog vijeca za Skolsku
godinu 2020./2021.

2. Godi$nji plan 1 program
rada Skolskog stru¢nog

vije€a predmetne nastave
( Odabir tema za Skolsko

strucno vijece za stru¢no vijeée razredne i rujan 3
2020/2021.) predmetne nastave
3. Skolski kurikulum za

Skolsku godinu 2020/2021.
4. Elementi i kriteriji
ocjenjivanja i vladanja
Novosti u e-Dnevniku
6. lzrada individualiziranih
odgojno-obrazovnih
programa za ucenike s

o

teSkocama
7. Razno
1. Online nastava - ucionica -
(Danijela Bar&an) struéno vijeée razredne / Listopad- 4
2. IKT alati u razrednoj nastavi predmetne nastave prosinac 2020.

(Slavica Pavlovi¢)
3. Vrednovanje u online nastavi
(Vlasta Golub)

Tema stru¢nog suradnika prema

potrebama i iskazanim interesima _

wéitelja (Katarina Krizi¢) struéno vijece razredne / | Ozujak-travanj 2021. 4
predmetne nastave

Izvjes¢a sa stru¢nih skupova

Ukupno sati tijekom Skolske godine: 11
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7.3. Stru¢na usavrSavanja izvan $kole

Stru¢na usavrs$avanja na Zupanijskoj razini

Voditelji zupanijskih stru¢nih vije¢a Salju pozive na adresu Skole, a svi ucitelji i struéni suradnici duzni su godisnje
prisustvovati na tri Zupanijska strucna vijec¢a iz svojih podrucja, ali i s obzirom na financijske moguc¢nosti Skole.
Potvrde o stru¢nom usavrSavanju na zupanijskoj razini pohranjuju se u tajnistvu Skole.

Strucna usavrsavanja na drZavnoj razini

Agencija za odgoj i obrazovanje tri puta u kalendarskoj godini na svojim elektroni¢kim stranicama objavljuje katalog
struénih skupova na drzavnoj razini. Katalozi se prate, a ucitelji i strucni suradnici imaju obvezu stru¢nog
usavr$avanja na drzavnoj razini najmanje jednom u dvije godine, u skladu s financijskim moguénostima Skole.

Potvrde o stru¢nom usavrSavanju na drzavnoj razini pohranjuju se u tajnistvu skole.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI NOSITELJI AKTIVNOSTI | BROJ UCENIKA
svecani prijem prvasa razredni ucitelji, ravnatelj, 13
pedagog, roditelji
IX. nazo¢nost sv. misi: Zaziv Duha Svetoga | vjerouditelj, Zupnik, ravnatelj, | dragovoljni odaziv
razrednici ucenika
obiljezavanje Dana ucitelja ravnatelj, svi uditelji Skole
obiljezavanje =~ Medunarodnog dana | Razrednici, stru¢ni suradnik svi u€enici
X prava djece
' obiljezavanje Dana zahvalnosti za Marija Fuéek, vjerouditelj, svi uéenici
plodove zemlje razrednici, Zupnik
paljenje svije¢a i polaganje cvijeca na razrednici Osmi razredi
XI. spomen obiljezja
obiljezavanje Dana sje¢anja na Vukovar ravnatelj, uCitelj povijesti svi uCenici
proslava boziénih i novogodiSnjih razrednici, pedagog svi ucenici
XII. blagdana

raspisivanje natjeCaja Eko-fotka 2021.

organizacijski odbor
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MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI NOSITELJI BROJ
AKTIVNOSTI UCENIKA
Skolska razina susreta i natjecanja predmetni ucitelji 25
.
sportski susreti medu $kolama ucitelj TZK 30
susreti i natjecanja — Zupanijska razina ucitelji voditelji 20
1. - - — - — - —
sudjelovanje na pozivnim literarnim i likovnim uditelji HJ i LK, 20
natjecajima razredni uéitelji
proslava blagdana Uskrsa uciteljsko vijece svi ucenici
Skolski projektni dan - otvoren za roditelje projektni timovi svi u€enici
V. Cis¢enje i uredenje okolisa razredni ucitelji svi uéenici
susreti podrucnih §kola u Novom Virju ucitelji u PRO 33
tiskanje $kolskog lista "Cvrcak" novinarska skupina 15
tiskanje i distribucija lista "Susret" ravnatelj, urednistvo
V. Skola trazi zvijezdu — program za gradanstvo u voditelji skupina Svi uéenici
povodu Dana $kole i Dana Op¢ine Ferdinandovac izvannastavnih
aktivnosti
likovna izlozba povodom Dana §kole projektni tim 10-20
prodajna izlozba izradaka ucenicke zadruge voditelji sekcija 15
javno nagradivanje 1 promoviranje najuspjesnijih ravnatelj 150
ucenika Skole te dodjela nagrade ,,Zvijezda skole*
WEB izlozba fotografija u natjeaju Eko-fotka 2021. org. odbor
nazoc¢nost sv. Misi zahvalnici ravnatelj, vjeroucitelj ucenici
dragovoljno
VI.
sveCana podjela svjedodzbi ucenicima 8. razreda i | razrednici, ravnatelj svi ucenici
ostalim ucenicima
uredenje panoa po razredima ucitelji svi ucenici
uredenje EKO — panoa Eko skupina 12
tijekom uredenje ucionica razrednici svi uéenici
godine
prezentacija postignucéa skole putem medija ravnatelj 13
provodenje medunarodnog programa EKO — $kole Eko odbor svi uéenici

obavjes¢ivanje javnosti o postignu¢ima ucenika

novinarska skupina

12
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika

VRIJEME SADRZAJ BROJ IZVRSITELJI
UCENIKA
IX.-VI. Organizacija prijevoza ucenika 92 Zupanijski ured, ravnatelj,
razrednici, prijevoznik
IX.-VI. Organizacija prehrane u $kolskoj kuhinji 168 ravnatelj, kuharica, ucitelji,
tajnica
IX.-VI. Briga o zdravstvenom odgoju i razvijanje 169 ucitelji RN i PN, stru¢ni
higijenskih navika suradnici
X. - VI. Kreativne aktivnosti za promicanje ljudskih i 169 pedagog, razrednici, ostali
gradanskih prava ucitelji/uciteljice
X. - VI. Humanitarno-zdravstvene aktivnosti (humanost, 45 pedagog, razrednici
zdravlje, samozastita, uspjeSna komunikacija —
VIL. i VIII. razredi)
IX.- VL Zdravstveno-odgojna preventiva (provodenje 169 Skolska lije¢nica, psiholog,
specifi¢nih preventivnih mjera zdr. zastite) pedagog, ravnatelj
IX.-VI. Pregled vida i vida na boje, TV i TT, pregled 69 Skolska lije¢nica, pedagog
kraljesnice, stopala, TT i TV, pregled sluha-
audiometrija — za ucenike III., V1., VII. razreda
l. - VL Sistematski lijecnicki pregled ucenika V. i VIII. 33 Skolska lijecnica
razreda
V., V., VI Sistematski pregled djece prije upisa u 1. razred 20 Skolska lije¢nica, pedagog,
psiholog, defektolog, ucitelji RN
V.- VI Pregledi u¢enika VIII. razreda za profesionalno 24 Skolska lije¢nica, pedagog,
usmjeravanje — savjetovali$ni rad za ucenike i razrednik, psiholog
roditelje
IX. - VI. Provedba aktivnosti §kolskog preventivnog 169 pedagog, Skolska lije¢nica,
programa ravnatelj, razrednici, ucitelji,
vanjski suradnici
IX.- VL Savjetovalis$ni rad za zastitu zdravlja mladih 24 Skolska lijecnica, psiholog
V.- V. Reprodukcijski razvoj i zdravlje mladih 24 Skolska lijecnica, ginekolog
X., X1, V. Organizacija izleta, ekskurzija i ljetovanja 169 razrednici, ravnatelj, pedagog,
V., VI ucenika; Skola u prirodi; Skola plivanja roditelji, skolska lije¢nica
IX.-VI. Socijalna skrb uéenika 35 razrednici, ravnatelj, pedagog,

lokalna samouprava, CZSS i CK

65




9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Sukladno financijskom planu Skole, poéetkom kalendarske godine donosi se Plan nabave roba, radova i
usluga koji se realizira tijekom kalendarske godine:

stru¢no usavrSavanje zaposlenika

uredski materijal

materijal i sirovine

energija

materijal za tekude i investicijsko odrzavanje
sitni inventar

usluge telefona, poste i prijevoza

usluge tekuceg i investicijskog odrzavanja

© © N o g B~ W N e

usluge promidZzbe i informiranja

-
o

. komunalne usluge

=
=

. zdravstvene usluge

=
N

. intelektualne i osobne usluge

=
w

. racunalne usluge

H
o

. premije osiguranja

=
(2]

. uredska oprema i namjestaj

[EY
[op)]

. komunikacijska oprema

(BN
~

. oprema za odrZavanje i zastitu

[EY
[o0]

. instrumenti, uredaji i strojevi

[EY
©

. sportska i glazbena oprema

N
o

. knjige za knjiznicu

N
=

. dodatna ulaganja na gradevinskim objektima

N
N

. dodatna ulaganja na postrojenjima i opremi
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10. PRILOZI

Godisnji izvedbeni kurikulumi (po predmetima i razredima)
Plan i program rada razrednika

Planovi i programi rada za u¢enike s posebnim potrebama
Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

Skolski preventivni programi

Program za suzbijanje nasilja

Pravila sigurnosti

© o N o g~ wbd -

Plan profesionalne orijentacije
10. Skolski razvojni plan

11. Popis udzbenika koji se koriste u skoli
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