Temeljem clanaka 28. 1 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14) i ¢lanka 36. Statuta Osnovne $kole Ferdinandovac,
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29. rujna 2016. godine, na prijedlog ravnatelja donio je

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.

KLASA: 602-02/16-01/64
URBROJ: 2137-40-16-1

Predsjednica Skolskog odbora:

Lidija Levaci¢ Mesarov, prof.



ISKAZ VIZIJE, MISIJE I CILJEVA SKOLE

VIZIJA:

biti demokratska skola, bliska zivotu, u kojoj je ugodno uciti i raditi, u kojoj svi daju, ali 1 traze svoj maksimum

MISIJA:

omoguciti ucenicima da u ozra¢ju tolerancije i suradnickih odnosa, steknu kompetencije potrebne za daljnje

Skolovanje i ukljucivanje u svijet rada i drustvo znanja u uvjetima globalizacije

CILJEVI SKOLE:

omoguciti razvoj i napredovanje svakog ucenika i uCenice sukladno njihovim sposobnostima te stjecanje
osnovnih kompetencija potrebnih u daljnjem Zivotu

razvijati kreativnost, inovativnost i poduzetnost

osposobiti ucenike da znaju uciti i sami sebe poucavati

njegovati temeljne pedagoske vrijednosti

visoka oc¢ekivanja od svakog pojedinca, u€enika i zaposlenika

razvijati pobjednicki duh, samopouzdanje, kriticko misljenje, socijalne i komunikacijske vjesStine, medusobno
pouzdanje i povjerenje u ozracju pozitivnog raspolozenja

nastojati iskoristiti sve dostupne izvanskolske resurse, materijalne 1 ljudske, koji ¢e doprinijeti kvaliteti odgojno—
obrazovnog rada i njegovim ishodima

nastojati transformirati tradicionalnu ulogu uditelja, od onoga koji prenosi znanje u onoga koji organizira proces
ucenja i samoucenja, koji je katalizator

od razredne do Skolske razine vodenje i upravljanje usmjeriti ka transformaciji Skole u organizaciju koja uci i
koja raste i razvija se

sve treba biti podredeno ostvarenju postavljenih ciljeva uz jasno postavljena pravila

rezultate 1 postignuca treba pratiti i kontrolirati transparentno i motivirajuce

punu pozornost posvetiti profesionalnom razvoju i1 napredovanju ucitelja. Uciteljima omogucditi stjecanje i
usavrSavanje temeljnih uciteljskih kompetencija te pracenje strucnih i znanstvenih dostignuca

temeljna filozofija zaposlenika: stalno se mijenjati i napredovati
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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola Ferdinandovac

Adresa Skole:

Dravska 66, 48356 Ferdinandovac

Zupanija:

Koprivni¢ko-krizevacka

Telefonski broj:

048/210-001

Broj telefaksa:

048/817-709

Internetska posta:

ured@os-ferdinandovac.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-ferdinandovac.skole.hr

Sifra kole: 06-259-001
Maticni broj Skole: 03066363
OIB: 48279167485

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-06/1079-4 21.12.2006.

Ravnatelj Skole: Slavko Kendeli¢

Broj ucenika: 194

Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 95

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 99

Broj udenika s teSkocama u razvoju: 23

Broj ucenika putnika: 93

Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 9

Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: 4

Broj razrednih odjela RN-a: 8

Broj razrednih odjela PN-a: 5

Broj smjena: 2

Pocetak i zavrietak svake smjene: 7%-12°0 13%.17%0  PRO SO0 L2450
9:00-13:20

Broj radnika: 36

Broj uditelja predmetne nastave: 17

Broj ucitelja razredne nastave: 8

Broj uditelja u produZzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

2 X 0,5 radnog vremena

Broj ostalih radnika:

9

Broj nestrucnih ucitelja:

0

Broj pripravnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u Skoli:

0
0
26

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:

A LS



http://www.os-ferdinandovac.skole.hr/

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrudju

Polaznici su ove Skole djeca s podrucja Opc¢ine Ferdinandovac i iz dijela Opc¢ine Novo Virje, (naselja Drenovica i
Crnec). Skolsko je podruéje Siroko u geografskom smislu, a i sama naselja su rijetko naseljena i sastoje se od vise
manjih zaselaka tako da i ta karakteristika upisnog podrucja utjee na Cinjenicu da oko 40 % ucenika ima pravo na
prijevoz autobusom pri dolasku, odnosno odlasku iz Skole. Najvece udaljenosti od $kole do roditeljskog doma dosezu i
12 kilometara. Odredeni broj polaznika i polaznica skole vozi se organizirano u Skolu iako nemju zakonsko pravo na to.
Ti ucenici stanuju uz postojece autobusne linije, a s obzirom da uz prometnice nema uredenih pjesackih ili biciklistickih
staza, prijevoznik je prihvatio njihov prijevoz iz siguronosnih razloga. Veliki broj ucenika — putnika te sama
organizacija prijevoza utjece na poteskoce u sudjelovanju tih u¢enika u izvannastavnim i drugim aktivnostima.

Polaznici ove Skole dolaze uglavnom iz obitelji koje se iskljucivo bave poljoprivrednom proizvodnjom i obitelji u
kojima je poljoprivredna proizvodnja jedan od izvora egzistencije. Vrlo mali broj uéenika potjeCe iz obitelji koje
egzistenciju osiguravaju iz radnog odnosa.

Sto se ti¢e materijalnog statusa obitelji polaznika $kole, procjena je da najveéi dio obitelji ima zadovoljavajuéi do
prosje¢ni materijalni status. Odredeni broj ucenika zivi u obiteljima vrlo slabog imovnog stanja, a vrlo mali broj u¢enika

1 ucenica zivi u obiteljima iznadprosje¢nog imovnog stanja.



1.2. Unutrasnji Skolski prostori

U mati¢noj Skoli na koriStenju je sedam ucionica, multimedijsko srediste i Skolska Sportska dvorana. Tri ucionice
se koriste kao specijalizirane, dok su ostale klasicne ucionice opceg tipa i uglavnom dimenzijama ne zadovoljavaju
propisani standard. U Cetiri klasi¢ne ucionice se u drugoj smjeni odvija nastava za ucenike razredne nastave. Sve
uciteljice razredne nastave koriste jedan kabinet. Ucitelji predmetne nastave koriste Cetiri kabineta. Nastava vjeronauka i

njemackog jezika izvodi se u vise ucionica, prema rasporedu.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

(klasi¢éna ucionica, kabinet,

knjiZnica, dvorana) Broj Veli¢ina | Broj | Veli¢ina Opca Didakticka
um?® um?® | opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 2 2

1. razred 1 54

2. razred 1 54

3. razred 1 54

4. razred 1 54 1 24

PREDMETNA NASTAVA 2 2

Hrvatski jezik 1 54

Likovna i glazbena kultura 1 54

Vjeronauk 1 54

Strani jezik 1 54

Matematika 1 54

Priroda, biologija, kemija 1 54

Fizika i tehni¢ka kultura 1 46

Povijest i geografija 1 54

Informatika 1 32 1 10

OSTALO

Dvorana za TZK 1 288 1 16 2 2

Knjiznica i ¢itaonica 1 57 2 2

Zbornica 1 46

Uredi 4 50

PODRUCNA SKOLA

Drenovica 2 66 2 2

Crnec 1 68 2 2

UKUPNO: 18* 967*

* iskazan je stvarni broj prostorija i njihova povrsina, a u tablicama su u¢ionice opceg tipa
iskazane dva puta

1.3. Skolski okoli§

Naziv povr§ine Veli¢ina u m” Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 800 2
2. Zelene povrSine, vrt, vo¢njak,staklenik Cca 1700 3

UKUPNO 2500




1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA STANJE STANDARD

| POMAGALA
Audiooprema:
Razglasni  uredaj sa 0 nedostaje
zvonom
Glazbeni centar 1 zadovoljava
Radiokazetofon 9 zadovoljava
Gramofon 1 zadovoljava
Diktafon 2 zadovoljava
Razglasni prijenosni 1 zadovoljava
komplet
Video - i fotooprema:
TV prijamnik 3 Zadovoljva
Kamera 1 Zadovoljava
Videorekorder 1 Zadovoljava
DVD player 2 Zadovoljava
Digit. fotoaparat 2 Nedostaje
LCD projektor 7 Nedostaje
Grafoskop 10 Zadovoljava
Interaktivna plo¢a 0 Nedostaje
Video nadzor 0 Nedostaje
Informati¢ka oprema:
Stolno racunalo 20 Zadovoljava
Prijenosno racunalo 9 Nedostaje
Printer 7 Zadovoljava
Ostala oprema:
Fotokopirni uredaj 2 Zadovoljava
1.4.1. KnjiZni¢ni fond Skole
KNJIZNICNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — 1V. razred) 770 zadovoljava
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 940 iznad stand.
Knjizevna djela 2495 iznad stand.
Strucna literatura za ucitelje 1443 iznad stand.
Ostalo 324 iznad stand.
UKUPNO 5972




1.5. Plan obnove i adaptacije

Prema planu investicijskog i tekuceg odrzavanja u 2017. godini planira se:

-zamjena vanjske stolarije na sjevernom pro¢elju zgrade mati¢ne $kole i zgradi PS Crnec

-zamjena podne obloge u Skolskoj sportskoj dvorani. Uslijed istrunuca jednog sloja u podlozi poda, u podu su
nastale rupe koje onemogucavaju koristenje dvorane u punom kapacitetu

-u Skolskom restoranu, koji je u suterenu, potrebno je izvrsiti hidroizolaciju zidova kako bi se eliminirala vlaga iz
prostorije.

-u zgradi PS Crnec potrebno je izvrsiti rekonstrukciju elektri¢nih instalacija

- u sve ucionice u MS postaviti projektore na strop

-obnoviti racunalnu opremu u informatickoj ucionici.



2.

PODACI O

IZVRSITELJIMA POSLOVA |

ZADUZENJIMA U 2016./2017. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci 0 odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

NJIHOVIM RADNIM

Red.| Imei prezime Godina Zvanje Stupanj | Mentor- | Godine
broj rodenja stru¢ne | savjetnik staza
spreme
1. Marij a Fudek 1961. Nastavnica razredne nastave VI. Ne 32
2. Nada Lukié 1960 Nastavnica razredne nastave VI Ne 34
3. Ljubica Kendelié 1963. Nastavnica razredne nastave VI. Ne 30
4. Vlasta Golub 1968. Nastavnica razredne nastave VI. Ne 23
5. Zeljko Karan 1964. Nastavnik razredne nastave VI. Ne 28
6. | Slavica Pavlovi¢ 1977. Diplomirani ucitel; Vil Ne 16
7. | Katarina Fucija$ 1985. Diplomirani utitelj Vil Ne 2
8. | Melanija Maderi¢ 1980. Diplomirani ucitel; Vil Ne 12
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red. | Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj | Predmet(i) | Mentor- [ Godine
broj rodenja stru¢ne koji(e) savjetnik staza
spreme predaje

1. | Lidija Levaci¢ Mesarov 1971. Prof. HJ i knjiz. VII. HJ Ne 21

2. | Miroslav Fuc¢ek 1978. Prof. HJ i knjiz. VII. HJ Ne 11

3. | Ananda Glavica Ostoji¢ 1978. Prof. bio. i kem. VII. BIO.- Ne 11

KEM.

4. | Vedran Pintari¢ 1984. Dipl. u¢. RN s 3
pojac.pred. VII. Priroda Ne
prirodoslovlje

5. | Irena Paska 1984. | Dipl. ucit.s pojac. VII. Engleski Ne 7
pr. EJ jezik

6. | Kresimir Sadek 1980. | Prof. geo. i pov. VII. Geo. i pov. Ne 11

7. | Vladimir Bermanec 1970. | Dipl. ucit. s VII. matematika Ne 9
pojac. pr.
matemat.

8. | Mate Alvir 1979. Dipl.ing. prometa VII. TK Ne 9

9. | Dijana Habijanec 1982. Dipl. u¢it. s VIL. GK Ne 12
pojac. pr. GK

10. | Sanja Suci¢ 1988. Mag.prim.obr. s VIL. LK Ne 1
pojac. prog. LK

11. | Zlatko Pecek 1952. Nast. tjel. odg. VI. TZK Ne 38

12. | Silvija Medurecan 1987. Mag. educ.inf. VII. Informatika Ne 4

13. | Robert S¢uka 1972. | Dipl. kateheta VII. Vjeronauk Da 18

14. | Tereza Kovaci¢ 1989. Mag. teologije VII. Vjeronauk Ne 1

15. | Martina Kustrak 1981. Dipl. ucit. s VIL. EJ - rano Ne 3
pojac. pr. EJ ucenje u

PRO
16. | Brankica Seni¢ar 1962. Prof. njem. jezika VII. Njemacki j. Ne 29
17. | Draga TomasSek 1985. Prof. fizike VII. Fizika Ne 7




18. | Marina Sapina 1980. Prof. HJ i ruskog Vil HJ Ne 6
jezika
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupanj Radno Mentor- | Godine
broj rodenja stru¢ne mjesto savjetnik staza
spreme
1. Slavko Kendeli¢ 1958. Prof. PTO-a VII. ravnatelj Ne 37
2. Ena Sulimanec 1988. mag. HJ i VIL. pedagog- Ne 3
pedagogije inja
3. | Lidija Levaci¢ Mesarov 1971. Prof. HJ i dipl. VII. knjiznicar- Ne 21
knjizniar ka
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupanij Radno mjesto Godine
broj rodenja stru. spreme staza
1. Danijela Begovi¢ Jankic¢ 1983. Upravni pravnik VI. tajnica 9
2. Dejan Jalzabeti¢ 1975. Knjigovoda V. racunovoda 16
3. Stefica Benko 1966. KV kuharica 1. kuharica 31
4, Zdravko Benko 1963. KV strojobravar Il domar-lozaé 34
5. Anica Horvat 1963. / NKV spremacica 21
6. Katica Benko 1971. / NKV spremacica 19
7. Marina Crnci¢ 1989. / NKV spremacica u PS 4




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. [Ime i prezime uditelja Razred | Redovita Rad Dopunska |Dodatna| INA Ukupno Ostali | Ostali UKUPNO
broj nastava | razred. | nastava | nastava neposred. Pri- poslovi | poslovi | Tjedno [ Godisnje
O-Orad preme | razred.
1. | Marija Fucek 1. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
2. | Nada Luki¢ 2. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
3. | Ljubica Kendeli¢ 3. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
4. | Vlasta Golub 4, 15 2 1 1 2 21 7.5 2 9,5* 40 1784
5. | Slavica Pavlovi¢ 1.-2.kro 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
6. | Zeljko Karan 3. 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
7. | Katarina Fucijas 4, 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
8. | Melanija Maderi¢ kro 16 2 1 1 1 21 8 2 9 40 1784
1./2./3.

*Zaduzenje u projektu Dani zahvalnosti-dani kruha
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2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red.[ Ime i prezime uditelja Predmet koji Rad. raz. [Predaje u razredima| Redovita | Izbor [ Dop. | Dod. | INA | CL13 |Ukupni| Pripre- Ost. |CL40i| Ostali UKUPNO
broj predaje nastava | nast. [ nast. | rad Stv7. 0-0 | me pos. |52 KU| poslovi ZAD.
5 [6.]7.]8. * rad razr. Tjedno|Godisnje
1. | Lidija Levaci¢ HJ - - | S5|-14 9 - 1 - 1 - 11 3 - - 6 20 892
Mesarov
2. | Miroslav Fucek HJ - 51-14]- 9 - 1 - 1 - 11 3 - - 6 20 892
3. | Marina Sapina HJ - -1 -14]- 4 - 0.5 - - - 4.5 2 - - 2.5 9 401
4. | Vladimir Bermanec MAT - 4 4184 20 - 2 - - 22 7 - - 11 40 1792
5. | Irena Paska EJ - 3 [3|6]|3]| 15+8 - 2 - - - 25 8 - - 9 42 1854
RN
6. | Mate Alvir TK - 111|121 5 - - - 1 - 6 2 - - 3 11 490
7. | Kre$imir Sadek POV i GEO 2 3514 (84| 195 - - 1 2 23,5 6.5 2 3+3 4.5 425 | 1872
8. | Vedran Pintari¢ Priroda - 15(2]| -] - 3,5 - - - - - 3,5 1 - - 2 7 318
9. | Ananda G. Ostoji¢ KEM-BIO - - |1-18|4 12 - 1 - - - 13 4 - - 4 20 892
10. | Dijana Habijanec GK 2 1 |1]12]1] 5+1 - - - 2 1 11 2 2 - 5 20 892
RN

11. | Sanja Suci¢ LK 2 111|121 5 - - - 2 1 10 2 2 - 4 18 814
12. | Zlatko Pecek TZK 2 2 2142 10 - - - 3 2 17 3,5 2 2+2 55 32 1427
13. | Draga Tomasek Fizika - - | -14]2 6 - - - - - 6 2 - 1 9 402
14. | Silvija Medurecan Informatika - - - - - 10 - - 1 1 11 3.5 - - 4.5 20 900
15. | Robert S¢uka vjeronauk 2 - - -] - - 22 - - - - 24 75 2 - 6.5 40 | 1784
16. | Tereza Kovaci¢ vjeronauk - S R T - 4 - - - - 4 1.5 - - 25 8 366
17. | Brankica Seniéar njemacki j. - -l -] - - - 10 - - 1 - 11 35 - - 55 20 892
18. | Martina Kustrak EJ PS - - |-1-1-1]1 8RN - - - 1 - 9 3 - - 5 17 758

K.Sadek- poslovi sindikalnog povjerenika sa ovlastima Radni¢kog vije¢a
Zlatko Pecek- povjerenik radnika za zaStitu na radu
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2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red. Ime i prezime Struka Radno mjesto Radno | Brojsati | Broj sati
broj radnika vrijeme tjedno | godisnjeg
(od — do) zaduZenja
1. Slavko Kendeli¢ PTO-fizika ravnatelj 7-15h 40 1784
uto.: 8 -16
h
Ena Sulimanec HJ i pedagogija pedagoginja 20 900
Lidija Levaci¢ HIJ i knjiznicar knjizniCarka 20 892
Mesarov
2.3.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime Struka Radno mjesto | Radno Broj sati Broj sati
broj radnika vrijeme tjedno godiSnjeg
(od — do) zaduZenja
1. Danijela Begovic¢ upravni tajnica 7-15 40 1816
Janki¢ pravnik
2. Dejan Jalzabeti¢ knjigovoda racunovoda 7-15 40 1784
3. Stefica Benko kuharica kuharica 7:15- 40 1784
15:15
4. Zdravko Benko metalska domar - lozac 6:30- 40 1784
14:30
6. Anica Horvat - spremacica 6:30- 40 1792
14:30
11-19
7. Katica Benko - spremacica 6:30- 40 1816
14:30
11-19
8 Marina Crn¢i¢ - Spremadica PS 6:30- 30 1374
12:30

2. 3. 5. Struc¢no osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa

Stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa, ove Skolske godine se ne planira.
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

U centralnoj $koli u Ferdinandovcu nastava je organizirana u dvije smjene. U prvoj Smjeni nastavu
polaze ucenici predmetne nastave, a u drugoj smjeni ucenici razredne nastave.

Nastava u prvoj smjeni zapoc€inje u 7:45 sati, a zavrSava Sestim satom u 12:50 sati. Odredeni broj sati
izborne nastave, dopunske nastave, dodatnog rada i izvannastavnih aktivnosti odrzava se nulti i sedmi sat te
prvi i drugi sat druge smjene.

Redovita nastava u drugoj smjeni zapocinje u 13:00 sati, a zavrSava u 17:20 sati. Dio izvannastavnih
aktivnosti, dopunske nastave i dodatnog rada odrzava se nulti sat.

Nastavni sat traje 45 minuta. Poslije svakog sata je odmor ucenika u trajanju od 5 minuta. Veliki je
odmor u prvoj smjeni poslije tre¢eg sata i traje 15 minuta. U drugoj smjeni veliki je odmor poslije drugog
sata i traje 20 minuta. Za vrijeme velikog odmora uéenici uzimaju obrok u $kolskoj kuhinji.

Dezurstvo u drugoj smjeni obavljaju sve nazo¢ne uciteljice i ucitelji. Prije nastave, za vrijeme velikog
odmora te poslije nastave obavlja jedna uciteljica/ucitelj prema dnevnom rasporedu.

U PRO Drenovica nastava je organizirana u dvije smjene. Nastava u prvoj smjeni pocinje u 8:00 sati, a
zavrSava petim satom u 12:15 sati. Nastavu u prvoj smjeni polaze uéenici treceg i Cetvrtog razreda. Veliki
odmor, u trajanju od 15 minuta je iza drugog sata kada ucenici uzimaju obrok.

Nastava u drugoj smjeni pocinje u 11:30, a zavrSava petim satom u 15:50. U drugoj smjeni, nastavu polaze
ucenici kombiniranog prvog i drugog razreda.Veliki odmor u trajanju od 20 minuta je iza drugog sata i na
tom odmoru ucenici uzimaju obrok. Mali odmori traju pet minuta.

U PRO Crnec nastava se odrZava u jednoj smjeni koja pocinje u devet sati, a zavr§ava petim satom u
13:15. Veliki odmor u trajanju od 20 minuta je iza drugog sata kada ucenici uzimaju obrok.

U podruénim razrednim odjelima deZuraju razredni 1 predmetni ulitelji za vrijeme nazocnosti u Skoli,
odnosno prema rasporedu sati. Dezurstvo pocinje petnaest minuta prije poCetka nastave, a zavrSava
odlaskom ucenika iz Skole.

Za vrijeme nastave ulazna vrata su zatvorena u obje Skole.
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3.1.1. DEZURSTVO U MATICNOJ SKOLI

Dezurstvo u prvoj smjeni obavljaju svi ucitelji 1 uciteljice, za vrijeme nazocnosti u skoli. Dvoje ucitelja,
prema dnevnom rasporedu, dezura prije nastave, za vrijeme velikog odmora i poslije nastave. Dezurstvo
ovih dvoje ucitelja zapo€inje u 7:15, a zavrSava u odlaskom ucenika putnika. Uz ucitelje dezura i sluzbujuca
spremacica.

Dezurstvo u drugoj smjeni obavljaju sve nazocne uciteljice 1 ucitelji. Prije nastave, za vrijeme velikog
odmora te poslije nastave obavlja jedna uciteljica/ucitelj prema dnevnom rasporedu. Dezurstvo ucitelja/ica
po dnevnom rasporedu pocinje u 12:45, a zavrSava odlaskom ucenika iz Skole. Uz ucitelje dezura i
sluzbujuca spremacica.

Za vrijeme nastave ulazna vrata Skole su zakljucana, a roditelji 1 druge stranke koje dolaze u Skolu
portafonom pozivaju spremacicu da otvori vrata. Sluzbujuéa spremacica odgovorna je za ulaz u $kolu u

vrijeme dok su vrata otvorena.

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Alvir/Suéié, Sadek, Paska Tomasek, Pecek | Bermanec, Fucek, Levacié
Prva smjena Glavica Pintari¢ Mesarov,
Ostoji¢ Habijanec
Druga smjena Séuka Kendelié Golub Lukié¢ Fudek
3.1.2.DEZURSTVO U PRO

U podru¢nim razrednim odjelima u Novome Virju deZuraju spremacice dok su u Skoli tenazo¢ni
ucitelji/ice koji su u $koli. Dezurstvo pocinje 15 minuta prije pocetka prvog sata, a zavr$ava odlaskom ucenika iz

Skole. U¢itelj koji je posljednji u skoli zakljucava skolu.
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3.1.3. RASPORED ZVONJENJA

Mati¢na $kola — prva smjena

SAT ZVONI ODMOR
1. 7:40 7:45—8:30 5'
2. 8:35-9:20 5'
3. 9:25-10:10 15"
4. 10:20 10:25-11:10 5'
5. 11:15-12:00 5'
6. 12:05 - 12:50
Mati¢na $kola — druga smjena
1. 12:55 13:00 — 13:45 5'
2. 13:50 — 14:35 20"
3. 14:50 14:55 - 15:40 5'
4. 15:45 - 16:30 5'
5. 16:35-17:20
PRO Crnec
1. 8:55 9:00 — 9:45 5'
2. 9:50 — 10:35 20"
3. 10:50 10:55 - 11:40 5'
4. 11:45-12:30 5'
5. 12:35-13:20
PRO Drenovica —prva smjena
1. 7:55 8:00 — 8:45 S5’
2. 8:50 — 9:35 15"
3. 9:45 9:50 — 10:35 5'
4. 10:40 — 11:25 5'
5. 11:30 — 12:15
PRO Drenovica-druga smjena
1. 11:25 11:30 — 12:15 5'
2. 12:20 — 13:05 20"
3. 13:20 13:25 - 14:10 5
4, 14:15 - 15:00 5
5. 15:05 — 15:50
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3.1.4.

TERMINI INFORMACIJA ZA RODITELJE

UCITELJ/ICA RAZRED/PREDMET TERMIN
Marija Fucek 1. razred MS Srijeda, 16:30-17:15
Nada Lukié¢ 2. razred MS Srijeda, 14:55-15:40
Ljubica Kendeli¢ 3. razred MS Srijeda, 16:30-17:15
Vlasta Golub 4. razred MS Srijeda, 16:30-17:15

Slavica Pavlovié¢

1.-2.razred PRO Drenovica

Cetvrtak, 10:35-11:20

Zeljko Karan

3. razred PRO Drenovica

Utorak, 9:50-10.35

Katarina Fucijas

4.razred PRO Drenovica

Utorak, 9:55-10:35

Melanija Maderi¢

1.-2.-3. PRO Crnec

Petak, 10:45-11:30

Lidija L. Mesarov

Hrvatski jezik 6. i 8. razred

Ponedjeljak, 11.15-11:45

Miroslav Fucéek

Hrvatski jezik 7. A. i 5. razred

Petak, 11.15-11:45

Marina Sapina

Hrvatski jezik 7.B razred

Utorak, 9:25-9:55

Irena Paska

Engleski jezik 1. do 8. razred

Cetvrtak, 12:00-12:45

Vladimir Bermanec

Matematika 5. do 8. razred

Cetvrtak, 11:15-12:00

Ananda G. Ostoji¢

Biologija -Kemija

Ponedjeljak, 11:15-11:45

Kresimir Sadek

Povijest i Geografija, razrednik 8.razred

Utorak, 13:00-13:45

Vedran Pintarié¢

Priroda 5. 6.

Cetvrtak, 12:55-13:20

Dijana Habijanec

GK 4. do 8. razred, razrednica 5. razred

Utorak13:50-14:35

Sanja Suci¢

LK 5. do 8. razred, razrednica 7.A razred

Petak, 12:00-12:45

Mate Alvir

Tehnicka kultura 5. do 8. razred

Cetvrtak, 9:25-9:55

Draga Tomasek

Fizika

Srijeda, 7:10-7:40

Zlatko Pecek

TZK-a, razrednik 7.B razred

Cetvrtak, 12:00-12:45

Martina Kustrak Engleski jEZi k PRO PS Drenovica, utorak,11:30-11:45
PS Crnec, petak, 10.00-10:15
Robert S¢uka Vjeronauk, razrednik 6. razred Ponedjeljak, 17:30-18.00, &etvrtak, 13:00-

13:15

Tereza Kovacdié

Vjeronauk PRO Drernovica

Ponedjeljak, 11:30-12:00

Brankica Senidar

Njemacki jezik 4. do 8. razred

Cetvrtak, 11:30.12:00

Silvija Medurecan

Informatika 5. do 8. razred

Ponedjeljak, 10:30-11:00

16




3. 2. Godisnji kalendar rada

OBRAZ | ... | BR. | BROJ BROJ BROJ PROSL:AVA
OVNO SEC | RAD | NASTA | NEDJEL | DANA | DANASKOLE, |A) UPIS U L
RAZDO NIH | VNIH JA UCENIC | DANA OPCINA | RAZRED
BLJE DAN | DANA | BLAGD KIH |1 OSTALIH | B) PODJELA
A ANA | PRAZNI | BLAGDANA SVJEDODZBI
| KA C) DOP.RAD |
NERAD POPRAVNI ISPITI
NIH
DANA
l. IX. | 22 20 8 2 A) 5.mj.2017.
od 5. 9. X. 21 19 10 -
do 23.12. | XI. 21 21 0 - B) 3.srpnja 2017,
2016. XI. | 21 17 9 4 bozi¢ni
blagdani
1. l. 21 14 12 7 C) 1. 19. 6. do 27.6.
od12.1. | 1. | 20 20 8 - 2017.
do14.6. | 1. | 23 | 23 9 - .22 i 23
2017. v, | 19 [ 13 11 6 | Uskrsni blagd. kolovoza 2017.
V. 22 20 9 - Dan  Opcina,
Dan skole
VI. | 20 10 10 10
VIl. | 21 0 10 21
VI | 22 0 9 21

Temeljem Odluke o POCETKU I ZAVRSETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH DANA I
TRAJANJU ODMORA UCENIKA OSNOVNIH I SREDNJIH SKOLA ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.
planirano je 253 radna dana od ¢ega 177 nastavnih dana. Tijekom godine ima 112 neradnih dana, odnosno subota,
nedjelja i blagdana, a planirano je i 71 dan ucenickih praznika. Tijekom nastavne godine planirana su cetiri

nenastavna dana:

31.svibnja 2017. — proslava Dana skole

7. listopada 2016. — obiljezavanje Dana ucitelja- stru¢na ekskurzija kolektiva
31. listopada 2016. dan G.O.
30. svibnja 2017. — obiljezavanje Dana Op¢ine Ferdinandovac

Tijekom nastavne godine planirana su dva projektna dana: 11. i 12. travnja 2017.
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Ucenicki odmori:
- zimski: od 27. prosinca 2016. do 11. sije¢nja 2017.
- proljetni: od 13. travnja do 21. travnja 2017.
- ljetni: od 16. lipnja do 31. kolovoza 2017.
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela — mati¢na Skola

Razred |Ucdenika| Odjela Djevoj- |Ponav- Primjgreni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Cica | ljaca §koc;(t:y:nja Uzina|objed| 3do| 5do [Cijelo. |Produ. razrednika
‘. 5 km | 10 km
(ué.srj.)
l. 11 1 4 0 0 11 0 5 1 - - M. Fucek
I. 12 1 7 0 0 12 0 6 1 - - N. Luki¢
. 10 1 2 0 1 10 0 6 0 - - Lj. Kendeli¢
V. 19 1 7 0 3 20 0 9 3 - - V.Golub
UKUPNO 52 4 20 0 4 53 0 | 26 5 - -
l.—1V.
V. 26 1 14 0 3 26 0 5 8 D. Habijanec
VI 22 1 8 0 5 210 |[3] 5 | - - R. S¢uka
Vil.a 15 1 5 0 4 15 0 2 6 S. Suci¢
VILb 14 1 6 0 3 14 0 4 11 - - Z.Pecek
VIIL. 22 1 10 0 2 22 0 3 10 - - K.Sadek
UKUPNO | 99 5 43 0 17 88 0 |17 ] 40 - - -
V.- VIII.
UKUPNO | 151 9 63 0 21 1521 0 |43 | 45 - - -
l. - VIIL
PRO Drenovica
Razred |Ucenika| Odjela [Djevoj- |Ponav- Primjgreni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Giea | liada | oblik il 3 do] 5do Eijelo Produ.| ‘azrednika
Skolovanja
< e 5 km | 10 km
(ué. s rj.)
l. 7 0,5 2 0 0 7 0 0 0 - - S.Pavlovi¢
I. 7 0,5 4 0 0 7 0 0 0 - -
. 8 1 5 0 0 8| 0[0]| 0] - - 7. Karan
V. 11 1 6 0 2 11 0 0 0 - - K. Fucijas
UKUPNO 33 3 17 0 2 33 0 0 0 - - -
l.—1V.
PRO Crnec
Razred |Ucdenika| Odjela |Djevoj- [Ponav- Primjgreni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Giea | ljada | oblik e dl 3 do] 5do Eijelo Produ.| ‘azrednika
Skolovanja
‘o 5 km | 10 km
(ué. s rj.)
l. 2 0.33 1 0 0 2 0 0 0 - - M. Maderi¢
I. 5 0.33 1 0 0 5 0 0 0 - -
" 3 0.33 2 0 0 3 0 0 0 - -
UKUPNO 10 1 4 0 0 10 0 0 0 - - -
l.—1V.
UKUPNO | 194 13 84 0 23 195| 0 |43 ]| 45 - - -
SKOLA
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

RJESENJEM ODREDEN BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM UKUPN
OBLIK RADA l. 1. i | 1. V. VI. | VII. | VIII. @)
Model individualizacije
0 0 1 3 2 3 5 0 14
Prilagodeni program

0 0 0 2 1 2 2 2 9
Posebni program

0 0 0 0 0 0 0 0 0

3.3.2. Nastava u kucéi

Na pocetku sSkolske godine 2016./2017. nije bilo potrebe za provodenjem nastave u kuéi. Ukoliko se pokaze

potreba, Skola ¢e postupiti sukladno ¢lanku 42. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.
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4. TIEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni predmet

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

1. 1. V. V. VI. VII. VIII. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 10 350 10 350 10 350 10 350 5 175 5 175 8 280 4 140 62 2170
Likovna kultura 2 70 2 70 2 70 2 70 1 35 1 35 2 70 1 35 13 455
Glazbena kultura 2 70 2 70 2 70 2 70 1 35 1 35 2 70 1 35 13 455
Engleski jezik 4 140 4 140 4 140 4 140 3 105 3 105 6 210 3 105 31 1085
Matematika 8 280 8 280 8 280 8 280 4 140 4 140 8 280 4 140 52 1820
Priroda - - - - - - - - 15 52.5 2 70 - - - - 3,5 122,5
Biologija - - - - - - - - - - - - 4 140 2 70 6 210
Kemija - - - - - - - - - - - - 4 140 2 70 6 210
Fizika - - - - - - - - - - - - 4 140 2 70 4 210
Priroda i drustvo 4 140 4 140 4 140 6 210 - - - - - - - - 18 630
Povijest - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140 2 70 10 350
Geografija - - - - - - - - 1.5 52,5 2 70 4 140 2 70 9,5 332.5
Tehnicka kultura - - - - - - - - 1 35 1 35 2 70 1 35 5 175
Tjelesna i zdr. kultura 6 210 6 210 6 210 6 210 2 70 2 70 4 140 2 70 33 1155
UKUPNO: 36 1260 36 1260 36 1260 38 1330 22 770 23 805 52 1820 26 910 269 9415
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave vjeronauka

Razred | Broj Broj Izvrsitelj Planirano
v ucenika | grupa programa T G
g . 20 2 Robert S¢uka 4 | 140
g I 24 2 Tereza Kovacié¢ 4 140
>' 1. 21 2 4 140
V. 30 2 4 140
UKUPNO 95 g* 16 | 560
.- IV.
N V. 26 1 Robert S¢uka 2 70
g | VI 22 1 2 | 70
S [ v 29 2 4 | 140
> VIIL. 22 1 2 70
UKUPNO 99 5 10 | 350
V.- VIII.
UKUPNO 194 13 26 | 910
I.— VIII.

* nastava vjeronauka od prvog do Cetvrtog razreda organizirana je u osam skupina, Cetiri

skupine u MS i &etiri skupine u PRO u Novome Virju

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike

Razred | Broj Broj Izvrsitelj Planirano

S ucenika | grupa programa T G
5 V. 22 1 Silvija Medurecan | 2 70
£ VI, 21 1 2 | 70
£ VI 24 2 4 | 140
VIII. 20 1 2 70
UKUPNO 87 5 10 350

V.- VIII.
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave njemackog jezika

Razred | Broj Broj Izvrsitelj Planirano

o ucenika | grupa programa T G
.“2 V. 12 1 Brankica Seniéar 2 70
= V. 16 1 2 | 70
£ [V 12 1 2 | 70
z VII. 12 1 2 70
VIII. 16 1 2 70
UKUPNO 68 5 10 350

V.- VIII.

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Red. Nastavni predmet Razred/ Broj Planirani Ime i prezime
broj grupa ucenika | broj sati ucitelja izvrSitelja
T G
1. Hrvatski jezik/matematika 1. 4 1 35 M.Fucek
2. Hrvatski jezik/ matematika 2. 4 1 35 N. Lukié
3. Hrvatski jezik /matematika 3 5 1 35 Lj. Kendeli¢
4. Hrvatski jezik /matematika 4. 6 1 35 V. Golub
5. Hrvatski jezik/ matematika | 1.-2 .KPRO 3 1 35 S. Pavlovi¢
6. Hrvatski j./matematika 3.PRO 3 1 35 7. Karan
7. Hrvatski j./ matematika 4.PRO 4 1 35 K. Fucijas
8. Hrvatski jezik/matematika | 1./2./3.PRO 1 1 35 M. Maderi¢
UKUPNO I. - IV. 8 30 8 280
Hrvatski jezik 6./8. 11 1 35 L.L. Mesarov
. Hrvatski jezik 5./7. 9 1.5 | 52 | M. Fuéek/ Sapina
10. Matematika 5.-8. 29 2 70 V. Bermanec
11. Engleski jezik 5.-8. 28 2 70 I.Paska
12. Kemija 7.18. 8 1 35 A. G. Ostoji¢
UKUPNO V. - VIILI. 10 82 75| 262
UKUPNO I. - VIII. 18 112 155 | 542
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. Nastavni predmet Razred/ | Broj Planirani Ime i prezime
broj grupa | ucenika | broj sati ucitelja izvrsitelja
T G
1. HJ/matematika 1.-4. 32 8 280 Ucitelji RN
UKUPNO I. - IV. 8 32 8 280
UKUPNO I. - VIII. 8 32 8 280
4.3. Obuka plivanja
RAZRED BROJ MJESTO RAZREDNICI
POLAZNIKA IZVODENJA
3. razred MS 11 Lj. Kendeli¢
3. razred PRO Gradski bazeni
Drenovica i Crnec 11 Koprivnica 7. Karan, M. Maderi¢
UKUPNO: 22

- Sufinanciranje obuke plivanja planira se od strane Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije,

Op¢ina Ferdinandovac 1 Novo Virje te roditelja.
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4.4. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

NAZIV AKTIVNOSTI- BROJ SATI VODITELJ
PROGRAMA POLAZNIKA | TJEDNO

UZ ,Iskra“ - Tekstilna radionica 14 1 Marija Fuéek
UZ ,Iskra* - Cvjecarsko.- 16 1 Ljubica Kendeli¢
aranzerska radionica
UZ ,Iskra“- Keramicarska 15 1 Sanja Suci¢
radionica
UZ , Iskra“- Termotiskarska 14 1 Kresimir Sadek
radionica
UZ ,,Iskra“-Modelarsko-ljevacka 12 1 Slavko Kendeli¢
radionica
UZ“Iskra“-Radionica vrijedne ruke 14 1 Katarina Fucijas
PRO Drenovica
SSD ,,Sokol“ Nogometna sekcija 15 2 Zlatko Pecek
SSD,,Sokol* 14 1 Zlatko Pecek
Stolnoteniska sekcija
SSD,,Sokol“ Sahovska sekcija 14 1 Zeljko Karan
Scenska radionica RN 14 1 Vlasta Golub
Plesna radionica 12 1 Vlasta Golub
Ekoloska skupina RN 15 1 Nada Luki¢
Scenska skupina PRO Drenovica 16 1 Slavica Pavlovi¢
Polivalentna skupina PRO Crnec 9 1 MelanijaMaderi¢
Literarno-novinarska skupina 13 1 Lidija Levaci¢ Mesarov
,,Lastavica® PN
Dramska skupina PN 14 1 Miroslav Fucek
Pjevacki zbor 20 1 Dijana Habijanec
Tamburaski orkestar 10 2 Dijana Habijanec
Vjezbaonica gradanskog odgoja 12 1,5 Brankica Seni¢ar
Foto-video radionica 14 1 Mate Alvir
Skupina za vizualni identitet Skole 12 1 Sanja Suci¢
Web-radionica 14 1 Silvija Medurecan
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO
OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
SADRZAJ RADA GOD. BR.
SATI
1. Planiranje i programiranje rada 270
2. Organizacija, koordinacija i1 uskladivanje rada 250
3. Pracenje i unapredenje nastave 200
4. Analiza i vrednovanje rada Skole 88
5. Stru¢no usavrSavanje radnika 78
6. Savjetodavni rad 138
7. Rad sa stru¢nim tijelima Skole i tijelima upravljanja 125
8. Administrativno-upravni, raCunovodstveni i tehni¢ki poslovi 310
9. Rad na pedagoskoj dokumentaciji 75
10. Javna djelatnost i suradnja s ustanovama i institucijama 150
11. Ostali poslovi 100
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE: 1784
MJESEC SADRZAJ RADA SURADNICI SATI
IX. -rad na kurikulumu skole 30
-izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole stru¢ne
za §k.2016./17. suradnice, 60

-izrada plana i programa rada ravnatelja ¢lanovi UV, 20
-participiranje u izradi planova stru¢nog &lanovi SO,
usavrSavanja, ¢lanovi VR 1 13
- planiranje skolskih projekata VU, 10
-docek ucenika prvasa procelnici 4
-organizac. i realizacija projekta ,,Sportom do Zup. ureda
zdravlja“ 7
-planiranje i programiranje sjednica SO, UV, 10
VR, VU
-sudjelovanje u radu SO, VR, VU, UV,RV 8
-suradnja sa Zupanijskim uredima 4
-ostali poslovi 10
X -pripreme za izradu financijskog plana Skole racunovoda, 38
-rad na pedagoskoj dokumentaciji pojedini 30
-izrada plana osobnog stru¢nog usavrSavanja ucitelji, 10
-savjetodavni rad s uciteljima tajnica, 22
-rad s raCunovodom i tajnicom racunovoda 40
-rad u Skolskim stru¢nim vije¢ima 6
-ostali nepredvidivi poslovi 22
XI. -priprema i realizacija sjednice UV struéne 10
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-izrada plana pedagosko instruktivnih posjeta

suradnice,

nastavnim satovima ¢lanovi UV, 8
-pedagosko instruktivni i svjetodavni posjeti 22
nastavnim satovima 30
-analiza rada ucitelja, savjeti za poboljSanje rada str.surad. 30
-pracenje realizacije GPPR pedagog., 20
-rad s tajnicom i racunovodom tajnica, 20
-osobno stru¢no usavrSavanje racunovoda 10
-ostali poslovi 18
XII. -priprema i realizacija sjednica SO i UV predsjednica i 18
-organizacija proslave bozi¢nih blagdana ¢lanovi SO, 10
-rad s RV UV,RV, 14
-pripremanje financijskog izvjes¢a za 2016. god. | ratunovoda, 20
-pripreme i izrada izvjesca o fiskalnoj tajnica
odgovornosti 16
-rad s tajnicom i raCunovodom 20
-savjetodavni rad s u¢enicima 20
-pracenje rada pomoc¢no-tehnickog osoblja 10
-koordinacija i uskladivanje poslova s 10
Osnivacem
-analiza poslovnja Skole 15
-ostali poslovi 15
l. - rad na izradi financijskog izvjesca 20
-analiza odgojno-obrazovnih postignuéa u racunovoda,
prvom polugodistu i prijedlog mjera za pedagog.,
poboljSanje 20
-analiza ostvarenja GPPR-a ucitelji i str. 20
- sdjelovanje u izradi financijskog plana za surad.,
2017. god. ucenici 10
-sudjelovanje u izradi plana nabave 10
-sudjelovanje u pripremi i radu $kolskog
struénog vijeca 10
-rad s tajnicom 1 racunovodom 20
-savjetodavni rad s ucenicima 20
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-ostali poslovi 28
1. -priprema i realizacija sjednica SO i UV predsjed. i 15
-planiranje i programiranje Skolskih projekata, &lanovi SO,
izvanu€ionicne nastave, izleta i ekskurzija voditelji pro., 35
-sudjelovanje na stru¢nom skupu drzavne razine | IlUN, 15
-organizacija ucenickih natjecanja skolske, AZQOOQ,
meduopcinske 1 Zupanijske razine tajnica, 15
-rad s tajnicom i racunovodom racunovoda 20
-osobno stru¢no usavrSavanje 10
-savjetodavni rad s u¢enicima 10
-ostali poslovi 40
. -organizacija i koordinacija upisa ucenika i pedagoginja,
ucenica u prvi razred tajnica, 20
-priprema i realizacija sjednica SO i UV projektni tim, 15
-planiranje projektnog dana pojedini 20
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-kontrolni posjeti nastavnim satovima ucitelji, 20
-savjetodavni rad s uciteljima ucenici 22
-savjetodavni rad s ucenicima i u¢enicama 20
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-vodenje projekta eko-fotka 22
-rad s tajnicom i raCunovodom 20
-ostali poslovi 15
V. -rad u RV ¢lanovi RV, 5
-analiza odgojno-obrazovnih postignuca u¢enika | pedsgog.,
i ucenica predsjednica i 20
-priprema i realizacija sjednice SO ¢lanovi SO, 5
-pripreme za proslavu Dana opc¢ine Novo Virje i | nacelnici op. 20
op¢ine Ferdinandovac voditelji
-pripreme i organizacija priredaba i projekata projekata i 40
vezanih uz proslavu Dana Skole priredaba,
-suradnja s voditeljima projekata i priredaba tajnica, 20
-rad s tajnicom i racunovodom racunovoda 12
-analiza rada Skole 20
-ostali neplanirani poslovi 10
V. - priprema anketa za samovrednovanje rada pedagog., 10
-sudjelovanje u realizaciji projekata i priredaba
vezanih uz Dan Skole ucitelji, 30
-sudjelovanje u proslavama Dana op¢ina ucenici,
Ferdinandovac i Novo Virje gosti, 28
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-savjetodavni rad s ucenicima nacelnici 20
-suradnja s ZJZ op¢ina, 10
-suradnja s nacelnicima opéina, sa Zupnicima tajnica, 20
-rad s tajnicom 1 racunovodom racunovoda 20
-ostali poslovi 28
VI. -priprema i realizacija sjednica SO, UV, VR, predsjednici
VU tijela 25
-analiza odgojno-obrazovnih postignuca uc¢enika | pedagog.,
1 uenica ¢lanovi tijela, 15
-analiza ostvarenja GPPR-a i §kolskog ispitna pov.,
kurikuluma te priprema izvjescéa o radu skole ¢lanovi upis. 42
-rad u RV pov., 11
-organizacija popravnih ispita, imenovanje tajnica,
povjerenstava racunovoda 5
-pracenje provedbe popravnih ispita 5
-rad na pedagoskoj dokumentaciji 10
-rad u upisnom povjerenstvu u srednje Skole 5
-koordinacija i pracenje poslova vezanih uz 10
zvrSetak nastavne godine
-rad s tajnicom i racunovodom 20
-analiza rada skole 10
-ostali neplanirani poslovi 10
VII. -analiza ostvarenja GPPR-a pedagoginja, 10
-izrada izvje$c¢a o radu Skole tim za 14
-rad na pedagoskoj dokumentaciji kvalitetu 8
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-rad na kalendaru rada skole za iduc¢u skolsku 8
godinu 16
-priprema materijala za izradu GPPR-a i
Skolskog kurikuluma (128 GO)
VIII. -rad na Skolskom kurikulumu pedagoginja, 6
-izrada plana ravnatelja ¢lanovi UV 8
-izrada rasporeda sati 16
-izrada zaduzenja ucitelja i str.surad 6
-priprema i realizacija sjednica UV 4
(112GO0O)
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5.2. Plan rada strucne suradnice pedagoginje

SADRZAJ RADA

GOD. BR.
SATI

Pripremanje Skolskih odgojno-obrazovnih programa i njihove realizacije 186

N

Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu

394

Vrednovanje ostvarenih rezultata, provodenje studijskih analiza, 139

istrazivanja i projekata

Struc¢no usavrSavanje odgojno-obrazovnih djelatnika

78

o

Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost

45

Ostali poslovi

58

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE:

900

MJESEC

SADRZAJ RADA

SURADNICI

SATI

IX.

- aktualizacija plana i programa, ciljevi i zadace u Sk.god.
2016./2017., analiza razvojnog plana Skole

- izrada izvjes¢a o radu skole

- izrada godiSnjeg plana i programa rada pedagoga

- izrada preventivnog programa

- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga

- plan i program individualnog stru¢nog usavrsavanja
pedagoga

- pomo¢ uciteljima u izradi programa stru¢nog usavrsavanja

- rad na Skolskom kurikulumu

- rad na Godisnjem planu i programu rada $kole

- pomo¢ uciteljima u izradi plana izvanucionicke nastave

- suradnja s ravnateljem i uciteljima u izradi projekata,
programa i aktivnosti koje ¢e se zajednicki ostvarivati
tijekom ove skolske godine

- sudjelovanje u izradi programa za ucenike po
Redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke te redovitog programa uz
individualizirane postupke

- planiranje sata razrednika, planiranje roditeljskih sastanaka
i razrednih vijeca, UV

- planiranje i programiranje neposrednog rada s uditeljima i
ucenicima

- planiranje i programiranje rada PO ucenika

- izrada popisa ucenika po razrednim odjelima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni razg.

- rad s uditeljima, razrednicima, novim uciteljima i
pomoc¢nicima u nastavi

- administracija e-Dnevnika

- izrada pripravnickih programa

- ukljucivanje ucenika u izvannastavne aktivnosti

- neposredni rad s uenicima (radionice), svjetodavni rad

- identifikacija ucenika s tesko¢ama u radu

- organizacija zdravstvene zastite ucenika u Skoli

- rad u struénim tijelima skole (UV, RV)

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu, ostali poslovi

ravnatelj, ucitelji
razredne i
predmetne nastave,
tajnica, roditelji,
ucenici
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X. - aktualizacija plana i programa ravnatelj, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga uditelji 1
- individualno struéno usavr$avanje razredne i 8
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i predmetne 14

GPP-a §kole, Skolskog preventivnog programa nastave,
- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teSko¢ama ucenici,
- neposredni rad s uenicima (sat razrednika, savjetodavni roditelji, 3
rad, PO) skolska 16
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i lije¢nica
pomagacima u nastavi 8
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni razg.
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 6
procesa
- dopunska, dodatna, izborna nastava - uvid u rad, 5
mogucnosti unapredivanja nastave
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu
- organizacija zdravstvene zastite ucenika u Skoli 3
- rad u struénim tijelima 8kole (UV, SSV, VU) 11
- suradnja s ravnateljem 2
- vodenje dokumentacije o radu 3
- sastanak Vije¢a ucenika 3
- administracija e-Dnevnika 10

XI. - aktualizacija plana i programa ravnatelj, 1
- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga uditelji 1
- individualno stru¢no usavr$avanje razredne i 5
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i predmetne 18

GPP-a $kole (Skolski preventivni program - Otvoreni nastave,
kiSobran, Pobolj$ajmo Citanje), ucenici,
- pradenje, podrika i rad s uenicima s te§ko¢ama roditelji, 5
- neposredni rad s uenicima (sat razrednika, savjetodavni Skolska 9
rad, PO) lije¢nica
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uditeljima te 10
Pripravnicima i pomaga¢ima u nastavi
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 10
razgovori
- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 2
procesa
- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 2
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u Skoli 3
- rad u stru¢nim tijelima skole (UV)
- suradnja s ravnateljem 1
- vodenje dokumentacije o radu 2
- administracija e-Dnevnika 3
8
XIlI. - aktualizacija plana i programa ravnatelj, 1
- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga ucitelji 1
- individualno stru¢no usavrSavanje razredne i 8
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i predmetne 8
GPP-a 3kole (Skolski preventivni program, Otvoreni nastave,
kiSobran), sudjelovanje u organizaciji i provedbi Skolske ucenici,
priredbe povodom BozZi¢a roditelji, 5
- pracenje, podrska i rad s u€enicima s teSkocama Skolska 2
- neposredni rad s uenicima (sat razrednika, savjetodavni lijeCnica
rad, PO) 5
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima te
pripravnicima 5
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori 2
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- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog

procesa 3
- sat razrednika - uvid u rad, moguénosti unapredivanja

nastave 3
- identifikacija ucenika s tesko¢ama u radu, rad u

Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta 3
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u Skoli
- rad u struénim tijelima $kole (UV, RV) 1
- suradnja s ravnateljem 5
- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske 3

dokumentacije 8
- pregled e-Dnevnika
- administracija e-Dnevnika

I - aktualizacija plana i programa ravnatelj, 1
- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga ucitelji 1
- individualno stru¢no usavr$avanje razredne i 3
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i predmetne 6

GPP-a skole (Skolski preventivni program, Eko-projekt, nastave,

Poboljsajmo citanje, Sigurnost na internetu, Ovisnosti) ucenici,

- pradenje, podr$ka i rad s uenicima s teSkocama roditelji, 8

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni Skolska 5
rad, PO) lije¢nica

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i 4
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni 4
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog 2
procesa

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u 4

Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u skoli 1
- poslovi pripreme upisa u 1. razred 4
- provedba skolskih natjecanja 4
- rad u stru¢nim tijelima kole (UV, RV, SSV) 3
- suradnja s ravnateljem 3
- vodenje dokumentacije o radu 2
- administracija e-Dnevnika 5

Il. - aktualizacija plana i programa ravnatelj, 1
- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga ucitelji 1
- individualno stru¢no usavr$avanje razredne i 4
- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i predmetne 6

GPP-a skole (Skolski preventivni program, Eko-projekt, nastave,

Otvoreni kiSobran) ucenici, 10
- pracenje, podrska i rad s uéenicima s teSkocama roditelji, 11
- neposredni rad s uéenicima (sat razrednika, savjetodavni Skolska

rad, PO) lijecnica 4
- upoznavanje s predskolcima u dje¢jem vrti¢u — priprema

za Skolu 7
- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i

pripravnicima 4
- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni

razgovori 4
- pradenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog

procesa 5
- identifikacija ucenika s tesko¢ama u radu, rad u

Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta 1
- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u skoli 4
- poslovi pripreme upisa u 1. razred 4
- provedba skolskih natjecanja 2
- izrada novog broja lista za roditelje ,,Susret™ 4
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- rad u struénim tijelima Skole (UV)
- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu

- administracija e-Dnevnika

o1 w

- aktualizacija plana i programa

- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga

- individualno stru¢no usavrSavanje

- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i
GPP-a $kole (Skolski preventivni program, Eko-projekt,
Poboljsajmo citanje, Pokazi $to zna§, Dan darovitih,
Otvoreni kiSobran)

- pracenje, podrska i rad s ucenicima s teSkocama

- neposredni rad s uéenicima (sat razrednika, savjetodavni
rad, PO)

- upis djece u prvi razred

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog
procesa

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

- organizacija zdravstvene zastite u¢enika u Skoli

- izrada novog broja lista za roditelje ,,Susret™

- rad u strué¢nim tijelima Skole (UV)

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu

- administracija e-Dnevnika

ravnatelj,
uditelji
razredne i
predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji,
Skolska
lijecnica
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- aktualizacija plana i programa

- izrada mjese¢nog plana i programa rada pedagoga

- individualno struéno usavr$avanje

- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i
GPP-a skole (Skolski preventivni program, Eko-projekt,
Skola trazi zvijezdu)

- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teSkocama

- neposredni rad s uCenicima (sat razrednika, savjetodavni

rad, PO)

- upis djece u prvi razred

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
Pripravnicima te pomagacima u nastavi

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori

- pradenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog
procesa

- identifikacija ucenika s teSkocama u radu, rad u
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

- organizacija zdravstvene zastite uCenika u skoli

- izrada novog broja lista za roditelje ,,Susret*

- rad u struénim tijelima skole (UV, RV)

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu

- administracija e-Dnevnika

ravnatelj,
uditelji
razredne i
predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji,
Skolska
lije¢nica
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- aktualizacija plana i programa

- izrada mjesec¢nog plana i programa rada pedagoga

- individualno stru¢no usavrSavanje

- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i
GPP-a skole (Cvréak, Susret, Eko-fotka, Skolski
preventivni program, Skola trazi zvijezdu), sudjelovanje u
organizaciji i provedbi manifestacija povodom Dana Skole

ravnatelj,
uditelji
razredne i
predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji,
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i Op¢ine

- pracenje, podrska i rad s uCenicima s teSko¢ama

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori

- pracenje ostvarivanja i kvalitete izvodenja nastavnog
procesa

- identifikacija ucenika s teSko¢ama u radu, rad u
Povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

- rad u struénim tijelima skole (UV)

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu

- administracija e-Dnevnika

Skolska
lije¢nica

11
11

13

VI.

- aktualizacija plana i programa

- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga

- praéenje i sudjelovanje u provedbi Skolskog kurikuluma i
GPP-a skole, izrada osvrta na realizaciju

- neposredni rad s u¢enicima (sat razrednika, savjetodavni
rad, PO)

- rad s uciteljima, razrednicima, novim uciteljima i
pripravnicima

- rad s roditeljima, roditeljski sastanci, individualni
razgovori

- provedba e-upisa u srednju §kolu u prvom roku

- provedba anketiranja — zadovoljstvo roditelja $kolom

- provedba anketiranja — zadovoljs tvo uc¢enika skolom

- rad u stru¢nim tijelima skole (UV, RV, VU)

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske
dokumentacije, poslovi na kraju sk. god.

- sastanak Tima za kurikulum

- sastanak Vijeca u¢enika

- pregled e-Dnevnika

- administracija e-Dnevnika

ravnatelj,
ucitelji
razredne i
predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji,
Skolska
lijecnica
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- aktualizacija plana i programa

- izrada mjesecnog plana i programa rada pedagoga

- poslovi na kraju $k. god.

- rad u stru¢nim tijelima $kole (UV, SSV)

- provedba dopunskog rada

- provedba popravnih ispita

- provedba e-upisa u srednju §kolu u drugom roku

- obrada ankete i prikaz rezultata — zadovoljstvo roditelja i
ucenika Skolom

- suradnja s ravnateljem

- vodenje dokumentacije o radu, pregled pedagoske
dokumentacije

- pisanje izvjes¢a o radu $kole (realizacija Skolskog
kurikuluma i GPP-a)

- poslovi pripreme nove $k. Godine

- administracija e-Dnevnika

ravnatelj,
ucitelji

razredne i

predmetne
nastave,
ucenici,
roditelji

12

37

102
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5.3. Plan rada struc¢ne suradnice knjiZnic¢arke

1. Odgojno-obrazovna djelatnost 408
2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost 228
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice 143
4. Stru¢no usavrsavanje 48

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim suradnicima S$kole 65

UKUPNO: 892
Suradnici u
Mjesec Programski sadrzaji realizaciji Broj
programa sati
1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- planiranje, programiranje i pripremanje odgojno- | - ravnatelj, 3
obrazovnog rada s uéenicima pedagoginja,
- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika — ucitelji 5
Citateljski klub ,,Fantazija“ - ucenici 5. — 8. 16
- Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja r. 3
R - nadzor i organizacija rada u knjiznici - ucenici5.—8. | 5
r.
U 2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska
J djelatnost
- izrada godiSnjeg plana i programa
A - sredivanje grade na policama
- evidentiranje ¢lanstva za ucenike i djelatnike Skole 36
N - posudba knjiga
- pracenje i evidencija uCestalosti koriStenja
ucenicke i nastavnicke knjiZnice 1 drugih medija
- suradnja s knjizarama i nakladnicima - racunovoda,
- planiranje nabave ravnatel]
- obnavljanje pretplata na periodiku
- evidentiranje nabave periodike
- priprema materijala za uc¢enike prvog razreda
- popravak oste¢enih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice i e
- planiranje kulturnih sadrzaja za $kolsku godinu | - VI.JCIt.e.IJ ica LK
2016./2017. - uciteljice.
- obiljezavanje 8. 09., Medunarodnog dana e’.‘g'esf‘ ogi 8
pismenosti n{em.a‘?kogjemka’
- obiljezavanje 26.9., Europskog dana jezika Egirilrl]zlrske
4. Strucno usavrsavanje KUDi 5
- suradnja s maticnom sluzbom Koprivnicko- SKupine
krizevacke Zupanije
5. Suradnja s ravnateljem, uditeljima i 9

stru¢nim suradnicima Skole
- suradnja s nastavnicima, ravnateljem i pedagogom
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u svezi s nabavom stru¢ne metodiCko-pedagoske
literature

O>T0TO—-H0n-—r

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija

- Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata
- KIO - 1. r. Knjiznica /Skolska knjiznica, mjesna
knjizne grade, razlika knjiznice i knjizare/; 2. r.
Djecji Casopis /strip, upoznati i Citate neke djecje
Casopise 1 stripove u njima, razlikovati ¢asopise
od dnevnog tiska/ 5. r. Tisak /vrste tiska/
- njegovanje zavicajne etno-bastine (pripremanje za
sudjelovanje na Kajkavskom etnografskom kvizu)
- mladi knjiznicari
- susret s piscem
- sudjelovanje u projektu ,,PoboljSajmo citanje*
(provjera Citanja u 2., 3. 1 4. razredu radi ukljucivanja
u projekt)

2. Strucno-knjizni¢na i
djelatnost

- sredivanje oznaka na policama
- posudba knjiga
- upisivanje 1 obrada nove grade
- pomo¢ pri izboru knjiga i upucéivanje u Citanje
knjiZzevnih djela
- sredivanje knjiga na policama

informacijska

- popravak oStecenih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- prvi tjedan listopada — prvi ponedjeljak:
Medunarodni djecji tjedan, 3.10. Medunarodni
dan djeteta 1 Medunarodni dan mira

- 1.-7.10. Dani kruha

- 4.10. Medunarodni dan zastite Zzivotinja (Sv.
Franjo Asiski)

- 5.10. Svjetski dan ucitelja

- 8.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske

- obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige

- Citanje djeci u djecjem vrticu

- organiziranje knjiZevnoga susreta

- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj

webstranici

4. Stru¢no usavrS$avanje

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

ucenici PN
ucenici PN
svi ucenici

svi ucenici

bibliobus,
Koprivnica

ucenici 2. — 4.

r.

svi ucenici

cey e

uciteljica LK

ucenici
literarno-
novinarske
skupine

polaznici CKF

wditelji

w b

10

N W Ol

30

15

42

36




- Citanje struCne literature

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uditeljskih vijeca
Skole

—2ZMOCHwm

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- Nacionalni kviz za poticanje Citanja

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upuéivanje u citanje
knjizevnih djela (izrada popisa preporucenih
knjiga za Citanje)

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane
teme ili referata, postera, prezentacije

- njegovanje zavicajne etno-bastine (pripremanje za
sudjelovanje na Kajkavskom etnografskom kvizu)

- mladi knjiznicari

sewv o

posudba knjiga
sredivanje knjiga na policama
- pracenje djecje literature i literature za mladez

- popravak oStecenih knjiga

3.Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- obiljezavanje mjeseca hrvatske knjige

- ¢itanje djeci u dje¢jem vrti¢u 1 uenicima 1. r.

- posjet vrticke skupine djece Skolskoj knjiznici

- posjet INTERLIBERU

- organizacija putopisnih izlaganja uz slikokaze
(gosti)

- pomo¢ u pripremanju $kolskih priredaba

- suradnja s kazaliStima

- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj
webstranici
4. Strucno usavrsavanje

- Citanje strucne literature

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim

suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca

Skole

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrZaja, izborom literature, AV grade i
sl.

- sviucenici

- ucenici koji
pokazuju
zanimanje

- svi ucenici
- mladi

cen e

- zaduzeni
ucitelji

55

20

21

10

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucfenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomo¢ pri izboru knjiga 1 upucéivanje u citanje
knjizevnih djela

- sviudenici

30

37
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- organizacija filmskih i video projekcija

cey e

sev o

2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska

djelatnost

- posudba knjiga

- pracenje djecje literature i literature za mladez

- suradnja s knjizarama i nakladnicima

- nabava knjiga i Casopisa

- obnavljanje pretplata na periodiku

- briga o vra¢anju knjizne grade

cey e

- otpis dotrajale, zastarjele 1 izgubljene grade
- popravak oStecenih knjiga
- administrativni poslovi (utvrdivanje stanja
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- organizacija filmskih i video projekcija
- 6.12. Sveti Nikola
- 25.12.Bozi¢
- pomoc¢ u pripremanju Skolskih priredaba
- objavljivanje dogadanja u S$koli na S$kolskoj
webstranici
4. Stru¢no usavrsavanje
- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
- suradnja s mati¢nom sluzbom Koprivnicko-
krizevacke Zupanije
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole
- suradnja s nastavnicima, ravnateljem i pedagogom u
svezi s nabavom stru¢ne metodicko-pedagoske
literature (izrada okvirnog financijskog plana
knjiznice, narudzbe i nabava u Skolskoj knjiznici)
- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati 1
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i sl.
- sudjelovanje u radu razrednih i u¢iteljskih vijeca
Skole
- administrativni poslovi (uskladivanje stanja

cen e

zaduzeni
ucitelji

ra¢unovoda
Skole

20

10

18

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija

- pomo¢ pri izboru knjiga i upuéivanje u citanje
knjiZzevnih djela

- pomaganje ucenicima u pripremi 1 doradi zadane
teme ili referata

- KIO - 7. r. KnjiZzna grada /samostalno sluzenje

referentnom zbirkom: rje¢nikom, enciklopedijom i

pravopisom/

svi ucenici

25

38
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- sudjelovanje u projektu ,,PoboljSajmo citanje*
(provjera Citanja u 2., 3. 1 4. razredu)

2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost

- posudba knjiga

- upisivanje 1 obrada nove grade

- izvjeS¢ivanje ucenika 1 nastavnika o novim
knjigama i sadrzajima stru¢nih casopisa

3.Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

15. 01. obljetnica medunarodnoga priznanja R
Hrvatske (1991.)

24. 01. Franjo Saleski — zastitnik novinara, novina
kao medija

pripremanje Skolskog lista

4. Stru¢no usavrsavanje

- Citanje strucne literature

- sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca
Skole

- suradnja s razrednicima pri obradi tema sata
razrednika

ucenici RN

svi uéenici

ucenici
literarno-
novinarske
skupine

17

13

>ax>l m<

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucfenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u citanje
knjiZzevnih djela

- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane

teme ili referata

rad na projektnoj nastavi

- usmjeravanje ucCenika na koriStenje literaturom u

profesionalnoj orijentaciji

cen e

- KIO - 3. r. Koristenje enciklopedije /djecja
enciklopedija, sadrZaj, kazalo, abecedni red, pronaci
traZzenu obavijest u dje¢joj enciklopediji sluzeéi se
kazalom i abecednim redom/;

- KIO - 4. 1. Sluzenje rje¢nikom i pravopisom
/pronaci trazenu obavijest u Skolskome rjecniku i
pravopisu sluze¢i se kazalom i abecednim redom/

2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost
posudba knjiga

sredivanje knjiga na policama

- izvjeS¢ivanje ucenika 1 nastavnika o novim
knjigama i sadrzajima stru¢nih casopisa

svi ucenici

ucenici 1
ucitelji

ucenici 8. 1.

mladi

cen e

55

12

39




- popravak oste¢enih knjiga

3.Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- maskenbal

- 14.02. Sv. Valentin — Dan zaljubljenih

- 22. 02. Katedra sv. Petra — dan tiskanja Misala po
zakonu rimskoga dvora, prve hrv. tiskane knjige;
Dan Nacionalne i1 sveuciliSne knjiznice u Zagrebu

- pripremanje Skolskog lista

- organiziranje knjizevnoga susreta

- objavljivanje dogadanja u Skoli na skolskoj

webstranici

4. Stru¢no usavrsavanje

- Citanje pregleda i recenzija novije strucne literature i

novih brojeva periodike

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i strué¢nim

suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca

Skole

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i
sl.

- ucenici
literarno-
novinarske
skupine

13

x> o CNO

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika -
Citateljski klub ,,Fantazija“

- pomaganje ucenicima u izboru referentne
literature

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u citanje
knjiZzevnih djela

- pomaganje ucenicima u pripremi 1 doradi zadane
teme ili referata

- rad na projektnoj nastavi

- usmjeravanje ucenika na koristenje literaturom u

profesionalnoj orijentaciji

- sudjelovanje u projektu ,,PoboljSajmo Ccitanje*

(provjera €itanja u 2., 3. 1 4. razredu)

2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost

posudba knjiga

sredivanje knjiga na policama

popravak oStecenih knjiga

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- 08. 03. Medunarodni dan zena

- 21. 3. Dan darovitih — organiziranje kviza znanja i
priredbe Pokazi $to zna$ (Znanje je moc¢)

- 22. 03. Svjetski dan voda

- 27. 03. Medunarodni dan kazalista

- 30. 03. Pogubljenje Zrinskoga i Frankopana u
Beckom Novom Mjestu

- pripremanje Skolskog lista

- sviucenici

- udlenici RN

- sviudenici 1
ucitelji

- ucenici i
ucitelji,
pedagog

- ucenici LN
skupine

- ucenici prema

55

12

14

40




- pripremanje za susret ,,Pri Dravskom*

- objavljivanje dogadanja u Skoli na skolskoj
webstranici

4. Stru¢no usavrs$avanje

- Citanje struCne literature

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca
Skole

- pomo¢ nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i
odredenih sadrzaja, izborom literature, AV grade i sl.

afinitetima

S><>1-

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti
Citateljski klub ,,Fantazija

- pomo¢ pri izboru knjiga i upucivanje u cCitanje
knjizevnih djela

- upute za pisanje referata i samostalnih radova,

izrada postera i prezentacija

- rad na projektnoj nastavi K10 - 8. r. U potrazi za
knjigom /kataloSko 1 racunalno pretrazivanje,

cey e

ulenika —

podatke o odredenome knjiznome naslovu
kataloSkim i racunalnim pretraZivanjem/

- usmjeravanje uCenika na koriStenje literaturom u

profesionalnoj orijentaciji

- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme

mladezi

- organizacija filmskih i video projekcija
2. Strucno-knjizni¢na i

djelatnost

- posudba knjiga

- sredivanje knjiga na policama
3. Kulturnai javna djelatnost knjiZnice

- 2. 04. Svjetski dan djecje knjige

- 22. 04. Dan planeta zemlje (sudjelovanje u
realizaciji Skolskog projekta Eko-fotka); Dan
hrvatske  knjige; Dan  drustva  hrvatskih
knjizevnika

- 23. 04. Svjetski dan knjige i autorskih prava
(sudjelovanje u projektu ,,No¢ knjige*)

- pripremanje Skolskog lista

- pomo¢ u pripremanju Skolske priredbe

- pripremanje za nastup i sudjelovanje na susretu

mladih recitatora i glumaca ,,Pri Dravskom*

informacijska

- suradnja s kazaliStima
- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj
webstranici

svi uéenici 1
ucitelji

ucenici 8. 1.

svi ucenici

svi ucenici

ucenici
literarno-
novinarske
skupine
ucenici prema
afinitetima

55

12

21

41




4. Stru¢no usavrsavanje
- Citanje strucne literature
5. Suradnja s ravnateljem, uditeljima i stru¢nim

suradnicima §kole
- sudjelovanje u radu razrednih i uéiteljskih vije¢a
skole

suradnicima S$kole 2
- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca
Skole
1. Odgojno-obrazovna djelatnost
- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija“
- pomaganje ucenicima u izboru referentne svi ucenici
literature
- pomo¢ pri izboru knjiga i upuéivanje u Citanje
knjizevnih djela
- pomaganje ucenicima u pripremi i doradi zadane
S teme ili referata 55
- KIO - 6. r. Strip /izrazajna sredstva stripa: crtez,
V kvadrat, fabula prikazana kvadratima/
- usmjeravanje ucenika na koriStenje literaturom u ucenici 8. 1.
I profesionalnoj orijentaciji
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme svi ucenici
B mladezi
- mladi knjiznicari
A 2. Strucno-knjizni¢na i informacijska
djelatnost 25
NJ - posudba knjiga
- sredivanje knjiga na policama
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice ucenici
- 1. 05. Medunarodni dan rada literarno-
- 3. 05. Dan Sunca; Medunarodni dan (novinara) novinarske
slobode medija skupine
- 9. 05. Dan Europe
- druga nedjelja u svibnju — maj¢in dan 20
- 15. 05. Medunarodni dan obitelji
- 18. 05. Medunarodni dan muzeja
- 21.05. Svjetski dan kulturnoga razvoja
- pripremanje Skolskog lista ucitelji prema
- pomo¢ u pripremanju Skolske priredbe zaduzenjima,
- sudjelovanje u organizaciji izlozbe i dogadanja uz ravnatelj,
Dan Skole pedagog
- objavljivanje dogadanja u Skoli na Skolskoj
webstranici
4. Stru¢no usavrsavanje 5
- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjiznic¢are
- suradnja s mati¢nom sluzbom Koprivni¢ko-
krizevacke Zupanije
5. Suradnja s ravnateljem, uditeljima i stru¢nim 7
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- suradnja s razrednicima pri obradi tema sata
razrednika

<> UV—I

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

- razvijanje Citateljskih sposobnosti ucenika —
Citateljski klub ,,Fantazija

- pomo¢ pri izboru knjiga i upuéivanje u Citanje
knjizevnih djela

- usmjeravanje ucenika na koriStenje literaturom u
profesionalnoj orijentaciji

- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme
mladezi

cey e

sew o

2. Strucno-knjiZni¢na i informacijska
djelatnost
- posudba knjiga
- briga o vracanju knjizne grade
- popravak ostec¢enih knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- organizacija filmskih i video projekcija
- 4. 06. Svjetski dan slobode medija
- 25. 06. Dan drzavnosti
4. Stru¢no usavrsavanje
- pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke 1
psiholoske literature
5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole
- sudjelovanje u radu razrednih 1 uciteljskih vijeca
Skole

svi ucenici

ucenici 8. 1.

svi uéenici 1
ucitelji

20

22
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2. Stru¢no-knjizni¢na i informacijska djelatnost

- posudba 1 vracanje knjiga

- sredivanje knjiga na policama

- popravak oStecenih knjiga

- priprema fonda 1 prostora knjiZnice za sljede¢u
Skolsku godinu

- sredivanje inventarnih knjiga

- sredivanje postera, tematskih mapa i materijala
god. 2016./17.

- planiranje i programiranje rada za sljedecu Skolsku
godinu

4. Stru¢no usavrS$avanje

- pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke i
psiholoske literature

- Citanje pregleda i recenzija novije strucne literature i
novih brojeva periodike

5. Suradnja s ravnateljem, uciteljima i stru¢nim
suradnicima Skole

- sudjelovanje u radu razrednih i uciteljskih vijeca
Skole

22
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5.4. Plan rada tajniStva

SADRZAJ RADA GOD.BR.
SATI
1.Upravno-pravni poslovi 343
2.Kadrovski poslovi 103
3.0p¢i 1 administrativni poslovi 800
4.Rad s e-maticom i registrom 162
5.0stali poslovi 408
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1816
MJESEC | SADRZAJ RADA SURADNICI | SATI
IX. - izrada plana rada tajnika ravnatelj, 5

- zaprimanje i evidentiranje prijava po raspisanom natjecaju za ¢lanovi 5

zapoS§ljavanje, obavjestavanje kandidata o rezultatima natjecaja Skolskog

- izrada ugovora o radu, aneksa ugovora o radu i sporazuma o radu odbora, 13

radnika u dvije ili vise Skola, prijave/promjene podataka o radnicima na ¢lanovi Vijeca

HZZO i HZMO roditelja,

- azuriranje podataka o radnicima u Registru zaposlenih u javnom racunovoda, 20

sektoru, e-matici, mati¢noj knjizi radnika te ostalim evidencijama kuharica

- azuriranje podataka o ucenicima i razrednicima u e-matici, prebacivanje

razrednih odjela u e-matici, upisivanje uéenika prvih razreda u e-maticu 10

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora i Vijeca roditelja,

prisustvovanje sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada

odluka Skolskog odbora i Vijeéa roditelja 10

- izrada rjesenja o obvezama uditelja, stru¢nih suradnika i ostalih radnika

te ostalih rjeSenja i odluka ravnatelja 10

- Vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada

rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomoc¢no-tehni¢kim

poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i

zaklju¢ivanje HACCP evidencija 2

- poslovi oko organizacije osiguranja ucenika i organizacije prijevoza

ucenika, izrada popisa ucenika putnika 4

- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji

ARHINET 3

- azuriranje podataka o u¢enicima i radnicima u HUSO bazi CARNet-a,

otvaranje CARNet-ovih racuna svim uéenicima za potrebe e-dnevnika 20

- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih

dokumenata 19

- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 3

- izrada narudzbi, nabava uredskog i potrosnog materijala 2

- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata

svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 40

- pradenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva

znanosti, obrazovanja i sporta 5

X. - poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i ravnatelj,

evidentiranje prijava po raspisanom natjeéaju, izrada ugovora o radu i ¢lanovi

dokumentacije za prijavu radnika na HZZO i HZMO Skolskog odbora, 20

- izrada nacrta opcih akata, uskladivanje opc¢ih akata Skole s pozitivnim racunovoda,

propisima 5 kuharica 5

- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje

sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog 5

odbora

- izrada statistickih izvjeStaja (kraj prethodne Skolske godine i pocetak 30

tekuce Skolske godine)

- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada

rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5

- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada 5

- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim
poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i
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zaklju¢ivanje HACCP evidencija
- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji

ARHINET 5
- ispisivanje i izdavanje karti za prijevoz uéenicima putnicima 15
- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ne nastave 10
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih
dokumenata 25
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 10
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 4
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 30
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva
znanosti, obrazovanja i sporta 5

X]. - izrada nacrta op¢ih akata, uskladivanje op¢ih akata $kole s pozitivnim ravnatelj,
propisima raéunovoda, 36
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada kuharica
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji
ARHINET 5
- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada 2
- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ne nastave 15
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i ostalih
dokumenata 30
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 7
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 2
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehnickim
poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i
zaklju¢ivanje HACCP evidencija 2
- rad sa strankama, izdavanje potvrda uéenicima, izrada duplikata
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 46
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

XII. - izrada nacrta opcih akata, uskladivanje op¢ih akata skole s pozitivnim ravnatelj,
propisima ¢lanovi 30
- priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje Skolskog
sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog odbora, 12
odbora rac¢unovoda,
- Vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada kuharica
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- izrada plana ostvarivanja prava radnika na jubilarne nagrade 10
- planiranje i organizacija periodi¢nih pregleda i ispitivanja sredstava rada 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 38
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 4
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro$nog materijala 2
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehnickim
poslovima, kontrola izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i 2
zakljuc¢ivanje HACCP evidencija
- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata 50
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pradenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

l. - zakljucivanje uredskih knjiga i ostalih evidencija na kraju godine ravnatelj, 15

- arhiviranje gradiva, rad u aplikaciji ARHINET raéunovoda, 5
- izvr§avanje obveza po Zakonu o pravu na pristup informacijama, izrada | kuharica
i podnosenje izvjesca 10
- unos podataka u Registar oneci$¢avanja okoli$a, popunjavanje obrazaca
PI1-1, PI-2i PI-Z-3 32
- planiranje i organizacija lijecnickih pregleda zaposlenika, izrada
evidencije o lije¢nickim pregledima 5
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- poslovi oko organizacije ucenickih natjecanja 20
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 20
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 4
- izrada narudZbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 2
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- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim
poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i

zakljucivanje HACCP evidencija 2
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 35
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 5
znanosti, obrazovanja i sporta

1. - priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje ravnatelj,
sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog ¢lanovi 10
odbora Skolskog
- azuriranje podataka u HUSO bazi odbora, 10
- poslovi oko organizacije uc¢enickih natjecanja racunovoda, 25
- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ne nastave kuharica 10
- Vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 34
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 15
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro$nog materijala 5
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim
poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i 2
zaklju¢ivanje HACCP evidencija
- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata 4
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 30
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

1. - priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje ravnatelj,
sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog ¢lanovi
odbora Skolskog 10
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada odbora,
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje pedagoginja, 5
- poslovi oko organizacije uc¢enickih natjecanja racunovoda, 23
- poslovi oko organizacije ,,8kole plivanja“ za u¢enike 3. razreda kuharica 6
- poslovi oko provodenja upisa u¢enika u 1. razred, izrada i slanje poziva
roditeljima 38
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 35
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 5
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 2
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehnickim
poslovima, kontrola izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i 2
zakljuc¢ivanje HACCP evidencija
- rad sa strankama, izdavanje potvrda uéenicima, izrada duplikata 40
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

V. - narudzba pedagoske dokumentacije ravnatelj, 5
- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji pedagoginja,
ARHINET raCunovoda, 5
- poslovi oko organizacije izvanuc¢ioni¢ne nastave kuharica 20
- poslovi oko provodenja upisa uéenika u 1. razred 30
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 36
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 12
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 5
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehni¢kim 2
poslovima, kontrola izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i
zaklju¢ivanje HACCP evidencija
- rad sa strankama, izdavanje potvrda uéenicima, izrada duplikata 38
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

V. - priprema materijala za sjednice Skolskog odbora, prisustvovanje ravnatelj,
sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Skolskog ¢lanovi 10
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odbora Skolskog
- izrada plana godi$njih odmora zaposlenika odbora, 30
- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji racunovoda,
ARHINET kuharica 5
- poslovi oko organizacije izvanu¢ioni¢ne nastave 20
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 34
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 5
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro$nog materijala 2
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomoc¢no-tehnickim
poslovima, kontrola izvr§avanja obveza iz HACCP studije, vodenje i
zakljuc¢ivanje HACCP evidencija 2
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi 37
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

VI. - izrada odluka o kori$tenju godisnjeg odmora ravnatelj, 25
- priprema materijala za sjednice Vijeca roditelja, prisustvovanje ¢lanovi
sjednicama, vodenje zapisnika na sjednicama, izrada odluka Vijeca Vijeca roditelja, 5
roditelja raunovoda,
- arhiviranje gradiva, izlu¢ivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji kuharica
ARHINET 5
- poslovi oko organizacije izvanuéioni¢ne nastave 20
- vodenje evidencije pohvala i nagrada 3
- Vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 33
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 5
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro$nog materijala 2
- organizacija i kontrola rada zaposlenika na pomo¢no-tehnickim
poslovima, kontrola izvrSavanja obveza iz HACCP studije, vodenje i 2
zakljuc¢ivanje HACCP evidencija
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata 37
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta

VII. - arhiviranje gradiva, izluéivanje registraturnog gradiva, rad u aplikaciji ravnatelj,
ARHINET ratunovoda 2
- Vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 20
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 10
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro$nog materijala 2
- rad sa strankama, izdavanje potvrda ucenicima, izrada duplikata 15
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pradenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 10
znanosti, obrazovanja i sporta GO 120

VIII. - poslovi oko objavljivanja natjeCaja za zaposljavanje, zaprimanje i ravnatelj,
evidentiranje prijava po raspisanom natjecaju racunovoda 5
- priprema materijala i evidencija za razrednike i ostale zaposlenike 14
- azuriranje podataka o radnicima u Registru zaposlenih u javnom sektoru 5
- vodenje evidencije radnog vremena za nenastavno osoblje, izrada
rekapitulacije radnog vremena za nenastavno osoblje 5
- zaprimanje i razvrstavanje prispjele poste, urudzbiranje dopisa i
ostalih dokumenata 12
- izdavanje putnih naloga, vodenje knjige putnih naloga 5
- izrada narudzbi, nabava uredskog i potro§nog materijala 2
- rad sa strankama, izdavanje potvrda u¢enicima, izrada duplikata 10
svjedodzbi, izrada dopisa, ostali uredski poslovi
- pracenje i primjena zakona i ostalih propisa te uputa Ministarstva 14
znanosti, obrazovanja i sporta GO 88

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNIJE: 1848
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5.5. Plan rada racunovodstva

SADRZAJ RADA GOD. BR.
SATI
Obracun: place i ostala materijalna prava radnika, obustave na placu, 394
honorari
Knjizenje: place 1 ostala materijalna prava radnika, honorari, knjiga URA, 532
IRA, putni nalozi, izvodi po ziroracunu, dugotrajna imovina, izrada i kontrola
mjesecnih bilanci
Vodenje knjige ulaznih i izlaznih rauna 94
Placanje raCuna u aplikaciji e-zaba 66
Izrada godi$njih i trogodi$njih financijskih planova, izmjena i dopuna, Plana 62
nabave, Skolski odbor
Izrada financijskih izvjes¢a kvartalno, polugodisnje 1 godiSnje, [zvjesce o 112
fiskalnoj odgovornosti
Izrada zahtjeva za opCinska sredstva, izvjeSc¢a i cesije 17
Evidencija plac¢anja Skolske kuhinje 76
Unos podataka o raCunima i putnim nalozima u zupanijsku aplikaciju Riznica 100
Izrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna, izrada godiSnjeg 30
izvjesca
Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i voda) 30
Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 38
Izrada mjesecnih statistickih izvjes¢a RAD-1, Godisnjeg izvjeséa o 37
zaposlenima i isplacenoj placi te GodiSnjeg izvjesca o investicijama
Zakljucivanje godine (obraun amortizacije, rashodovanje, inventarizacija) 28
Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencija, izdavanje potvrda: krediti, ER-1, 168
staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih podataka, backup, arhiviranje, pracenje
propisa)
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
MJESE SADRZAJ RADA SURAD | SATI
C NICI
IX. | - Obracun: plade i ostala materijalna prava radnika, honorari Ra‘{gﬁ'j i 44
- Knjizenje: place 1 ostala materijalna prava radnika, honorari,
knjiga URA, IRA, putni nalozi, izvodi po ziroracunu, 59
dugotrajna imovina, izrada i kontrola mjesecne bilance
- Izrada zahtjeva za op¢inska sredstva, izvjesca i cesija
- Vodenje knjige ulazr}ih i'i.zlaznih raépna . o Ravnatelj 5)
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i 10
voda) Tajnik i 3
- Evidencija placanja Skolske kuhinje domar 8
- Pla¢anje racuna u aplikaciji e-zaba Razrednici 6
- Unos podataka o ra¢unima i putnim nalozima u Zupanijsku 10
aplikaciju Riznica
- Izrada Izmjena i dopuna financijskog plana za 2016. godinu 8
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara Ravnatel] 4
- Izrada mjesec¢nog statistickog izvjes¢a RAD-1 2
- Izrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna 2
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- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje 7
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih Tajnik
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

X. - Obracun: place i ostala materijalna prava radnika Ra‘{g?f” i 32
- Izrada i kontrola kvartalnih bilanci i kvartalnog financijskog '
izvjestaja 12
-Izrada trogodisnjih financijskih planova za razdoblje 2017.- . 20
2019. godine, nabave dugotrajne imovine i investicijskog Ravnatelj
odrzavanja 53
- Knjizenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po ziroracunu, dugotrajna
imovina, izrada i kontrola mjese¢ne bilance
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i Domar_ i 3
voda) Razrednici 8
- Evidencija placanja skolske kuhinje 6
- Plac¢anje racuna u aplikaciji e-zaba
- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku 10
aplikaciju Riznica
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 4
- [zrada mjesecnog statistickog izvjes¢a RAD-1 . 2
- [zrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna Tajnik 2
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje 14
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

XI. | - Obracun: place i ostala materijalna prava radnika Ravnatelj i 32

ey . . ) . Tajn.

- KnjiZenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga 53
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Zirora¢unu, dugotrajna
imovina, izrada 1 kontrola mjesecne bilance
- Vodenje knjige ulaznih 1 izlaznih ra¢una 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i Domar 3
voda) Razrednici
- Evidencija placanja Skolske kuhinje 8
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba 6
- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku 10
aplikaciju Riznica 4
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara
- Izrada mjesec¢nog statistickog izvjes¢a RAD-1 2
- Izrada mjeseénpg izvjeééa JOPPD u apl%lfac?ji e-porezna Tajnik 2
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje 30
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razlicitih
podataka, backup, arhiviranje, prac¢enje propisa)

XIl. | - Obrac¢un: place i ostala materijalna prava radnika Ra¥g?;e'j i 32
- Knjizenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga ' 53
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Zirora¢unu, dugotrajna 10
imovina, izrada 1 kontrola mjese¢ne bilance
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih rac¢una 4
- [zvjesce za opéinska.sreq.stva 1 izradq cesija N o Ravnatelj 3
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i Domar 8
voda) Razrednici
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- Evidencija placanja skolske kuhinje

- Plac¢anje racuna u aplikaciji e-zaba

- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica

- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara
- [zrada mjesecnog statistickog izvjes¢a RAD-1

- Izrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna
- Popis imovine: Plan rada

- Rebalans financijskog plana za 2016. godinu

- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih
podataka, backup, arhiviranje, pradenje propisa)

Ravnatelj
Ravnatelj
Tajnik

[EEN
OO

A BN

18

- Obracun: place i ostala materijalna prava radnika

- KnjiZenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Zirora¢unu, dugotrajna
imovina, amortizacija, rashodovanje, obracun prihoda i
rashoda poslovanja, izrada 1 kontrola mjesecne bilance

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i
voda)

- Evidencija placanja Skolske kuhinje

- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba

- Unos podataka o ra¢unima i putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica

- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara

- Izrada mjesecnog statistickog izvjes¢éa RAD-1

- Izrada mjesecnog izvjeS¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna,
izrada godiSnjeg izvjesca

- Popis imovine: obra¢un amortizacije, rashodovanje,
inventarizacija

- Izdrada financijskog izvjesca za 2016. godinu, izrada i
kontrola bilanci prema izvorima prihoda

- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

Ravnatelj i
Tajn.

Razrednici

Ravnatelj i
¢lanovi
povjerenstva

Ravnatelj

Tajnik

32
45

o 00 W

oN BB~

oo

- Obracun: place 1 ostala materijalna prava radnika, honorari
- KnjiZenje: zakljucivanje prethodne i otvaranje nove
poslovne godine, place i ostala materijalna prava radnika,
knjiga URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Ziroracunu,
dugotrajna imovina, izrada i kontrola mjesecne bilance

- [zvjesce o fiskalnoj odgovornosti

- Zahtjev op¢inama za financijskim sredstvima

- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una

- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektricna energija 1
voda)

- Evidencija placanja Skolske kuhinje

- Plac¢anje racuna u aplikaciji e-zaba

- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara

- Izrada mjesecnog statistickog izvjes¢a RAD-1

- Izrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna

Ravnatelj i
Tajn.

Ravnatelj i
Tajn.

Ravnatelj

Razrednici

44

53

13

NN DO W
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- Izrada Financijskog plana i Plana nabave za 2017. godinu Ravnatelj 10
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje Tajnik
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih 2
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)
[1l. | - Obracun: place i ostala materijalna prava radnika Ra‘{g?f” i 32
- Knjizenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga '
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Zirora¢unu, dugotrajna 53
imovina, izrada i kontrola mjese¢ne bilance
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i 3
voda) .
- Evidencija placanja Skolske kuhinje Razrednici 8
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba 6
- Unos podataka o ra¢unima i putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica 20
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 4
- [zrada mjesecnog statistickog izvjes¢éa RAD-1 i GodiSnjeg
izvjesca o investicijama 5
- [zrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna .
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje Tajnik 2
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa) 25
IV. | - Obracun: place i ostala materijalna prava radnika Ra‘{’;;?‘?” i 32
- KnjiZenje: place i1 ostala materijalna prava radnika, knjiga ' 53
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po zirora¢unu, dugotrajna
imovina, izrada 1 kontrola mjesecne bilance
- Izrada i kontrola kvartalnih bilanci i kvartalnog financijskog 12
izvjestaja
- Vodenje knjige ulaznih 1 izlaznih rauna 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i 3
voda) Razrednici
- Evidencija placanja Skolske kuhinje 8
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba 6
- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku 10
aplikaciju Riznica
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 4
- [zrada mjesec¢nog statistickog izvjes¢a RAD-1 1 Godi$njeg 12
izvjeSc¢a o zaposlenima i ispla¢enoj placi .
- Izrada mjesecnog izvjeS¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna Tajnik 2
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih 16
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)
V. - Obracun: place i ostala materijalna prava radnika Ra‘{’;?f” i 32
- KnjiZenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga '
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Zirora¢unu, dugotrajna 53
imovina, izrada i kontrola mjesecne bilance
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih racuna 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektri¢na energija i
voda) Razrednici 3
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- Evidencija placanja skolske kuhinje 8
- Plac¢anje racuna u aplikaciji e-zaba 6
- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica Ravnatelj 10
- [zvjes¢e o opcinskim sredstvima i cesija 5
- Vodenje analitike osnovnih sredstava i sitnog inventara 4
- Izrada mjesecnog statistickog izvjes¢a RAD-1 2
- [zrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna Tajnik 2
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih 33
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

VI. | - Obracun: plaée i ostala materijalna prava radnika Ravnatelj i 32

DI . . . . Tajn.

- Knjizenje: place i ostala materijalna prava radnika, knjiga
URA, IRA, putni nalozi, izvodi po Ziroracunu, dugotrajna 53
imovina, izrada i1 kontrola mjese¢ne bilance
- Vodenje knjige ulaznih i izlaznih ra¢una 10
- Unos podataka u aplikaciju ISGE (plin, elektricna energija i 3
voda)
- Rekapitulacija plac’anja §1§qlske kuhinje Razrednici 4
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba 6
- Unos podataka o ra¢unima i putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica 10
- Izmjeng i dop'u'ne financij;kih planovg ' . Ravnatelj 8
- Vodenje analitike osnovnih sredstava 1 sitnog inventara 4
- Izrada mjesecnog statistickog izvjeS¢a RAD-1 2
- [zrada mjesecnog izvjeS¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna 2
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencija, izdavanje Tajnik
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih 18
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

VII. | - Obracun place i razlike place za godisnji odmor Ravnatelj i 26

) AR o Tajn.
- IzraQq 1 kor{tro.la pqlugodlsnjlh bilanci i polugodis$njeg Ravnatelj
financijskog izvjestaja 24
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba 4
- Unos podataka o ra¢unima i1 putnim nalozima u Zupanijsku
aplikaciju Riznica 4
- Izrada mjesec¢nog statistickog izvjes¢a RAD-1 2
- Izrada mjesecnog izvjes¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna 2
- Ostalo (Vod_e_nje blagajne, COP evid;ncij;, i;davanjq . Tajnik
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razlicitih 2
podataka, backup, arhiviranje, pracenje propisa)

VIII. | - Obrac¢un place i naknade za prijevoz na posao Ra¥g?;e'j i 23
- Placanje racuna u aplikaciji e-zaba ' 2
- Unos podataka o racunima i putnim nalozima u Zupanijsku 2
aplikaciju Riznica
- Izrada mjesecnog statistickog izvjes¢a RAD-1 2
- [zrada mjesecnog izvjeS¢a JOPPD u aplikaciji e-porezna
- Ostalo (Vodenje blagajne, COP evidencije, izdavanje Tajnik 2
potvrda: krediti, ER-1, staz MPP-1, prikupljanje razli¢itih
podataka, backup, arhiviranje, pradenje propisa) 1

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI GODISNJE 1784
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5.6. Plan rada Skolske lije¢nice

AKTIVNOST NAMJENA REALIZACIJA | NOSITELJ
pregled vida i vida na 3. razred L. polugodiste

boje, TVIi TT
pregled kraljeznice, 6. razred I. polugodiste

stopalai TViTT

zdravstveni odgoj

3. razred: Zdrava prehrana
6. razred: Vjezbe za stopala
1 kraljeznicu

L. polugodiste

zdravstveni odgoj

- 5. razred: Pubertet i higijena
menstruacije

- 7.1 8. razred: Predavanje o
reproduktivhom zdravlju

II. polugodiste

sistematski pregled

- prije upisa u 1. razred
5. razred
8. razred

L. polugodiste
II. polugodiste

kontrolni pregledi

svim ucenicima, na zahtjev i prema
situaciji, provode se poslije
sistematskih pregleda prema potrebi

II. polugodiste

savjetovaliS$ni rad

svim uéenicima

tijekom cijele

godine
namjenski pregledi | svim ucenicima, na zahtjev i prema | tijekom cijele
situaciji godine

pregled za
utvrdivanje
zdravstvenog stanja
ucenika
i sposobnosti za
nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture
te odredivanje
odgovarajuceg
prilagodenog
programa

svim u¢enicima

L. polugodiste
II. polugodiste

pregledi ucenika
prije sportskih
natjecanja

svim ucenicima

L. polugodiste
II. polugodiste

rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje
psihofizickog stanja
ucenika i odredivanje
primjerenog oblika
Skolovanja

svim u¢enicima prema potrebi

tijekom cijele
godine, prema
potrebi

Sluzba za $kolsku medicinu ZZJZ Koprivni¢ko-krizevacke zupanije
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OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme Sadrzaji Nositelj
1. razred: POLIO
6. razred: HEPATITIS B, dvije doze s razmakom od mjesec dana
l.
polugodiste 8. razred: DI — TE pro adultis + POLIO

II. polugodiste

6. razred: HEPATITIS B, tre¢a doza

prije upisa u 1. razred osnovne $kole: ospice - zausnjaci - rubeola

L. polugodiste
Il. polugodiste

Neobvezno cijepljenje ucenika protiv HPV-a

Sluzba za skolsku medicinu ZJZ
Koprivnicko-krizevacke Zupanije
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5.7,

Plan rada kuharice

- pripremanje i podjela obroka sukladno sustavu HACCP

- ispunjavanje evidencija o dnevnom, tjednom i mjese¢nom c¢iSéenju prema planu
higijenskog odrzavanja opreme

- mjerenje i evidentiranje temperature u rashladnim uredajima

- kontrola Stetnika i ispunjavanje evidencija o istome, evidentiranje nabave namirnica,
kontrola dobavljaca

- pripremanje jelovnika s potrebnom dnevnom koli¢inom namirnica do 25. u mjesecu
za idu¢i mjesec

- izrada prora¢una mjesec¢ne cijene prehrane - do 25. u mjesecu za iduc¢i mjesec

- vodenje evidencije o dnevnom utrosku namirnica

- vodenje evidencije o ukupnom mjesecnom utrosku namirnica

- nabava namirnica za kuhinju — svakodnevno za dnevnu potrebu

- pranje i odlaganje pribora za jelo

- (is¢enje kuhinje, blagovaone i ostalog prostora

- pripremanje toplih i hladnih jela prigodom sastanaka i proslava

- vodenje brige o ekonomi¢nom utrosku namirnica

- ostali poslovi po potrebi
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5. 8. Plan rada domara - loza¢a

- rukovanje i odrzavanje kotlovnice i sustava centralnog grijanja, odrzavajuci potrebnu
temperaturu prostora

- vodenje dnevnika lozenja

- ocitavanje utroska struje, vode i plina

- kontrola prostora te ispravnosti sprava i predmeta koje koriste ucenici - dnevno i
tjedno

- kontroliranje ispravnosti, vodovodnih, plinskih i elektri¢nih instalacija, inventara i
gradevinskih objekata, te otklanjanje manjih kvarova na istima

- vodenje brige o periodicnom pregledu ispravnosti kotlovnice, elektricnih aparata,
aparata za gaSenje pozara, gromobranskih instalacija i sl.

- poslovi vezani uz zastitu od pozara, evakuaciju i spasavanje

- odrzavanje i popravak namjeStaja, nastavnih sredstava i pomagala, te strojeva i
uredaja

- manji popravci na centralnom grijanju

- izmjena stakala i zarulja

- popravci sanitarnog ¢vora

- koSenje trave, ¢iS¢enje 1 odrZzavanje okoliSa Skole

- odgrtanje snijega ispred ulaza Skole

- bravarski poslovi

- krecenje zidova

- dostava poste

- sudjelovanje u izradi nastavnih aplikacija

- ostali neplanirani poslovi iz djelokruga radnog mjesta
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5.9.

Plan rada spremacica

- usisavanje, brisanje podnih povrsina — svakodnevno

- mazanje podnih povrsina emulzijom - prema potrebi

- CiScenje, pranje i dezinficiranje sanitarnih uredaja i prostora - svakodnevno
- CiSc¢enje i brisanj namjestaja - svakodnevno

- pranje prozora prema potrebi, a najmanje jednom mjesecno

- pranje zidova - prema potrebi

- brisanje radijatora — tjedno

- odrzavanje cvije¢a — svakodnevno

- pranje zavjesa — prema potrebi

- krecenje zidnih povrsina — tijekom ljetnih praznika

- kontrola ulaza u $kolu - otvaranje ulaza po pozivu stranke

- zvonjenje - pocetak i zavrSetak nastavnih sati

- kontrola vidljivih dijelova instalacija, opreme, namjestaja

- vodenje evidencije o Cistoci prostora-svakodnevno, svake dva sata
- lozenje pe¢i —svakodnevno u vrijeme grijanja prostora /PS Crnec
- cijepanje i spremanje ogrijevnog drva / PS Crnec

- odrzavanje okoliSa / PS Drenovica 1 Crnec
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

SADRZAJ RADA VRIUEME | o) AN, | 1ZVRSITELSL
OSTVAR- | BR. SATI
ENJA
- Prihvacanje izvje$c¢a o radu za k. 2016./2017.godinu predsjednik
- Davanje prethodne suglasnosti za zapoSljavanje | VII-IX. 6 ¢lanovi
radnika te za raskid ugovora o radu ravnatelj
- Donosenje $kolskog kurikuluma za sk. god.
2016./2017.
- Usvajanje rebalansa Financijskog plana
- Donosenje Godi$njeg plana i programa rada skole za
§k.2016./17. God.
- Aktualna problematika
XI 2 ravnatelj
- Uskladivanje akata Skole predsjednik
- Aktualna problematika ¢lanovi
- Informacija o radu Skole
- Razmatranje i prihvacanje godisnjeg obra¢una Il. predsjednik
- Uskladivanje i donoSenje akata Skole 2 ¢lanovi
- Donosenje financijskog plana $kole ravnatelj
- RjeSavanje kadrovske problematike
- Organizacija proslave Dana skole V. 1 predsjednik
- Tekuca problematika ¢lanovi
ravnatelj
- Razmatranje periodi¢nog obrac¢una VI. 2 predsjednik
- Razmatranje kadrovske problematike ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj
- Smjernice za izradu GodiSnjeg plana i programa rada VIII. 2 predsjednik
Skole te skolskog kurikuluma ¢lanovi
- Ostala problematika ravnatelj

UKUPNO PLANIRANO SEDAM SJEDNICA - 15 sati
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

SJEDNI
CA

SADRZAJ

TERMIN
ODRZAVA
NJA

PLAN. BR.
SATI

NOSITELJI

- organizacija rada Skole u $k.2016./17.
godini

- kalendar rada za Skolsku 2016./2017.
godinu

- planiranje i programiranje rada ucitelja

- zaduZenje ucitelja

- podaci za godisnji plan rada

- vodenje pedagoske dokumentacije

- ostala problematika na po¢€. k. god.

29.8. 2016.

ravnatelj,
pedagoginja,

¢lanovi UV

Razmatranje prijedloga Godisnjeg plana i

programa rada za 2016./17. §kolsku godinu

- rjeSenja o tjednom i godiSnjem zaduZenju
ucitelja i stru¢nih suradnika

- prijedlog skolskog kurikuluma

- ponovno razmatranje  Pravilnika o

nacinima, postupcima 1 elementima
vrednovanja u¢enika

- donosenje Skolskog preventivnog programa

- plan djelovanja u programu Medunarodnih

eko-skola

29. 09. 2016.

ravnatelj,
pedagoginja,

¢lanovi UV

w
1

plan pedagosko - instruktivnih posjeta
nastavnim satovima

samovrednovanje Skole

08. 11. 2016.

ravnatelj,
pedagoginja,

¢lanovi UV
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rjeSavanja problematike vezane uz | 06.12.2016. ravnatelj,
zavrSetak prvog odgojno-obrazovnog pedagoginja,
razdoblja ¢lanovi U.V.
osvrt na pedagosko - instruktivne

posjete satovima

plan ukljucivanje ucenika u susrete

smotre i natjecanja

organizacija proslave Bozi¢a i Nove

Godine

analiza trenutne odgojno-obrazovne | 08.02. 2017. ravnatelj,
situacije po odjelima ¢lanovi U.V.
organizacija  projekta , Pomognimo

bliZznjemu u nevolji* pedagoginja
izleti i ekskurzije — planovi i programi

aktualnosti 15. 03. 2017. ravnatelj
analiza odgojno-obrazovne situacije po ¢lanovi U.V.
odjelima pedagoginja
organizacija projektnog dana

organizacija proslave Dana $kole i Dana

opcéina

poslovi i zadate na kraju nastavne | 17.05.2017. ravnatelj
godine ¢lanovi U.V.
organizacija dop. rada,

aktualnosti

izvjeS¢e razrednika na kraju nastavne 3.7.2017. ravnatelj

godine

analiza ostvarenja nastavnog plana i
programa

izvjesce o sigurnosti u Skoli

pohvala ucitelja na kraju sk. 2016./17.
god.

¢lanovi U.V.
pedagoginja

Ukupno:

20 sati
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6.3. Plan

rada Razrednih vijeca

SJEDNI SADRZAJ PLAN PLAN.BR. IZVRSITELJI
CA ODRZ. SATI
1. - upoznavanje ucenika 5. IX. 2 razrednici, pedagoginja
razreda ucitelji 4. razreda
¢lanovi vijea
2. - analiza odgojno- XII. 3 razrednici
obrazovne situacije prije ¢lanovi R. V.
zimskog ~ odmora - ravnatelj
donoSenje  mjera  za pedagoginja
poboljsanje uspjeha
- donoSenje  pedagoskih
mjera
3. - analiza odgojno- 1. 3 razrednici
obrazovne situacije prije pedagoginja
proljetnog odmora — ¢lanovi R. V.
mjere za pobolj$anje ravnatelj
uspjeha
- donoSenje  pedagoskih
mjera
4. - analiza i utvrdivanje VI. 4 razrednici
uspjeha na kraju ¢lanovi R. V.
nastavne godine pedagog
- analiza ostvarenja ravnatelj
nastavnog plana i
programa
- analiza ostvarenja
Skolskog kurikuluma i
NPP
MIESEC |- aktualna problematika u | prema potrebi 10 ¢lanovi RV, pedagoginja
NO razrednim odjelima
- informiranje i donoSenje
mjera za poboljSanje
uspjeha
Ukupno planirano 22 sata
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

SADRZAJ RADA VRIJEME PLAN.BR I1ZVRSITELJI
OSTVARENJA SAT

- konstituiranje vijeca rujan 2016. 2 clanovi vijeca roditelja,
- upoznavanje S ravnatelj

kurikulumom skole
- smjernice za izradu GPP-a

- tekuce aktualnosti

- analiza rada skole lipanj 2017. predsjednik vijeéa 1 clanovi,
- davanje smjernica za ravnatelj

izradu Skolskog

kurikuluma

Ukupno planirano 4 sata

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

. VRIJEME -

SADRZAJ RADA OSTVARENJA PLAN.BR.SATI IZVRSITELJI

- konstituiranje vijeca, rujan 2016. 2 ¢lanovi Vijeca
predstavljanje  Skolskog ucenika,
kurikuluma 1 Godisnjeg ravnatelj, pedagoginja
plana i programa rada
Skole

- analiza rada Skole, lipanj 2017. 2 predsjednik vijeca i
aktualnosti, prijedlozi za ¢lanovi,
poboljsanje rada pedagoginja, ravnatelj

Ukupno planirano 4 sata
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6. 6. Plan rada Tima za kvalitetu

SADRZAJ RADA VRIJEME PLAN.BR.SATI IZVRSITELJI
OSTVARENJA T
- izrada razvojnog plana skole Kolovoz 2016. 4 ¢lanovi tima
- provjera ucenic¢kih postignuca i lipanj 2017. 8 ¢lanovi tima

analiza rezultata

- anketiranje  ucenika, analiza
rezultata

- anketiranje roditelja, analiza
rezultata

- analiza realizacije razvojnog
plana skole za proteklu Skolsku
godinu, prijedlozi za narednu Sk.
godinu

Ukupno planirano 12 sati
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I

USAVRSAVANJA

7. 1. Individualno stru¢no usavrSavanje

Svaki ucitelj i struéni suradnik planira individualno stru¢no usavrSavanje na internom

obrascu skole Plan stalnog strucnog usavrsavanja ucitelja i strucnih suradnika za Skolsku

godinu 2016./2017. Tijekom godine realizira teme i evidentira realizirano. Sazetke tema

predaje strucnoj sluzbi. Takoder je duzan voditi evidenciju o stru¢nom usavrSavanju na

svim razinama.

7.2. Struéno usavrsavanje u Skoli

Strucna vijec¢a

SADRZAJ PERMANENTNOG
USAVRSAVANJA

CILJINE SKUPINE

VRIJEME
OSTVARENJA

PLANIRANI
BROJ SATI

e (Odabir voditelja Stru¢nog
vijeca za Skolsku godinu
2016./2017.

e (Odabir tema Strucnog
vijeca za Skolsku godinu
2016./2017.

e Gradanski odgoj i
obrazovanje (Ena
Sulimanec)

e Elementi i kriteriji
ocjenjivanja i vladanja (svi
ucitelji)

e Skolski kurikulum za
2016./2017. godinu

e e-Dnevnik

stru¢no vijece razredne
i predmetne nastave

26. rujna 2016.

e Tjelesna i zdravstvena
kultura u razrednoj nastavi
(Zeljko Karan)

e Autizam kod djece (Irena
Paska)

e Brain Gym (KreSimir
Sadek)

e Gradanski odgoj 1
obrazovanje (B. Senisar)

e Prva pomoc¢ (lije¢nik)

e Izvjesc¢a sa stru¢nih
skupova

struéno vijece razredne
i predmetne nastave

sijecanj 2017.

64




e Racunala u nastavi —
prednosti i nedostatci
(Mate Alvir) stru¢no vijece razredne

e Kako biti marljiv ugitelj i predmetne nastave ozujak 2017. 6
(Tereza Kovacic)

e Skola roditeljske
djelotvornosti (Martina
Kustrak)

e Prikupljanje podataka
(Ananda Glavica Ostoji¢)

e Izvjesca sa strucnih
skupova

Ukupno sati tijekom Skolske godine: 15

7.3. Struc¢na usavrSavanja izvan Skole

Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Voditelji Zupanijskih stru¢nih vije¢a Salju pozive na adresu Skole, a svi ucitelji i
strucni suradnici duzni su godiSnje prisustvovati na tri Zupanijska stru¢na vijeca iz svojih
podrucja, ali 1 s obzirom na financijske mogu¢nosti Skole.

Potvrde o stru€nom usavrSavanju na Zupanijskoj razini pohranjuju se u tajnistvu Skole.

Struc¢na usavrSavanja na drzavnoj razini

Agencija za odgoj i obrazovanje tri puta u kalendarskoj godini na svojim
elektronickim stranicama objavljuje katalog strucnih skupova na drZzavnoj razini. Katalozi se
prate, a ucitelji 1 strucni suradnici imaju obvezu stru¢nog usavrSavanja na drzavnoj razini
najmanje jednom u dvije godine, u skladu s financijskim mogu¢nostima Skole.

Potvrde o stru¢nom usavrSavanju na drZzavnoj razini pohranjuju se u tajniStvu skole.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI NOSITELJI BROJ
AKTIVNOSTI UCENIKA
- svecani prijem prvasa razredni ucitelji, ravnatelj, 28
pedagoginja, roditelji
- nazocnost Sv. Misi: Zaziv Duha | ravnatelj, vjeroucitelj, svi ucenici
Svetoga zupnik
IX.
- obiljezavanje Medunarodnog | ekoloska skupina 12
dana zaStite ozona — uredenje
panoa
- obiljezavanje Medunarodnog | razrednici, pedagoginja svi uéenici
dana mira
- sudjelovanje na Sajmu | PU Koprivni¢ko-krizevacke | 4.1 6. razred, 41
mogucnosti u Purdevcu Zupanije ucenik
- obiljezavanje Dana ucitelja ravnatelj, svi ucitelji $kole
- obiljezavanje Medunarodnog | razrednici svi uéenici
X dana djece
- obiljezavanje Dana zahvalnosti za | vjerouditelj, razrednici, svi uéenici
plodove zemlje Zupnik razredne nastave
- paljenje svije¢a 1 polaganje | ravnatelj, vjeroucitel; 106
cvijeca na spomen obiljezja
Xl. - obiljezavanje Dana sjecanja na | ravnatelj, uCitelj povijesti svi uéenici
Vukovar
- obiljezavanje Dana preseljenja 9. | ravnatelj 106
11.
- proslava bozi¢nih i novogodisnjih | 155 reqnici, pedagoginja svi ucenici
blagdana
XII.

- raspisivanje natjecaja Eko-fotka
2017.

organizacijski odbor
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MJESEC SADRZAJI AKTIVNOSTI NOSITELJI BROJ
AKTIVNOSTI UCENIKA
' - Skolska razina susreta i natjecanja predmetni ucitelji 45
- sportski susreti medu Skolama ucitelj TZK 30
- susreti i natjecanja — zupanijska razina ucitelji voditelji 20
" - sudjelovanje na pozivnim literarnim i | uéitelji HJ i LK, 20
' likovnim natjecajima razredni ucitelji
- proslava blagdana Uskrsa uciteljsko vijece svi ucenici
- projektni dan - otvoren za roditelje tim svi u€enici
PN
V. - CiS¢enje 1 uredenje okolisa razredni ucitelji svi ucenici
- susreti podru¢nih skola u Novom Virju ucitelji u PRO 33
- tiskanje Skolskog lista "Cvréak" novinarska skupina 15
- tiskanje i distribucija lista "Susret" ravnatelj, urednistvo
- sveana akademija — program za gradanstvo | voditelji skupina 150
u povodu Dana skole i Dana Opcine | izvannastavnih
Ferdinandovac aktivnosti
- likovna izlozba povodom Dana Skole Projektni tim 10-20
- prodajna izloZba izradaka u€enicke zadruge voditelji sekcija 15
V.
- javno nagradivanjei promoviranje ravnatelj 150
najuspjesnijih ucenika Skole te dodjela
nagrade ,,Zvijezda Skole*
- izloZba fotografija u natjecaju eko-fotka org. odbor 30
2017.
- nazocnost sV. M'Sl Zahva|ﬂICI ravnatelj, SVl uéenici
VI vjeroucitelj,
ucitelji

- svecana podjela svjedodzbi u€enicima 8.
razreda 1 ostalim ucenicima

razrednici, ravnatelj

svi ucenici
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tijekom
godine

uredenje panoa po razredima uditelji svi uenici
uredenje EKO — panoa Eko skupina 12
uredenje ucionica razrednici svi uéenici
prezentacija postignuca §kole putem medija | raynatel j 13
provodenje medunarodnog programa EKO | Eko odbor svi uéenici

— Skole

obavjescivanje javnosti o postignué¢ima

ucenika

novinarska skupina | 12

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uc¢enika

Broj

Vrijeme Sadrzaj Izvrsitelji
ucenika
IX.- VL Organizacija prijevoza uc¢enika 72 Zupanijski ured, ravnatelj,
razrednici, prijevoznik
IX.-VI Organizacija prehrane u $kolskoj kuhinji 194 ravnatelj, kuharica, ucitelji, tajnica
IX.- VI Briga o zdravstvenom odgoju i razvijanje 194 ucitelji RN i PN, stru¢ni suradnici
higijenskih navika
X.-VL Kreativne aktivnosti za promicanje ljudskih 194 pedagoginja, razrednici, ostali
i gradanskih prava ucitelji/uciteljice
X. - VL. Humanitarno-zdravstvene aktivnosti 51 pedagoginja, razrednici
(humanost, zdravlje, samozastita, uspje$na
komunikacija — VII. i VIII. razredi)
IX.-VI. Zdravstveno-odgojna preventiva 194 Skolska lijecnica, psiholog,
(provodenje specifi¢nih preventivnih mjera pedagoginja, ravnatelj
zdravstvene zastite)
.- VL. Sistematski lije¢nicki pregled uc¢enika V. i 48 Skolska lijec¢nica
VIII. razreda
IV., V., VI. | Sistematski pregled djece prije upisa u 1. 20 Skolska lije¢nica, pedagoginja,

razred

psiholog, defektolog, ucitelji RN
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V.- VL Pregledi ucenika VIIL razreda za 3-5. Skolska lije¢nica, pedagoginja,
profesionalno usmjeravanje — savjetovalisni razrednik, psiholog
rad za uCenike i roditelje
IX.-VL Provedba aktivnosti Skolskog preventivnog 194 pedagoginja, Skolska lijecnica,
programa ravnatelj, razrednici, ucitelji, vanjski
suradnici
IX.-VI. | Savjetovalis$ni rad za zaStitu zdravlja mladih 22 Skolska lije¢nica, psiholog
i obitelji
IV.-V. Reprodukcijski razvoj i zdravlje mladih 22 Skolska lijecnica, ginekolog
X., XIL,IV. | Organizacija izleta, ekskurzija i ljetovanja 194 razrednici, ravnatelj, pedagoginja,
V., VI uéenika; Skola u prirodi; Skola plivanja roditelji
razrednici, ravnatelj, pedagoginja,
IX.-VI Socijalna skrb u¢enika 16 lokalna samouprava, Centar za
socijalnu skrb i CK
Humanitarni projekti: 194 ucenici, ucitelji, ravnatelj,

»Pomozimo bliznjem u nevolji‘

pedagoginja, djelatnici skole,

lokalna samouprava

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI
Zavod za
Sijecanj 2017. Lije¢nicki pregled svih zaposlenika prema Pravilniku o zastiti javno
pucanstva od zaraznih bolesti zdravstvo

69




9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Sukladno financijskom planu Skole, pogetkom kalendarske godine donosi se Plan

nabave roba, radova i usluga koji se realizira tijekom kalendarske godine:

strucno usavrSavanje zaposlenika

uredski materijal

materijal i sirovine

energija

materijal za tekuce i1 investicijsko odrzavanje
sitni inventar

usluge telefona, poste i prijevoza

usluge tekuceg i investicijskog odrzavanja

© 0o N o g B~ wbh -

usluge promidzbe i informiranja

=
o

. komunalne usluge

-
-

. zdravstvene usluge

=
N

. intelektualne i osobne usluge

=
w

. racunalne usluge

H
o

. premije osiguranja

[EY
ol

. uredska oprema 1 namjestaj

=
D

. komunikacijska oprema

-
\‘

. oprema za odrzavanje i zaStitu

[EY
[00]

. Instrumenti, uredaji 1 strojevi

[EY
(]

. sportska i glazbena oprema

N
o

. knjige za knjiznicu

N
[y

. dodatna ulaganja na gradevinskim objektima

N
N

. dodatna ulaganja na postrojenjima i opremi

Od dodatnih ulaganja na gradevinskim objektima planira se:
- zamjena vanjske stolarije na zgradi MS (sjeverno procelje)
- zamjena podne obloge skolske sportske dvorane
- zamijena dijela vanjske stolarije u PS Crnec

- sanacija vlaznih zidova u Skolskom restoranu MS
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10. PRILOZI

© 00 9 O O B~ W NN o=

=
o

. Godisnji planovi i1 programi rada ucitelja

. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja

. Plan i program rada razrednika

. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

. Raspored sati

. Godi$nji plan individualnog stru¢nog usavrsavanja ucitelja i stru¢nih suradnika
. Skolski preventivni programi

. Pravila sigurnosti

. Plan profesionalne orijentacije
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