PROCEDURA ZAPRIMANJA, PROVJERE | PRAVOVREMENOG PLACANJA RACUNA

Redni

broj Aktivnost Nadleznost Rok
1. Zaprima rac¢une i proslijeduje raCunovodi Tajnik Skole 1 dan
2. Razvrstava racune i proslijeduje zaposlenicima koji su robu preuzeli Racunovoda Skole 1 dan

Potpisom na raCunu potvrduje da preuzeta roba / radovi / usluge odgovaraju vrsti, Zaposlenik koji je robu / radove /

3. koli¢ini i kvaliteti kako je naru¢eno usluge preuzeo 1 dan
4, Provodi formalne provjere svih elemenata racuna i matematicke kontrole Racunovoda Skole 1 dan
5. Potpisom na raunu odobrava ra¢un za evidentiranje i placanje Ravnatelj 1 dan
6. Evidentiranje racuna i plac¢anje u skladu s datumom dospije¢a Racunovoda skole Datum dospije¢a




